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INTRODUCERE

Prezenta lucrare condenseaza o experientd didactica si teoretica in mate-
rie de catalogare, clasificare si indexare. Totusi, vocatia primd a lucrarii este
una pedagogicd, fiind destinata bibliotecilor publice, studentilor specialitatii
de biblioteconomie, cursantilor tentati de instruirea continud etc.

Actualmente, in pofida greutitilor, in biblioteci se introduc pe scard tot
mai larga elemente de automatizare si este de la sine inteles ca evolutia prelu-
crarii documentelor parcurge o cale vertiginoasa de la traditional la modern.
Si totusi, procesele de automatizare complexa a bibliotecilor sunt dificile, cos-
tisitoare si este putin probabil sa se realizeze in viitorul apropiat, mai ales,
in mediul rural, in bibliotecile liceelor, colegiilor etc. Prin urmare, devine
oportun momentul de a publica o lucrare in care procesele de prelucrare a
documentelor in aspect traditional si informatizat sd prezinte clar avantajele
si dezavantajele evolutiei lor.

Lucrarea este structurata in doua parti. Prima parte prezinta imaginea
de ansamblu asupra problemelor teoretice privind prelucrarea documente-
lor. Urmeaza explicarea notiunilor teoretice cu referire la descrierea biblio-
grafica; prezentarea etapelor evolutiei descrierii bibliografice, a problemelor
de standardizare a descrierii bibliografice, precum si a softurilor utilizate in
bibliotecile din Republica Moldova. In lucrarea de fata este expusi si meto-
dologia de descriere bibliograficd a diferitor tipuri de documente in reguli si
exemple. Este redat succint si modul de catalogare automatizata.

In acest context, precizim ca structura, continutul si modul de prezentare
a lucrarii poartd amprenta exigentelor si constrangerilor didactice. Lucrarea
este destinata tuturor celor care sunt interesati de procesul de prelucrare a
documentelor.

Ca parte componenta a biblioteconomiei teoretice i practice, catalogarea
are legaturi stranse cu alte discipline bibliologice si generale, de exemplu, or-
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ganizarea colectiilor care, prin diferite procese de prelucrare a documentelor,
prin organizarea sistemului de cataloage poate asigura accesul la colectiile
bibliotecilor. Teoria sistematizarii si indexarii este legata tangential de prin-
cipiile unor astfel de discipline ca: filosofia, logica, semiotica etc. Catalogarea
are o interpatrundere vaditd si cu disciplinele bibliografice, in primul rand,
cu Introducere in teoria, organizarea si metodologia bibliografiei, care are sco-
pul de a organiza aparatul informativ al bibliotecilor de diferite tipuri.

Scopul prezentei lucréri este de a fi un suport in pregitirea profesionala a
catalogatorilor, precum si un sprijin pentru biblioteci in variata lor activitate
de informare si documentare.
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CAPITOLUL L.
NOTIUNI TEORETICE PRIVIND
PRELUCRAREA DOCUMENTELOR

1.1. Analiza documentara: abordari teoretice

Pentru a stabili originea analizei documentare e necesar sd incepem de
la stiinta documentarii, in cadrul careia a luat nastere si se dezvoltd. Ana-
liza documentara reprezintd o faza a procesului integral de documentare si
constituie o parte componenta a documentarii. Documentarea este o disci-
plina relativ tandrd, mai cu seama in ceea ce priveste formularea stiintifica
ca disciplina academica; ea s-a afirmat la sfarsitul secolului al XIX-lea, gratie
profesorului si bibliografului Paul Otlet, care in 1895 a intemeiat la Bruxel-
les Institutul International de Bibliografie. El a fost savantul care a influentat
activitatea documentara la nivel international. Crearea stiintei documentarii
ca disciplind academicé a precedat necesitatile stiintei secolului al XX-lea,
conditionate in mare masura de cresterea rapida a torentelor de documente.

Paul Otlet isi didea bine seama ca pentru rezolvarea tuturor probleme-
lor mijloacele de ordonare a torentelor de documente la acea vreme nu erau
suficiente. In secolul al XX-lea au aparut noi mijloace tehnice de informare.
Avand o viziune larga, un spirit universal, P. Otlet a constatat ca mijloacele
existente pentru a obtine un control stiintific argumentat asupra exploziei
documentare ar fi un sistem intreg, o conceptie, numitd mai tarziu stiinta
documentarii.

In 1934, P. Otlet publicé faimosul sau Tratat de documentare, considerat
primul document de acest fel. Cu trei ani inainte, Institutul de Bibliografie,
fondat de el, isi schimba denumirea in Institutul International de Documen-
tare. Referindu-ne la acest tratat, observiam cé in unul dintre capitole auto-
rul vorbeste deja despre operatii, functii, activitati, care ne permit stabilirea
punctelor de acces. In aceasta lucrare autorul determini un ansamblu de
operatii, procese, prin care trebuie sd treacd fiecare document; printre ele se
evidentiaza: achizitionarea, descrierea, difuzarea, circulatia, precum si con-
servarea documentului. Tot aici, autorul vorbeste despre una dintre etapele
documentarii, si anume, cea de descriere, fard a numi termenul ,,analizd do-
cumentard”. Am concepe analiza documentara ca un ansamblu de operatii
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care prezintd caracteristicile unui document. Aceste operatii au o functie in-
termediard intre producdtorul si utilizatorul informatiei.

Pentru a intelege mai profund sensul vast al analizei documentare, e ne-
cesar sa facem trimiteri la unele definitii si interpretari existente pana acum.
Pia Atanasiu si Natalia Grecu definesc analiza documentard ca ,examinarea
unui document si extragerea datelor bibliografice si a caracteristicilor de
continut ale acestuia” [2]. Mai tarziu, aceasta notiune o gasim si in alte lucrari
de specialitate, unde analiza documentard este o ,,operatie destinata prezen-
tarii, sub o forma concisa si exactd, a datelor care caracterizeaza continutul
unui document”.

Studiind diverse puncte de vedere privind notiunea ,analizd documen-
tard’, putem afirma cd exista doud curente teoretice, promovate de specialisti:

1) care concep analiza documentara ca pe un ansamblu de operatii ce se
efectueaza atit dupa forma (analiza formala), cat si dupd continut;

2) care concep analiza documentara ca o caracteristicd doar a continutului
documentului.

Analizdnd diversele pareri ale specialistilor, observim ca pentru unii
exista numai descrierea bibliografica, care uneste toate celelalte operatii exis-
tente in analiza formald a documentului.

Existd insd si alte puncte de vedere: unii identificd descrierea bibliografi-
ca cu catalogarea; altii considera descrierea bibliografica si catalogarea drept
operatii independente.

In urma mai multor explicatii, concepem analiza documentara ca un pro-
ces de recunoastere, descriere si reprezentare a continutului documentar.

In literatura de specialitate mai frecvent se utilizeazd termenul ,,prelu-
crarea documentelor”. Nicoleta Marinescu defineste prelucrarea documente-
lor ca o activitate intelectuald ce consta in identificarea unui document prin
autor, titlu, editie, date de aparitie, colectie, redarea succintd a continutului
acestuia sub forma indicilor sau a descriptorilor [17].

Catalogul, afirma Cutter, este instrumentul bibliografic si cea mai origi-
nala sursd de a cunoaste fondul. Tot el sustine ca scopul principal al oricdrui
catalog este de a facilita localizarea documentelor dupa autor, titlu sau ma-
terie (subiect). Deci, catalogarea este mijlocul principal de organizare a unui
catalog. Procesul de descriere bibliografica asigura identificarea documentu-
lui si stabileste punctul de acces care ne permite regasirea acestuia prin titlu,
autor sau vedeta de subiect. Asadar, dupa parerea lui Cutter, catalogarea este
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un proces unitar care stabileste descrierea bibliografica a documentului, alege
cdile de acces, completeaza formarea si transliterarea datelor locale (semna-
tura, registrul).

In acest proces global - catalogarea — deosebim doui tipuri de operatii:
prima, care este descrierea bibliografica propriu-zisd, si a doua, care stabileste
punctele de acces ale documentului si permite regdsirea lor. Aceste puncte de
acces pot fi:

a) autorul individual;
b) titlul;
¢) vedeta de subiect.

Séluc Horvat considera catalogarea ca ,,ramura a biblioteconomiei avand
ca obiect stabilirea regulilor catalografice; ea urmareste realizarea unui sistem
de cataloage care sa permita regédsirea documentului catalogat pornind de la
oricare din elementele componente ce alcatuiesc notita catalografica: autor,
coautor, titlu, editurd, an de aparitie etc” [ 14].

Catalogarea este procesul de elaborare a catalogului, un proces de carac-
terizare a elementelor ce identificd documentul, determind punctele de acces
si ne permite sa gasim documentul al carui autor, titlu, subiect este cunoscut.
Scopul catalogdrii este localizarea si recuperarea posterioard a documentului.

Dictionarul Termeni din domeniul informarii si documentdrii: indru-
mar metodologic defineste catalogarea ca ,redactarea conform unor reguli
standardizate a descrierilor bibliografice ale documentelor si oranduirea lor
conform unui principiu prestabilit” Mai intalnim si notiunea de catalogare
descriptiva.

Prin catalogare descriptivd intelegem ansamblul de operatii ce se realizea-
zd asupra unui document cu scopul de a-1 descrie si de a stabili punctele de
acces, persoanele responsabile de continutul intelectual sau artistic al docu-
mentului. Mai sunt si alte notiuni, conform cérora ,,catalogarea descriptiva
este procesul de descriere a documentelor cu toate elementele de identificare
necesare, inregistrarea acestora intr-un format bibliografic, crearea si selec-
tarea punctelor de acces (cu exceptia celor de subiect)” [17]. Deci, in ambele
definitii este vorba de descrierea bibliografica.

Catalogarea descriptiva are ca scop identificarea documentului si presu-
pune cd beneficiarul cunoaste anumite date ce caracterizeazd documentul
(autor, coautor, titlu, redactor etc.), acestea ii permit identificarea documen-
tului respectiv.
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Vorbind despre catalogare, produsul céreia este catalogul si la baza caruia
sunt fisele cu descrierea bibliograficd, apare intrebarea: ,Care este corelatia
dintre catalogare si analiza documentara?” Pentru a raspunde la aceastd in-
trebare e necesar sa ne referim la etimologia termenilor analizd si document.

Termenul ,,analizd” provine din limba greacd (= analysis) si semnifica
structurarea unui intreg in pérti. In dictionarul limbii roméane a analiza e
definit ca ,,a cerceta un intreg, un fenomen etc., examinand fiecare element in
parte’, ori ,,a examina un text din diferite puncte de vedere”

Federatia Internationala de Informare si Documentare (FID) defineste
termenul a analiza ca ,determinarea exactd a elementelor sau componentelor
unui intreg (complex) ori o investigare tehnica, cu scopul descrierii obiecti-
ve, sistematice si cantitative a continutului unei comunicari’, asa dar, este o
operatie care constd din prezentarea, intr-o forma concisa si exacta, a datelor
ce caracterizeazd informatia cuprinsa intr-un document. E vorba de o exami-
nare, un ,,studiu” sau ,,investigare” a continutului unui document.

Dupé cum vedem, majoritatea autorilor nu trateazd identic aplicarea ter-
menului analizd cand e vorba de ,,descrierea bibliografica”.

Un alt component lingvistic al analizei documentare este notiunea do-
cumentare. Dictionarul Termeni din domeniul informdrii si documentdrii o
defineste ca ,procesul de prelucrare permanenta si sistematica a documen-
telor, incluzand identificarea, achizitia, analiza, inmagazinarea, regésirea, di-
fuzarea si conservarea acestora in scopul extragerii, organizarii si difuzarii
informatiilor, corespunzator unor cerinte de informare” [2].

Dictionarul limbii roméne defineste notiunea de document ca ,,un text
scris sau tipdrit, inscriptie sau altd marturie, servind la cunoasterea unui fapt
real actual sau din trecut”.

Alti specialisti in domeniu considera ci notiunea de document trebuie
studiatd sub diferite aspecte fundamentale: etimologic, antropologic etc.,
pentru a stabili clar originea termenului si a explica amdnuntit evolutia lui.
Unii mentioneaza, ca documentul este un obiect material care inregistrea-
zd sau fixeazd cunoasterea identificand analiza documentard cu ,prelucra-
rea analiticd” si prezentand prelucrarea analiticd a documentelor, denumita
uneori si analiza documentard, ca ,,examinarea amdnuntita a documentelor;
extragerea din continutul documentelor a datelor si informatiilor; inscrierea
datelor si informatiilor extrase pe un suport material in vederea utilizarii lor
ulterioare”. Nicoleta Marinescu considerd ca ,documentul este reprezentat
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de informatia inclusd pe un suport, pentru a fi pastratd de cétre memoria
umanitdtii [17].

Deci, toate sursele prezintd, intr-un fel sau altul, documentul ca un
continut intelectual sau ca un suport ce permite raspandirea acestui continut.
Documentul este produsul intelectual al autorului, iar bibliotecarul devine
intermediar intre document, continut si utilizator.

Din punct de vedere fizic, documentele intrate in biblioteca sunt su-
puse mai multor procese in vederea organizarii si circulatiei lor pentru a
ajunge la utilizator. Documentele, in primul rand, sunt expuse inventari-
erii si stampilarii, apoi unui proces complex de operatiuni. Dintre acestea,
principalele sunt: descrierea bibliografica a fiecirui document, clasificarea
documentelor dupd domenii stiintifice, dupa probleme separate, dupa su-
biectul abordat sau dupd alte caracteristici. Fisa de catalog, care contine
toatd informatia ce caracterizeazd documentul (descrierea bibliografica,
indicii de clasificare, vedetele de subiect, adnotatia etc.), constituie notita
bibliografica ce reprezintd esenta oricérei varietati de cataloage. Deci, anali-
za documentara nu cuprinde numai descrierea bibliografica, care st la baza
cataloagelor.

Traditional, analiza documentara a fost consideratd ca un ansamblu de
operatii destinate reprezentdrii continutului si formei unui document. Rezul-
ta cd analiza documentard include doud faze:

1) analiza documentara formal;
2) analiza documentard a continutului.
Componentele analizei documentare pot fi ilustrate dupa cum urmeaza:

Analiza documentara

AD(f)
1. Descrierea bibliografica.
2. Notita bibliografica.
3. Catalogarea - organizarea cataloagelor.
AD(c)
1. Sistematizarea (indexarea).
2. Formarea indicilor.
3. Rezumat.
Analizand diferitele puncte de vedere asupra notiunii de ,analizd docu-
mentard”, putem concluziona cd niciunul dintre autori nu echivaleazd analiza
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documentard cu caracteristica formald a documentului, dar nici cu caracteris-
tica continutului acestuia.

Procesul unitar al analizei documentare de continut poate fi fragmentat
in anumite secvente, si anume: lecturd, analizd, sintezd. Tin4nd cont de pro-
blema in cauza, putem afirma cd lectura este unica forma posibild de acces la
continutul documentului.

Lectura este tratata de Lazar Sdineanu ca ,,faptul de a citi, citire, citit; text
citit” [8]. Lectura este un proces de naturd interactivd care depinde atat de
text, cat si de persoana care citeste. Lectura consta dintr-un sir de procedee
coordonate care includ operatiuni perceptuale lingvistice si conceptuale.
Intelegerea unui pasaj scris implica o inserare continua a unei doze mari de
cunostinte prealabile. Un rol important in procesul lecturii ii revine viziunii
(persoana care citeste construieste in minte tablouri de intelegere); actiunii
duble a memoriei (pentru a putea mobiliza tablourile, punind in relatie cu-
noscutul si necunoscutul); interventiei ratiunii (de analizd si sinteza). Deci,
putem afirma ca lectura implicd nu numai semne vizuale care compun textul,
ci si aspecte cognitive in stransa relatie cu cunostintele depozitate in memo-
ria cititorului.

Odata ce a fost inteles, textul trebuie analizat. Analiza - metoda de inves-
tigare constand in descompunerea subiectului cercetat in elementele lui com-
ponente, fiecare din acestea din urmd putind constitui ulterior un obiect de
studiu separat” [1]. Analizand textul, trebuie si ludm in consideratie cd sunt
procese ce se interpitrund: in timpul lecturii documentaristul decodifica,
interpreteazd structurile, reprezinta informatia. Fira memorie nu am putea
nici cel putin sa integrdm informatia in sistemul nostru de cunostinte, chiar
pentru un timp foarte scurt.

In procesul analizei documentare este important si tinem cont de doua
operatii: selectarea si interpretarea.

Selectarea este procesul fizic consecutiv compararii unei cereri de in-
formare cu un masiv de informatii, respectiv, separarea din masiv a acelor
informatii care corespund caracteristicii de regasire a cererii [1]. Referindu-
ne la cazul concret, anume, la analiza documentard de continut, selectarea
constd din eliminarea unitétilor de inteles - fraze si cuvinte care sunt consi-
derate irelevante pentru analiza.

Din punct de vedere al continutului documentelor, selectarea trebuie sd
aibd in vedere actualitatea informatiilor, precum si semnificatia lor. La fel de
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important este personalitatea analistului, calificarea lui pentru a trata subiec-
tul dat. Textul trebuie supus, in primul rand, procesului de comprimare (con-
densare). Condensarea (comprimarea) textului este un proces de reducere a
textului printr-o noud redactare sau prin prelucrarea documentara urmérin-
du-se pastrarea informatiilor celor mai importante. Gradul de reducere poate
fi diferit in functie de scopul ce se urmareste.

Interpretarea textului in mare masura depinde de orizontul documen-
taristului, de context si de alte obiective documentare. Din aceste motive in-
terpretarea textului poate fi subiectivd. Dupd ce textul a fost interpretat, este
necesard elaborarea unor materiale de informare care sa redea concentrat
toate informatiile cuprinse in document. Acest rol ii revine procesului de sin-
teza documentara. Sintezele documentare prezintd sub o formd generalizata
informatiile cuprinse in documentele primare aparute pe un anumit interval
de timp, pentru o tematicd prestabilitd. Ele au ca scop sd orienteze specialistii
in fluxul de informatii, sd le dea o imagine clara asupra stadiului atins si a
perspectivelor de dezvoltare in temele tratate, eliminand detaliile secundare.
Sinteza este pasul cel mai delicat si mai dificil, céci, desi activitatile analitice
prealabile se pot supune unor tehnici mai mult sau mai putin variate, este
practic imposibil de a stabili tehnici de sinteza care sa fie valide pentru toate
tipurile de documente si de documentaristi.

Analiza documentard de continut poate fi efectuatd prin intermediul di-
feritor operatii analitico-sintetice si anume: clasificarea, indexarea, procesul
de rezumare.

Clasificarea este tratata, ca ,transformarea sau reprezentarea datelor prin
aplicarea unui cod” sau ca ,,proces de incadrare a unui subiect intr-o subdi-
viziune a unui sistem de clasificare, pe baza existentei sau lipsei unor anumi-
te caracteristici sau gruparea notiunilor in clase si subclase cu caracteristici
identice sau similare evidentiind relatiile semantice dintre ele” [1].

Indexarea este ,,reprezentarea cu ajutorul limbajului documentar sau na-
tural a datelor care rezultd din analiza continutului unui document sau a unei
parti dintr-un document in vederea regasirii acestuia” [6].

Rezumatul(documentar) este tratat ca ,redarea pe scurt a principalelor
idei si concluzii cuprinse intr-un document” [1].

Pentru a transforma documentele in informatii recuperabile, analiza
documentard de continut foloseste limbajul artificial, si anume, limbajul
documentar.
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Limbajul documentar nu este un limbaj natural, desi utilizeaza semne-
le acestuia. Semnele limbajului natural sunt cuvintele care sunt utilizate de
limbajul documentar, inlocuindu-le adesea prin simboluri cu semnificatii
concrete pentru a reprezenta continutul documentului. Aceasta reprezentare
conventionald are loc atunci cind simbolizeaza elemente constitutive ale lim-
bajului de descriere prin intermediul instrumentelor vizuale de reprezentare
- notatia simbolica; este cazul sistemelor de clasificare care, prin procedeul
notatiei, reprezinta idei, exprimate prin numere ordinale.

Limbajul documentar reprezinta un ansamblu semantic formalizat de
semne alfabetice, numerice sau alfa-numerice, elaborat si utilizat in scopul
transformarii documentelor in informatii ce se pot inmagazina si regasi.

Limbajul documentar este un limbaj intermediar intre informatiile
continute in documente si informatiile solicitate de catre utilizatori. Capa-
citatea limbajului documentar de a reprezenta mesajele, permite realizarea
a doua obiective fundamentale: de inductie si de reprezentare, toate cele-
lalte functii pe care le indeplineste de-a lungul procesului documentar, fi-
ind orientate spre acest ultim obiectiv. Intre aceste functii apare in evidentd
caracterul mediator al limbajelor documentare in procesele de rezumare
si indexare, atunci cand se controleaza posibila ambiguitate intre termeni.
Limbajul documentar este foarte important si pentru sistematizarea docu-
mentelor.

Limbajele documentare pot fi tipizate dupa diferite criterii. In functie de
controlul exercitat asupra vocabularului deosebim limbaje libere si limbaje
controlate. In functie de coordonare a termenilor deosebim limbaje preco-
ordonate si limbaje postcoordonate. Dupd structura, deosebim limbaje ie-
rarhice si limbaje combinatorii. Limbajele cu structurd ierarhizata se numesc
clasificari.

Clasificarea este un ansamblu ordonat de concepte distribuite in mod sis-
tematic in clase, formand o structura bine determinata.

Termenul clasificare este polisemantic si poate fi inteles in sens dublu:
ca proces de ordonare si repartizare in clase a obiectelor, tinind seama de
anumite caracteristici; ca un sistem propriu de clase, dinainte prestabilit in
care aceste obiecte se ordoneaza. Intelegem clasificarea ca pe o operatie in-
telectuald proprie cunoasterii umane, care incearca sa dezvéluie continutul
documentelor pentru a-1 formaliza si a-1 reprezenta cu ajutorul unui limbaj
prestabilit. Obiectivul principal al clasificarii consta in a permite gruparea
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materiilor in clase cu scopul de a depozita si recupera ulterior informatia.
Clasificarea afecteaza, de asemenea, continutul necesitétilor informationale
ale utilizatorilor, pentru ca in acelasi mod determina in ce clase si subclase
a uneia sau alteia clasificari s-a situat informatia care poate satisface aceste
necesitati. Procesul de clasificare este supus anumitor reguli formale de lo-
gica, deoarece materiile trebuie divizate de fiecare data doar in corespunde-
re cu o caracteristicd de divizare, iar clasele si subclasele rezultante trebuie
sa se excluda reciproc si simultan. Divizarea in clase trebuie sa fie continua,
fard salturi.

Spre deosebire de indexare, care este o operatie de ordin analitic, cla-
sificarea cere un efort notabil de sinteza orientat spre detectarea si izolarea
temei principale, dar nu a cuvintelor, prin care se prezintd documentul.
Pentru a stabili o tipizare a limbajelor de clasificare trebuie sa tinem cont de
componenta lexicala si structura lor.

1.2. Descrierea bibliografica: notiuni generale

Descrierea bibliografica este necesara pentru alcdtuirea si utilizarea ori-
cdrui catalog, fisier, listd de literatura, avind menirea sd creeze o imagine cla-
rd si exactd despre continut, gen, destinatie, volum si alte elemente prin care
un document se deosebeste de altul.

Pentru ca utilizatorul sau bibliotecarul si-si aleaga repede dupa catalog
o anumitd lucrare, bundoard, este necesar sd fie selectate si prezentate datele
cele mai importante despre aceasta lucrare. Datele urmeaza sa fie aranjate in
descrierea bibliograficd intr-o anumita consecutivitate. Regulile de selectare
si de aranjare a datelor despre document trebuie sa fie unice pentru toate
institutiile infodocumentare.

Descrierea bibliografica este o totalitate de date bibliografice despre un
document, despre o parte din document sau un grup de documente care ur-
meaza sd fie aranjate conform anumitor reguli in masura necesard pentru ca-
racterizarea generald si identificarea documentului. Descrierea bibliografica
este partea principald a inregistrarii bibliografice.

Inregistrarea bibliografica este o comunicare fixa in forma documentara.
Ea este alcatuitd din descrierea bibliografica, care in cazurile necesare poate
fi urmata de adnotare sau rezumat, indici de clasificare, vedete de subiect,
numadrul de inregistrare a documentului etc.
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Descrierea bibliografica poate sa redea documentul dupa diferite semne.
In primul rand, dupa semnul documentului, care este considerat de prima
importantd. Fara indoiald, semnul principal este acela dupé care documentul
urmeazd sd fie cdutat. Asemenea semn se numeste punct de acces. La acest
semn pot sd se refere:

« numele autorului individual;

o denumirea organizatiei sau a institutiei;

o titlul documentului.

In conformitate cu acestea, distingem trei mijloace sau modalititi de de-
scriere bibliografica:

o la autor individual;

« la autor colectiv;

o la titlu.

In functie de importanta elementelor, descrierea bibliografici poate fi:

« principala;

« secundard (auxiliara).

Descrierea principald incepe cu redarea semnului principal al documen-
tului §i contine mai multe date despre acesta. Pentru fiecare document se
intocmeste o singura descriere principala.

Acelasi document poate fi reflectat, prezentat in catalog si dupd semnele
lui secundare. O astfel de descriere se numeste secundara (complementara).
Descrierile secundare pot fi:

o la nume;

o la titlu.

Descrierea intocmita la coautor, redactor, ilustrator, prefatator si alte per-
soane este descrierea secundard de nume.

Descrierea secundara la titlu se intocmeste atunci cind documentul
apartine autorului individual (sau autorilor individuali), insd numele de fa-
milie este mentionat pe versoul foii de titlu. Textul descrierii secundare poate
fi mai laconic si mai concis decat textul descrierii principale, deoarece el se
alcatuieste suplimentar la descrierea principald. Orice document poate avea
cateva semne secundare. Deci, in corespundere cu aceasta, pentru fiecare do-
cument pot fi alcatuite cateva descrieri secundare.

Gradul de folosire a descrierilor secundare depinde de profilul bibliotecii,
de contingentul ei de utilizatori si de necesitatile acestora. In bibliotecile mici
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se alcdtuiesc doar cele mai necesare descrieri secundare, fara de care cautarea
documentelor devine dificila.

Conform normelor internationale si standardului in vigoare descrierea
bibliografica contine opt zone. Fiecare zona contine un anumit numér de ele-
mente care sunt separate prin anumite semne distinctive. Zonele se succed
intr-o ordine strict stabilita.

Dictionarul de biblioteconomie si stiinta informadrii stabileste notiunea
de zond ca ,sectiune a ISBD, continadnd o categorie specificd de date afla-
te intr-o legaturd logica si avand o ordine prestabilitd, conform unor norme
internationale de responsabilitate” In aceeasi sursd gisim notiunea de ele-
ment bibliografic: ,Cuvant, sintagmad sau grup de litere, reprezentand o unita-
te distinct de informare bibliograficd, care face parte dintr-o zona de descri-
ere bibliografica”

Zonele si elementele descrierii bibliografice:

Zonele descrierii Semnele Elementele descrierii bibliografice
bibliografice distinctive
Titlul propriu-zis
[ Desemnarea specifica a materialului
Zona titlului si = Titlul paralel
mentiunii de res- : Informatii despre titlu
ponsabilitate / Mentiuni de responsabilitate

Prima mentiune

; Urmiétoarele mentiuni

Mentiunea de editie

= Mentiunea paraleld de editie

/ Mentiunea de responsabilitate referitoare la
editie

Prima mentiune

; Urmatoarele mentiuni

, Mentiunea suplimentari de editie
Mentiuni de responsabilitate referitoare la
mentiunea suplimentara de editie

/ Prima mentiune

; Urmitoarele mentiuni

Zona editiei

Zona datelor Nu se utilizeazd in descriere monografiilor
specifice anumitor curente

tipuri de docu-
mente
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Zonele descrierii Semnele Elementele descrierii bibliografice
bibliografice distinctive
Locul de publicare sau de difuzare
Primul loc de publicare
Zona datelor de ; Urrnétoru.l loc de publicare
. . : Editura, difuzorul
publicare, d1fuz'a- [ Mentionarea functiei de editor, difuzor
re (zona adresei ’ e qer s
bibliografice) R Data p1'1b11c.a.r.11, difuzarii
g "
( Locul tipéririi
: Denumirea tipografiei
)) Data tipdririi
Desemnarea specificd a materialului si numa-
Zona descrie- rul de unitati fizice
rii fizice (zona Mentionarea ilustratiilor
colatiunii) ; Formatul
+ Mentionarea materialului insotitor
( Titlul propriu-zis al seriei
= Titlul paralel al seriei
Informatii referitoare la titlul seriei sau sub-
seriei
Zona seriei / Mentiuni de responsabilitate referitoare la
(colectiei) serie sau subserie
; Prima mentiune
, Urmatoarele mentiuni
;) ISSN al seriei sau subseriei
Numerotarea in cadrul seriei sau subseriei
Zona notelor
contine informatii
suplimentare
despre elemen-
tele descrierii
si consemneaza
unele detalii fizice
sau de continut ale
documentului
Zona numdru- ISBN
lui standard sau = Titlu - cheie
a altui numar, : Modalitati de procurare si/sau pretul
a modalitatilor 0 Calificative sau precizari

de procurare, a
pretului
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CAPITOLUL II.
METODOLOGIA DESCRIERII BIBLIOGRAFICE

2.1. Reguli generale privind descrierea bibliografica

In descrierea bibliografica distingem reguli generale si reguli particulare.
Metodica generald este o totalitate de reguli fixate in standarde internationale
sau nationale care prezinta elementele, succesiunea lor in descrierea bibliogra-
ficd, fard a se tine cont de tipul documentului, de particularitatile prezentarii
lui, nici de scopul urmadrit prin descrierea acestora. Prin metodologie generala
intelegem si reguli principale privind sursele, limba, ortografia si punctuatia,
de asemenea caracteristica elementelor in descrierea bibliografica.

Ordinea de cercetare a documentului depinde de forma lui. Sursa prin-
cipala de informatie este documentul, in sens cd documentul ne prezinta
informatia de bazi pentru individualizarea si caracterizarea acestuia. Ins3,
este obligatoriu de a consulta si alte parti ale documentului. Daca avem a
face cu o carte, atunci, in primul rand, examinam foaia de titlu si clarificam:
cine este autorul (autorii) cartii; ce titlu poarta ea; are sau nu are subtitlu si
ce informatie contine; unde, cand si la ce editura a aparut. Pentru redactarea
descrierii bibliografice nu ne marginim doar la foaia de titlu, oricat de bogate
ar fi informatiile de pe ea. Ca sursd pentru descriere pot servi si avantitlul,
frontispiciul, versoul foii de titlu, nota tipografica, prefata si alte elemente
componente ale documentului care caracterizeazd documentul dupa diferite
semne. Cu alte cuvinte, drept sursd pentru descrierea bibliografica trebuie
sa serveasca documentul in intregime. Daca informatia din document nu
este suficientd, atunci este necesar de a consulta diferite lucrari informative,
dictionare etc. Datele care se precizeaza din alte surse se vor transcrie in pa-
ranteze drepte sau se vor plasa in zona notelor.

Zona Sursele principale de informare
Titlurile si mentiunea de responsabi- . . . .
1|, ’ ’ P Pagina de titlu sau substituentul ei
litate
. Pagina de titlu sau substituentul ei,
2. |Editia agina ¢ <
’ casuta tipografica
3 Aceastd zona nu se utilizeaza la de-
" | scrierea monografiilor
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Zona Sursele principale de informare
4 Datele de publicare, difuzare si/sau Pagina de titlu sau substituentul ei,
" | producere fizica (adresa bibliograficd) | cdsuta tipografica
5. | Colatiunea Documentul insusi
6. | Colectia Documentul insusi
7. |Note Orice surse
8. |ISBN, pretul Orice surse

Ordinea recomandata la utilizarea surselor este:
4) pagina de titlu sau substituentul ei;
5) surse complementare (alte pagini de titlu, versoul paginii de titlu, co-
perta, casuta tipograficd etc.);
6) surse exterioare publicatiei (lucréri de referintd, bibliografii etc.).

In concluzie, mentionam ci procesul descrierii bibliografice consta din
anumite etape, pe care le putem sintetiza astfel:

« examinarea prealabila a documentului;

o definirea tipului de document, alegerea formelor si normelor adecvate

pentru descrierea documentului;

« concretizarea nivelului de descriere ce se cere, osciland de la cel mai

elementar spre cel mai complet;

« identificarea elementelor necesare pentru fiecare nivel de descriere;

o transmiterea informatiei selectate suportului respectiv, dupa cum este

tratata catalogarea manuala sau automatizata;

o confruntarea exactitatii datelor selectate.

Descrierea bibliografica constituie prima parte a catalogarii si, perce-
pand-o ca un ansamblu de date bibliografice, ne permite a identifica docu-
mentul si a localiza cele necesare. Descrierea bibliografica are ca scop alege-
rea acelor elemente care dau posibilitatea de a deosebi un document de altul;
ea se intocmeste conform anumitor reguli.

Textul descrierii se imparte in opt zone, care au o consecutivitate stricta. O
zona se desparte de alta prin punct si linie (. ). Acest semn nu se pune dacd
zona incepe din alineat. Fiecare zona contine un anumit numér de elemente.
Pentru a diferentia elementele in zoni, se foloseste un sistem unic de semne
conventionale care nu sunt legate de normele gramaticale. Primul cuvant al fie-
carui element incepe cu litera majusculd, in rest - conform regulilor ortografice.

In descrierea bibliografica este utilizat alfabetul latin, elementele bibli-
ografice din zonele 1, 2, 4 si 6 se scriu in limba in care apare documentul,
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conform normelor internationale si standardelor in vigoare. In bibliotecile
din Republica Moldova, cataloagele sunt organizate in baza alfabetului la-
tin, din acest motiv, toate descrierile bibliografice pentru documentele care
au aparut cu alte caractere pot fi transliterate. Catalogatorul trebuie sd po-
sede cunostinte si deprinderi de a realiza transliterarea. Transliterarea este
redarea cuvintelor si imbinarilor de cuvinte dintr-o limba in alta fira sa
tinem cont de regulile fonetice. Transliterarea nu se margineste numai la
mijloacele unei limbi nationale, ea contine si diferite litere si semne. Sem-
nele diacritice se redau conform normelor ortografice ale limbii in care este
scrisd pagina de titlu.

In Republica Moldova sunt in vigoare standarde de transliterare in carac-
tere latine a caracterelor chirilice, arabe, ebraice, grecesti si chineze, dintre
care trei reprezintd traducerea versiunilor originale ale standardelor ISO din
engleza si franceza.

Aplicarea standardelor de transliterare in activitatea de catalogare este
la decizia tarii si in unele cazuri problema devine controversatda. Impunerea
acestora in practica internationald de bibliotecd a intalnit diverse obstacole:

« recomandarile ISO, ca ale oricarui for international, nu sunt si nu pot fi

imperative;

« tarile cu traditie au de mai multa vreme sistemele lor proprii de translit-
erare, la care renuntd cu greu, chiar dacd reprezentantii lor sunt coautori
ai noilor sisteme;

« in 1954, a aparut prima recomandare ISO in acest domeniu si, prin ur-
mare, multe tari nu participau la elaborarea si aprobarea standardelor
de transliterare.

Potrivit recomandarilor celei de-a cincea reuniuni plenare a ISO/TC46

(Bruxelles, iunie 1954), transliterarea nu inseamna transcriere.

Transcrierea este, etimologic, trecerea de la un sistem de scriere la un al-
tul; in particular, de la scrierea prin intermediul unui alfabet la scrierea prin
intermediul altui alfabet si este individuala pentru fiecare limba. Translitera-
rea este un caz particular al transcrierii, si nu opusul ei, si consta in execu-
tarea transcrierii literd cu litera. Transliterarea este ,,mecanicad’: nu se aplica
nici criteriul fonetic, nici cel etimologic; textul transliterat trebuie sa poata fi
restabilit relativ usor in caracterele sale originare.

Transliterarea a devenit o problema stringentd in momentul in care docu-
mentarea s-a extins si asupra limbilor cu alfabete nelatine.
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Unul dintre cele mai importante elemente care permite ordonarea docu-
mentelor, este vedeta (vedeta de autor, de titlu), ea prezinta intrarea principa-
14, obligatorie in orice catalog: traditional sau electronic.

In conditiile prelucrarii automatizate catalogatorii oferi mai multe
posibilitati de regdsire a informatiei necesare: indici de clasificare, vedete de
subiect, cuvinte-cheie. Posibilitatea accesului la informatie conform carac-
teristicelor formale sau dupa continut al documentului poate fi realizat prin
intermediul inregistrarii bibliografice, primul element al careia este vedeta.
De aceea, este foarte important sa stabilim corect vedeta, precum si punctele
de acces.

Notiunea de vedetd o intdlnim in diferite surse:

1) vedetd - simbol, cuvant sau grup de cuvinte asezat la inceputul unei de-
scrieri bibliografice (in partea de sus a fisei, eventual pe un rand separat)
si folosit pentru stabilirea locului descrierii intr-un catalog respectiv;

2) vedetd — cuvant, grup de cuvinte sau simboluri selectate dintr-un docu-
ment ce caracterizeazd continutul tematic fundamental al acestuia cu
scopul ordonarii lui intr-un catalog, bibliografie, index, dictionar;

3) vedetd — cuvant sau un grup de cuvinte care apare inaintea sau la ince-
putul unei inregistrari bibliografice, deosebit atat ca pozitie, cét si din
punct de vedere grafic de restul inregistrarii bibliografice si care deter-
mind locul inregistrarii bibliografice in catalog.

Vedeta poate fi:

« vedeta de autor;

« vedeta de titlu.

O importanta deosebitd pentru ordonarea documentelor in catalogul al-
fabetic o are vedeta de autor. In caz de necesitate, vedeta de autor poate fi
concretizatd cu diferite date de identificare (date specializate, titlu, grad, nu-
midr). Datele de identificare se dau intre paranteze rotunde. Datele, numerele
se indica cu cifre arabe. Limba scrierii pentru vedeta de autor corespunde cu
limba textului.

Principiile de elaborare a vedetei de autor au fost adoptate la Conferinta
internationald de catalogare de la Paris din octombrie 1961.

Vedeta de autor — cuvant sau grup de cuvinte reprezentand persoana fi-
zica sau institutia ce a intocmit un document si dupa care se face inserarea
in catalog.
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Vedeta de autor poate contine numele persoanei, denumirea organizatiei
(a autorului colectiv).

Vedeta de autor se include in descriere dupa anumite reguli, ce pot sd
prevadd numele autorilor, alcétuitorilor, redactorilor, traducatorilor etc.

Vedeta de autor contine numele si prenumele autorului, iar dacd docu-
mentul are la doi sau trei autori — numele si prenumele primului autor. Nu-
mele se reda in vedetd la cazul nominativ si se desparte de prenume prin
virguld. De exemplu:

Kulikovski, Lidia

Daca documentul apartine autorilor care sunt uniti printr-un nume, in
vedetd se redd un singur autor (primul sau dupa alfabet). De exemplu:

Fratii Grimm | Grimm, Jacob

Pseudonimele se redau dupa regulile numelui:
Lari Leonida, nu Liuba Tuchilatu.

Zaha Valentin, nu Valentin Dorogan

In vedeta de autor pot fi incluse si date de identificare (tatd, mama, fiu,
fiicd, titluri, grade militare, distinctii academice). La fel, pot fi incluse si cate-
va date de identificare, care se despart prin punct si virgula (;). De exemplu:

Dumas Alexandre (tatal)

Dumas Alexandre (fiul)

Ecaterina II (impérateasa)

Stefan cel Mare si Sfant (domnitor al Moldovei)

Pentru stabilirea corectd a vedetei de autor (numelui de autor) (vedeta
uniforma) este strict necesar de retinut cateva momente ce tin de diferite gru-
pe lingvistice:

1. Nume de autori din térile cu limbi romanice:

In document: In vedeta:

V. Sotchi-Voinicescu Sotchi-Voinicescu, V.
Argentina Cupcea-Josu Cupcea-Josu, Argentina
Miguel de Cervantes Saavedra | Cervantes Saavedra, Miguel de




24 NATALIA GOIAN

2. Nume de autori anglo-saxoni:

In document: In vedet:
William Mac Donald Mac Donald, William
Ford Madox Ford Ford, Ford Madox

3. Nume de autori de origine germanica:

In document: In vedeti:
Carol de Geer Geer, Carol de
Wilhelm Meyer Lubke Meyer Lubke, Wilhelm
4. Nume de autori slavi:
In document: In vedeti:
P.A. Tolstoi Tolstoi, Petr Alexandrovici
A.S. Pugkin Pugkin, A.S.

5. Pentru autori latini:

In document: In vedeta:

Virgiliu Maro Virgilius Publius Maro

Conceptul ISBD (International Standard Bibliographic Description) regle-
menteazd cerintele fata de descrierea bibliografica standardizatd pentru dife-
rite tipuri de documente: cérti, editii seriale; note; documente cartografice;
materiale audio-video; resurse electronice.

Concentrarea ISBD in mai multe ISBD-uri reprezinté efortul IFLA, incu-
nunat cu mare succes in promovarea cauzei catalogarii standardizate.

ISBD urmareste trei scopuri principale:

« a face posibil schimbul de inregistrari care provin din diferite surse, in
modul in care inregistrarile facute intr-o tard s fie usor inserate in cata-
loagele bibliotecilor sau in alti indici bibliografici din alte tari;

« a sustine interpretarea inregistrérilor bibliografice dincolo de barierele
lingvistice, in felul in care productia inregistrarilor bibliografice intr-o
limba sa fie usor utilizate in alte limbi;

« a face posibild conversia inregistrarilor bibliografice in forma lizibila pe
calculator.
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Trebuie de mentionat ca paralel cu ISBD, in multe tiri sunt promovate
regulile de catalogare anglo-americane (AACR), elaborate in Statele Unite
ale Americii. Primele reguli au fost elaborate de Ch. A. Cutter in 1876. La
inceputul secolului XX (1908) au fost editate Regulile de catalogare. Autori si
titluri (Catalog Rules: Author and Title Entries), care sunt cunoscute ca ALA.
Editate de catre Asociatia Bibliotecarilor din America, ele aveau scopul de a
standardiza forma vedetei si a reglementa fisa pentru catalog. In acelasi timp,
Asociatia Bibliotecarilor din Marea Britanie si-a elaborat regulile proprii de
catalogare.

In 1941, Asociatia Bibliotecarilor din SUA a publicat editia a doua (prelu-
cratd ) a ALA. In aceasta editie, regulile au fost divizate in doud parti:

o pentru vedete;

« pentru descrierea bibliografica a documentului.

Aceste reguli au fost supuse unor critici din cauza cd erau complicate si
costisitoare. Tinand cont de critica, a fost elaborata o noua editie (prelucrata)
cu titlul Reguli de catalogare ALA la autor individual si la titlu (ALA Catalo-
giug Rules for Author and Title Entries). Ele prevad reguli pentru alcituirea
vedetei, ignorand completamente regulile pentru intocmirea descrierii bibli-
ografice. Biblioteca Congresului SUA publica in continuare reguli de descrie-
re bibliografica care se deosebeau de cele ale ALA, din 1941.

Mai tarziu, in 1967, coordonand intre ele, Asociatia Bibliotecarilor din
Canada si Biblioteca Congresului SUA au publicat reguli de catalogare anglo-
americane (AACR), care cuprindeau reguli de descriere bibliograficd, reguli
pentru forma vedetei, precum si o metodologie unica de alcétuire a descrierii
bibliografice pentru diferite tipuri de documente.

In 1978, a aparut editia a doua care era bazata pe Principiile pariziene
(1961). Tot in acest an, AACR au fost revizuite si, in 1988, a apdrut ca variantd
AACR2.

Cu toate ca sunt numite Reguli anglo-americane, ele sunt traduse in 18
limbi, ceea ce garanteaza o largd utilizare in diferite tdri. AACR2 a devenit
standardul comun pentru Marea Britanie, SUA, Canada, Australia.

In anul 1994 apar mai multe publicatii, in care personalititi din Romania,
specialisti consacrati in domeniu, expun opiniile vizavi de aplicarea ISBD-
urilor din perspectiva elaborarii unui nou cod national de catalogare. O pro-
punere a fost inaintatd de citre Dan Matei. Autorul scrie ca ,,se simte — chiar
dacd nu toti bibliotecarii sunt constienti inca - lipsa unui cod de catalogare.
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Este nevoie deci de elaborarea unui cod scris de catalogare, iar propunerea
mea este ca aceastd elaborare sa se facd pe baza Regulilor de catalogare an-
glo-americane, editia a doua, revizia 1998 (AACR, 1988 rev.)”. In continuare
autorul mentioneaza cd ,,acest cod este cel mai elaborat, cel mai prestigios si
cel mai rdspandit cod de catalogare pe plan mondial”. La aceste sugestii sau
asociat si alti specialisti in domeniu din Romania.

In Republica Moldova au fost mai multe discutii (conferinte, intruniri) in
vederea aplicarii AACR2 in practica de catalogare in biblioteci. Desi princi-
piile de baza ale ISBD stau si la baza AACR2, trebuie sd mentionam ca astazi
acest cod de reguli nu corespunde intocmai normelor internationale ISBD si
nici Principiilor pariziene (Conferinta din octombrie 1961).

In ultima revizuire a AACR2 au fost introduse unele schimbari ce tin
mai mult de forma vedetei. Mai tirziu, a fost preconizata aparitia urmétoarei
editii AACR3, care pand la urma a fost anulata. Motivul a fost unul bine ar-
gumentat. AACR au fost dur criticate pentru conceptia depasita a catalogului
traditional sub forma de fise. La fel, si pentru cd nu contin reguli de descriere
pentru tipuri noi de resurse bibliografice. In baza AACR?2 au fost elaborate
noi reguli (RDA - Resourse Description and Access). Intentia a fost de a elabo-
ra un cod de reguli pentru descrierea resurselor de tip nou, precum si pentru
ca aceste reguli sa fie cu statut de standard international. La baza RDA stau
modelele conceptuale:

« FRBR (Cerintele functionale pentru inregistrérile bibliografice);

« FRAD (Cerintele functionale pentru fisierele de autoritate);

o Declaratia de principii internationale de catalogare, care a inlocuit Prin-
cipiile de la Paris. Structura noului cod de reguli (RDA) este principial
diferita de codul de reguli precedent - AACR2.

In bibliotecile din Republica Moldova este in vigoare standardul elaborat
de catre mai multe organizatii din Federatia Rusa: Camera Cartii ; Biblioteca
Nationald si Biblioteca de Stat a Ministerului Culturii, precum si Comitetul
Tehnic (TC 191), aprobat in Federatia Rusa (proces-verbal nr. 12) la 2 iu-
lie 2003. Din anumite motive, in bibliotecile din Republica Moldova au fost
anulate standardele roméne la descrierea bibliograficd, care au servit drept
Standarde de Stat timp de 14 ani.

Prin hotirirea nr. 1490-ST din 16.04.2004 a Departamentului ,,Mol-
dova-Standard”, standardul interstatal GOST 7.1-2003 este pus in apli-
care pe teritoriul Republicii Moldova ca standard national de la 1.05.2005
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Bubnuoepaguueckas 3anucv. bubnuozpaguueckoe onucanue. Ob6ujue
mMpe6oBaHus U NPA6UIA cOCMABNIEHUS.

Conform normelor internationale si standardului in vigoare privind de-
scrierea bibliografica contine opt zone. Fiecare zond contine un anumit nu-
madr de elemente care sunt separate prin anumite semne distinctive. Zonele se
succed intr-o ordine strict stabilita:

/ = bard oblicd introduce mentiuni de responsabilitate: autori, autor colec-
tiv, redactori, alcatuitori, recenzenti si alte responsabilitati;

, — virgula separa elemente de acelasi tip (de exemplu, anul aparitiei de
editura in zona de editare, difuzare);

; — punctul si virgula separd elemente de tip diferit (de exemplu, prima
mentiune de urmdtoarea);

: — doud puncte indica un raport (de exemplu, intre titlul propriu-zis si
informatiile la titlu; intre locul editédrii documentului si editura);

= - semnul egalitatii separa titlul propriu-zis de titlul paralel;

+ - semnul plus este utilizat in zona a cincea pentru materialul insotitor
(+ o harta geografica);

[] - parantezele drepte indica date parvenite de la bibliotecar;

() - parantezele rotunde sunt semnele distinctive pentru zona colectiei
(seriei);

... — punctele de suspensie indica excluderea unor pérti care nu sunt abso-
lut necesare in descriere;

. — - punctul si linia separd o zona de alta, cu exceptia primei zone in fata
céreia nu se pune niciun semn; zona notelor si zona ISBD, care incep din
alineat.

Zonele se succed intr-o ordine strict stabilita.

Caracteristica zonelor si elementelor descrierii bibliografice

1. Zona titlului si mentiunii de responsabilitate

Aceastd zond contine datele principale ce caracterizeazd documentul si
sunt necesare pentru identificarea lui. Elementele principale din aceastd zona
sunt:

1.1. Titlul propriu-zis.

1.2. Desemnarea specifica a materialului (element facultativ).

1.3. Titlul paralel.

1.4. Informatii referitoare la titlu.
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1.5. Mentiuni de responsabilitate: prima mentiune; urmatoarele
mentiuni.

Punctuatia caracteristica pentru aceastd zona:

= - semnul egalitatii precede titlul paralel;

: — doud puncte preced informatiile la titlu;

. — punctul separi titlurile lucrarilor diferitor autori, mentionate pe pa-
gina de titlu (culegeri cu autor individual fara titlu comun; culegeri ale mai
multor autori fird titlu comun);

/ - bara oblicé precede prima mentiune de responsabilitate;

; — punct si virguld separa urmatoarea mentiune de responsabilitate de
prima mentiune;

... punctele de suspensie semnificd omisiunea unor cuvinte din titlurile
prea lungi, precum si a numelor de autori, in mentiuni de responsabilitate in
cazul descrierilor documentelor cu cinci si mai multi autori.

1.1. Titlul propriu-zis

Titlul propriu-zis este primul si cel mai principal element al acestei zone.
Titlul propriu-zis se considera titlul mentionat pe pagina de titlu. Dacd pe
pagina de titlu sunt prezente cateva titluri, atunci in calitate de titlu propriu-
zis se indica cel marcat cu caractere tipografice deosebite. De regula, pen-
tru catalogul traditional, se recomanda ca acest element sd inceapa cu literd
majusculd. Titlul propriu-zis se scrie deplin. Se permit prescurtari numai in
cazul cdnd acestea sunt indicate in sursa.

In cazuri exceptionale, atunci cand titlul este prea mare, se permite omi-
terea unor cuvinte, fird a schimba sensul titlului.

1.2. Desemnarea specifica a materialului

Acest element stabileste tipul documentului, se incadreaza in paranteze
drepte si este facultativ. Exemplu:

text;

note;

resursa electronica;

manuscris etc.

1.3. Titlul paralel

Titlu paralel este titlul documentului dat in alte limbi. Titlul paralel ur-
meaza dupa titlul propriu-zis, fiind precedat de spatiu, semnul egal, spatiu
(=). Exemplu:

Mass-media si legislatia = Mass-media and Legislation.
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Poeme alese = Poemes choisis.

1.4. Informatii despre titlu

Informatiile despre titlu constituie elementul care precizeazi, explicd
sau completeaza titlul propriu-zis sau titlul paralel. Acest element urmeaza
dupad titlul propriu-zis sau titlul paralel, precedat de spatiu, doua puncte (:),
spatiu. Informatiile referitoare la titlu pot indica forma lucrarii, continutul,
destinatia etc. In descrierea bibliografici acest element este introdus in for-
ma prezentata pe pagina de titlu sau substituentul ei, in succesiunea data, cu
caracterele tipografice utilizate. Toate informatiile despre titlu parvenite din
alte surse, se vor include in paranteze drepte. Exemplu:

Tohaneanu, Cecilia
Epistemologia istoriei: Intre mitul faptelor si mitul
semnificatiilor

Popescu, Ileana
Baze de date relationale: Proiectare si implementare

1.5. Mentiuni de responsabilitate

Mentiunile de responsabilitate includ date despre persoanele fizice care au
contribuit la pregatirea si editarea documentului. Acestea pot fi numele, pre-
numele autorilor, alcétuitorilor, prefatatorilor, traducatorilor, recenzentilor,
ilustratorilor si ale altor persoane. Mentiunile de responsabilitate mai pot
contine denumirile institutiilor sau organizatiilor sub auspiciile carora a fost
editat documentul. Atunci cand organizatia sau institutia nu este indicata pe
pagina de titlu sau nu i se poate determina rolul ei in publicarea documentu-
lui, le putem mentiona in zona notelor. Mentiunile de responsabilitate sunt
primare si ulterioare.

Prima mentiune poate fi introdusd dupa informatiile despre titlu, sepa-
rand-o de acest element prin spatiu, bara oblica (/), urmétoarele mentiuni de
responsabilitate se introduc prin spatiu, punct si virguld (;). Exemplu:

Corbu, George

Biblioteca, bibliotecar, biblioteconomie: Tendinte si
dezvoltari romanesti in tehnica de bibliotecd / George
Corbu, Constantin Matusoiu, Mihaela Helene Dinu;
corectura de Finica Popa.
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2. Zona editiei
Zona editiei contine date despre particularitatile editiei. Fiecare docu-
ment poate fi reeditat. In procesul reeditirii documentul poate suferi si unele
modificdri redactarea continutului intelectual, pot apirea si alte mentiuni de
responsabilitate etc. Ordinea elementelor in aceastd zona este urmétoarea:
1.1. Mentiuni de editie care contin date despre numarul de ordine al editiei,
precum si unele caracteristici care diferd de editia anterioara. Mentiunea de
editie se transcrie in limba documentului publicat. Prescurtarile se fac con-
form Standardului in vigoare. Numarul de ordine al editiei se scrie cu cifre
arabe. Mentiunea de editie incepe cu cuvantul ,.editie” sau echivalentul sau in
alte limbi, insotit de numarul de ordine al editiei.
1.2. De exemplu:
ed.a2-a
ed. oficiald
ed. bilingva
ed. a 3-a, rev. si adaugita
Damian, S.
G. Calinescu G.- romancier : eseu despre mastile jocului / S.
Damian. Ed. a 2-a rev. si adaugita
2.1. Mentiunile de responsabilitate referitoare la editie, contin date des-
pre persoane sau colective care au contribuit la reeditarea documentului si
nu au participat la prima editie. Mentiunile de responsabilitate referitoare
la editie sunt precedate de spatiu, bara oblica spatiu ( /), si se introduc dupa
mentiunile de editie. Zona editiei este introdusa prin punct, spatiu, linie,
spatiu (. - ).
3. Zona datelor specifice anumitor categorii de documente
Aceasta zond nu se utilizeazd in descrierea monografica. Ea este caracte-
ristica pentru anumite categorii de documente, cum ar fi brevetele de inventii,
note muzicale, materiale cartografice etc.
4. Zona datelor de publicare,de difuzare si/sau de producere fizica
Aceastd zona contine informatii despre locul editérii, anul editarii, editu-
ra sau difuzorul care a editat documentul:
o locul de publicare sau difuzare;
o editura, difuzorule;
» mentionarea functiei de editor, difuzor;
« data publicarii, difuzrii;
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o locul tiparirii;

« tipografia;

« data tiparirii.

Primul element - ,locul de publicare sau difuzare” — va fi precedat de
punct, spatiu, linie, spatiu (. - ). Daca in document sunt indicate doud sau
mai multe localitéti, acestea se vor separa unul de altul prin spatiu, punct si
virgula, spatiu ( ;).

Numele editorului urmeaza dupa primul element precedat de spatiu,
doua puncte, spatiu ( : ), dacd documentul este editat de doua sau mai multe
edituri, ele se separa una de alta prin spatiu, doua puncte, spatiu ( : ).

Data publicdrii (anul) se indica in continuare, fiind precedatd de spatiu,
virgula, spatiu (, ). De exemplu:

Chisindu : Prut International: Lumina, 2003
Bucuresti : Editura Academiei, 1990

Tasi : Polirom

Chisindu : [s.n.], 2002

5. Zona descrierii fizice (colatiunea)

Zona descrierii fizice include elemente ce ne dau o imagine clara despre
desemnarea specifica a materialului si numarul de unitéti fizice (paginatia),
despre portrete, foi ilustrate, despre prezenta ilustratiilor, schemelor, despre
format, precum si date despre materialul insotitor. Succesiunea elementelor
in cadrul acestei zone este urmatoarea:

o desemnarea specificd a materialului si numdrul de unitdti fizice;

« mentionarea ilustratiilor;

o formatul;

o mentionarea materialului insotitor.

In descrierea monograficd primul element include paginatia, foi sau
coloane. Numerotarea urmeaza sa fie indicatd asa cum apare in document.
Daca numerotarea apare in cifre arabe si romane, mai intai se indica cifrele
romane, iar in continuare cifrele arabe. Acest element, fiind primul element
din zona colatiunii, este precedat de spatiu, punct, linie, spatiu (. - )

Datele despre ilustratii si/sau imagini grafice urmeaza dupd paginatie
si sunt precedate de spatiu, doua puncte, spatiu (:). Dacd ilustratiile sunt
in text, adica pe paginile numerotate, se vor indica dupa paginatie. Atunci
cand in document sunt pagini intregi ilustrate si sunt numerotate, ele se in-
dicd dupad paginatie, fiind separate prin virgula, spatiu (, ). Daca documentul
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contine foi ilustrate nenumerotate, in descrierea bibliografica vor fi indica-
te dupd numarul total de ilustratii in paranteze drepte precedate de virguld,
spatiu (, ). De exemplu:

.325,[3] pils

. 128, [5] p.: il. color.
.263 p. :il, scheme
. VIII, 734, XVII p.

Formatul urmeaza dupa mentionarea ilustratiilor si este precedat de
spatiu, punct si virguld, spatiu ( ; ). In datele despre format se indici inltimea
documentului, masuratd in centimetri. De exemplu:

149 p.:il; 24 cm.

Ultimul element din zona colatiunii - materialul insotitor - poate fi orice
material ce insoteste documentul descris si publicat in acelasi timp cu acesta
si destinat de a fi utilizat impreuna cu el. Materialul insotitor poale fi sub di-
ferite forme: discuri, atlase, hérti etc. El este precedat de spatiu, semnul plus,
spatiu ( + ).

Materialul insotitor se descrie printr-un cuvant sau printr-o expresie ce
indica provenienta sa. De exemplu:

134 p. :il. ;25 cm. + 1 disc.

6. Zona seriei (colectiei)

Seria sau colectia cuprinde mai multe lucrari separate, editate din an in
an, unite printr-o temd, destinatie, editurd etc. De exemplu:

»Biblioteca scolarului”
»Clasicii literaturii roméane”
»Romanul secolului XX”
Zona seriei include urmatoarele elemente care se plaseaza in descrierea
bibliografica in ordinea urmatoare:
6.1. Titlul propriu-zis al seriei.
6.2. Titlul paralel al seriei.
6.3. Informatii referitoare la titlul seriei.
6.4. Mentiuni de responsabilitate referitoare la serie.
6.5. ISSN al seriei.
6.6. Numerotarea in cadrul seriei.
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6.7. Subseria:
6.7.1. Titlul propriu zis al subseriei.
6.7.2. Titlul paralel al subseriei.
6.7.3. Informatii referitoare la titlul subseriei.
6.7.4. Mentiuni de responsabilitate referitoare la subserie.
6.7.5. ISSN al subseriei.
6.7.6. Numerotarea in cadrul subseriei.

Toate elementele acestei zone sunt incluse in paranteze rotunde ( ). Zona
seriei este precedatd de punct, spatiu, linie, spatiu (. ). Titlul propriu-zis al se-
riei se separa de titlul propriu-zis al subseriei prin punct (. ). Numerotarea in
cadrul seriei sau subseriei este introdusa prin spatiu, punct si virgula, spatiu
(;) Termenul serie sau colectie se introduce numai atunci cand este parte
componentd a denumirii colectiei. De exemplu:

Ispirescu, Petre

Legende sau basmele romanilor / P. Ispirescu.
- Chisinau : Litera, 1997

393p.; 16 cm. - ( Biblioteca scolarului ; 102)

7. Zona notelor
Notele sunt niste caracteristici suplimentare ale documentului, care nu
au fost introduse in alte zone. Mai intéi se introduc datele ce caracterizeaza
zonele descrierii bibliografice, apoi cele ce se referd la document in intregime.
Notele se mentioneazd in descriere conform consecutivititii zonelor in
descrierea bibliografica. Asadar, putem mentiona diferente intre pagina de
titlu si copertd (daca autorii nu sunt indicati pe coperta, dacé lucrarea este o
traducere). Putem mentiona sursa bibliografica a completarilor aduse pen-
tru concretizarea sau stabilirea unor elemente. Tot in zona notelor putem
mentiona date despre bibliografiile incluse in document etc. Notele pot fi
obligatorii si facultative. In descrierea bibliografici notele sunt introduse din
alineat, de la verticala a doua, continuand de la prima verticald in descrierea
bibliografica la autorul individual si de la a doua verticala in descrierea bibli-
ograficd la titlu, conform schemelor de descriere bibliografica pentru cataloa-
gele traditionale. Notele completeaza si precizeaza descrierea bibliografica.
Ele se separd una de alta prin spatiu, punct, linie, spatiu (. - ). De exemplu:
Titlul paralel in trei limbi.
Editie bilingvéd anglo-romana
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Pe copertd autorul nu este indicat
Include anexe
Bibliogr.: p. 231-235

Sarbu, Ioan

Instalatii frigorifice : Teorie si aplicatii / Ioan Sarbu.
- Timisoara : Mirton, 1998.

471 p. : fig., 8 anexe (graf.).

Bibliogr.: p. 468-471. Anexe : p. 470

8. Zona numarului standard (sau alt numar) a modalitatilor de procu-
rare, a pretului (ISBN)

Elementele principale ale acestei zone sunt:

ISBN;
Modalitati de procurare si / sau pret.

De exemplu:

o ISBN9975-74-048-0 : 10 lei

« ISBN978-606-8201-34-4 : 367.00

ISBN (International Sdandard Book Number) este numdrul international
standard atribuit unei publicatii si este destinat pentru a identifica documen-
tul. ISBN a fost urmat de 10 cifre. Din anul 2013 este urmat de 13 cifre, grupa-
te in mai multe segmente. In acest scop sunt folosite cifrele arabe de la 0 pand
la 9. Grupajele de cifre se separa una de alta prin spatiu.

Primele patru cifre ne indica tara sau grupul lingvistic in care a fost pu-
blicat documentul. In Republica Moldova identificatorul de tari este stabilit
de catre Agentia Internationala. Pentru Republica Moldova s-a atribuit iden-
tificatorul 9975.

Al doilea grupaj de cifre este indicatorul de editurd, care este atribuit de
catre Camera Nationala a Cartii, ce indeplineste atributiile Agentiei Nationale
pentru ISBN in Republica Moldova.

Primele doua grupaje de cifre - identificatorul de tard si identificatorul de
editurd - ne identifica editurile pe plan international.

Al treilea grupaj de cifre codifica titlul publicatiei unui editor si este
atribuit de editor sub controlul Agentiei Nationale. Identificatorul de ti-
tlu este destinat pentru identificarea concreta a unei editii. Acest grupaj
contine un numar diferit de cifre in functie de identificatorul editurii, de
la 1 pand la 4.
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Ultima cifrd a numarului este o cifra de control, care permite verificarea
exactitatii cifrelor componente ale ISBN.

De obicei, numarul ISBN este situat pe versoul paginii de titlu, in stanga
jos sau pe versoul copertei jos in partea stingd. Un numadr care a fost atri-
buit unei lucrdri nu mai poate fi atribuit altei lucrari. Pentru cataloagele
traditionale ISBN se introduce prin alineat si este precedat intotdeauna de
abreviatura ISBN. Cele patru grupaje se separa intre ele prin linie (). Pretul
sau modalitatile de procurare sunt precedate de spatiu, doua puncte, spatiu
(:) Precizarile referitoare la modalitatile de procurare urmeaza dupa pret
si se introduc intre paranteze rotunde. Avand in vedere importanta acestei
zone, ISBN este un element obligatoriu. De exemplu:

Jarrety, Michel

Paul Valery / Michel Jarreti. - Paris : Ha-
chette Superieres, 1992.

256 p. - (Hachette Universite Litterature.
Portraits litteraires).

ISBN 2-01 017889-0 : 15 00

Schema elementelor si a punctuatiei obligatorii

Titlul propriu-zis [ Desemnarea generala a materialului | = Titlul paralel :
informatii referitoare la titlu / prima mentiune de responsabilitate asupra ti-
tlului ; a doua mentiune de responsabilitate si minatoarele responsabilitati. -
Mentionarea editiei / prima mentiune de responsabilitate asupra editiei ;a doua
mentiune de responsabilitate asupra editiei si urmatoarele responsabilitati. -
Primul loc de publicare ; al doilea loc de publicare; al treilea loc de publicare :
editura, data publicérii (locul tiparirii ; al doilea loc de tiparire ; al treilea loc
de tiparire: tipografia, anul tiparirii). — Paginatie : mentionarea ilustratiilor ;
formatul + materialul insotitor. — (Titlul propriu-zis al seriei = Titlul paralel
al seriei : informatii referitoare la titlul seriei / responsabilitdti asupra seriei,
ISSN numerotarea in cadrul seriei. — Titlul propriu-zis al subseriei, ISSN al
subseriei ; numerotarea in cadrul subseriei). - Note. — ISBN : pretul.

Conform normelor internationale ISBD, elementele descrierii bibliogra-
fice sunt obligatorii si facultative.

Elementele obligatorii contin datele principale despre document si ne asi-
gura identificarea documentului. Elementele obligatorii sunt:

Titlul propriu-zis

/ Mentiuni de responsabilitate. Prima mentiune
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. Mentiunea de editie
/ Mentiunea de responsabilitate referitoare la editie. Prima
mentiune
, Mentiunea suplimentard de editie
/ Mentiuni de responsabilitate referitoare la mentiunea suplimen-
tara de editie.
Date primare
. — Locul de publicare sau de difuzare. Primul loc de publicare
. — Editura
, Data publicarii
. — Desemnarea specificd a materialului si numéarul de unutati fizice
. — (Titlul propriu-zis al seriei sau subseriei
/ Mentiuni de responsabilitate referitoare la serie au subserie. Date
primare
, ISSN al seriei sau subseriei
; numerotarea in cadrul seriei sau subseriei)
ISBN sau alternativa
Elementele facultative sunt niste date suplimentare ce caracterizeaza do-
cumentul si prezintéd informatie suplimentara despre document:
[ ] Desemnarea generala a materialului
= Titlul paralel
: Informatii la titlu
; Mentiuni de responsabilitate. Urmétoarele mentiuni
= Mentiunea paraleld de editie
; Mentiuni de responsabilitate referitoare la editie. Urmatoarele mentiuni
; Mentiuni de responsabilitate referitoare la mentiunea suplimentara de
editie
. Zona datelor specifice anumitor categorii de documente
, Difuzorul
[ ] Mentionarea functiei de difuzor
; Data difuzarii
(Locul tiparirii
: Numele tipografiei
, Data tiparirii)
: Mentionarea ilustratelor
; Formatul
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+ Materialul insotitor

= Titlul paralel al seriei

: Informatii la titlul seriei sau subseriei

/ Mentiuni de responsabilitate referitoare la serie sau subserie. Ur-
matoarele mentiuni

= Titlul-cheie

: Modalitatea de procurare si pretul

(Date suplimentare, referitoare la elementele zonei)

Fiecare biblioteca decide care dintre elementele facultative vor fi necesare
pentru intocmirea unei descrieri bibliografice.

Descrierea bibliograficd care contine un numar complet de elemente
(obligatorii si facultative) se aplica in catalogarea centralizatd, in centrele
bibliografice nationale, precum si in institutiile infodocumentare care sunt
preocupate de controlul bibliografic universal.

Descrierea bibliografica poate sa cuprindd toate elementele obligatorii
si numai o parte a elementelor facultative. Asemenea descriere se numeste
descriere desfdsurata. Aceastd varianta este mai raspandita in bibliotecile pu-
blice si in cele stiintifice.

Orice descriere poate fi alcatuitd numai din elemente obligatorii si este o
descriere concisa. Acest mod de descriere este foarte rar utilizat.

Descrierea bibliograficd, care se intocmeste pentru un document aparte,
se numeste descriere pe un singur nivel.

Descrierea bibliografica intocmita pentru un grup de documente (editii
in mai multe volume; editii seriale etc.) este o descriere de multe niveluri.

Descrierea bibliograficd poate fi intocmitd pentru o parte a documen-
tului, asemenea descriere se numeste descriere analitica (articol din ziar,
revistd,culegere,capitol, paragraf etc.).

Principii fundamentale de descriere bibliografica a documentului

Principiile fundamentale dau posibilitate de a descrie orice document din
colectia bibliotecii. Cunoasterea acestor principii permite bibliotecarului sa
se orienteze usor in particularitatile descrierii bibliografice a diferitor tipuri
de documente.

La alegerea mijloacelor adecvate bibliotecarul respectd urmatoarele
cerinte:
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o completitudinea — descrierea bibliografica trebuie sa fie cat mai completa
si mai concretd, pentru a asigura identificarea documentului; decizia de
a include in descrierea bibliograficd anumite elemente trebuie fixatd in
scris de catre catalogator;

uniformitatea — descrierea bibliografica trebuie alcatuitd conform regu-
lilor in vigoare: de ortografie, punctuatie, transliterare, abreviere;

« exactitatea — descrierea bibliografica trebuie facuta in limba textului
publicatiei, reproducind cu exactitate elementele acesteia;

o claritatea — pentru a scoate in evidentd elementele importante pot fi
utilizate litere cu diferite caractere. Prescurtarile utilizate in descrierile
bibliografice trebuie sa corespunda standardelor in vigoare.

In procesul de alcituire a descrierii bibliografice este necesar si se tind
cont de destinatia si genul informatiei bibliografice, adica in ce scop va fi
folosita aceastd descriere.

Primele doud cerinte pot fi satisficute numai in cazul in care descrierea bi-
bliograficd va fi facutd consultand documentul nemijlocit, rasfoindu-1 de visu.

Atunci, cand trebuie sé stabilim punctul de acces principal la descrierea
bibliografica in regim automatizat, sunt valabile aceleasi reguli ca si pentru
descrierea bibliografica principald traditionald. In cazul descrierilor princi-
pale la autor individual, punctul primordial de acces este vedeta de autor,
si anume, primul autor. Pentru al doilea (sau pentru al doilea si al treilea)
coautor / coautori, se vor stabili puncte de acces suplimentare. La fel, pot fi
stabilite puncte de acces suplimentare si pentru alte persoane responsabile de
lucrare (redactor, recenzent, alcatuitor, coordonator etc.).

Automatizarea proceselor de prelucrare a documentelor

Bibliotecile, la etapa actuald, necesitd mai mult ca oricand utilizarea
tehnologilor informationale, a instrumentelor de informare si documenta-
re, care s faciliteze captarea, stocarea, partajarea, prelucrarea, diseminarea
cunostintelor cat mai rapid si mai accesibil, pentru a satisface necesitatile
informationale ale utilizatorilor. Trecerea de la biblioteca traditionald la cea
automatizata este o necesitate pe care institutiile noastre au demonstrat-o,
adoptand acest mod de a functiona. Tehnologiile informationale menite pen-
tru organizarea si prelucrarea colectiei unei biblioteci au ca obiectiv cresterea
calitatii si cantitdtii informatiei pusd la dispozitia utilizatorilor intr-un timp
cat mai scurt, dezvoltarea si diversificarea serviciilor de informare oferite
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de catre biblioteca, cresterea numarului de utilizatori, cresterea eficientei
activitatilor de bibliotecd, realizarea unei baze de date bibliografice proprii
cu posibilitatea conectarii la o retea nationald sau internationala, integrarea
bibliotecii in dinamica circuitului mondial al informatiei. Putem considera ci
aparitia noilor tehnologii informationale in biblioteci este mai vadita decat in
celelalte institutii de diseminare a cartii. Aruncand o privire asupra primelor
experiente de automatizare, citam informatia unui grup de specialisti notorii
din Roménia (George Corbu, Constantin Matusoiu, Mihaela Helene Dinu).
Autorii mentioneaza ca ,automatizarea in biblioteci... isi are sorgintea in
SUA. Biblioteca Congresului SUA foloseste masini electronice inca din 1940.
In anul 1952, Biblioteca Publica din Los Angeles a inceput si ea catalogarea
automatizatd, iar in 1962 ajunsese sa dispuna de 52 de volume de cataloage
realizate la calculator. Cataloage colective s-au construit recurgand la calcu-
lator la bibliotecile medicale din Yale, Harvard etc.”.

Importanta utilizdrii tehnologiilor informationale in biblioteca este
sustinuta de mai multi specialisti cunoscuti in domeniu. Se simte necesitatea
stringentd a unor noi mijloace de comunicare in activitatea de informare si
documentare. Aceasta activitate are doud misiuni: 1) s ordoneze literatura
stiintifica si sd semnaleze ,tot ce se publicd” intr-un anumit domeniu; 2) sa
creeze i sa intretind ,memoriile artificiale” in care sd se inmagazineze descri-
eri ale documentelor publicate, de o manierad care sd permita regasirea retros-
pectiva rapidd a informatiilor publicate intr-o anumita perioada de timp cu
privire la o problema stiintificd, tehnica sau de altd natura.

Alvin Kernan, profesor emerit de literatura la Princeton University, autor
al mai multor carti despre cultura modernd, vede viitorul bibliotecii astfel:
»O bazd de date in care informatia ocupa un spatiu foarte restrans, este exce-
lent indexata si accesibild la comanda oricdrei persoane conectate la retea, si
anume, oricand si oriunde s-ar afla ea. Iar pentru un viitor mai indepértat se
intrevede o lume in care stiinta localizatd in carti si articole dispare, facind
loc unei interactiuni generale, un gen de hipertext, in care informatiile se afla
intr-o transformare continua.”

Procesul computerizdrii a conditionat schimbarea radicald a domeni-
ilor traditionale de prelucrare a documentelor. In conditiile actuale aces-
te activitati pot fi definite printr-un termen mult mai adecvat: organizarea
informatiei, gratie cireia a devenit posibila democratizarea bibliotecilor.
Principalele schimbari in procesul de prelucrare sunt legate de trecerea de
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la prelucrarea traditionald la sisteme integrate de prelucrare. Dacd prelucra-
rea traditionald este un proces autonom, prelucrarea in regim automatizat
a schimbat situatia. Pentru prelucrarea documentelor in forma traditionala
(descrierea bibliografica, clasificarea, indexarea etc.) fiecare proces este reali-
zat de persoane diferite, atunci cand prelucrarea automatizata poate fi reali-
zata de o singura persoana.

Prelucrarea documentelor in regim automatizat presupune si respecta-
rea normelor internationale in domeniu. In acest context, este necesari in-
deplinirea restrictiilor comune bibliotecilor, responsabile de crearea bazelor
de date, a informatiilor stocate in sistemul propriu. Pentru realizarea acestor
necesitéti bibliotecile au nevoie de diferite resurse, cum ar fi: resurse hard,
de soft, de echipament, resurse umane, financiare etc. Resursele de soft fac
posibild prelucrarea informatiei, asigurand partajarea si exploatarea datelor
si informatiilor. Ele au rolul de intermediar intre masina si utilizator. Pro-
gramul de biblioteca este un sistem de gestiune a ei, un ansamblu informatic
conceput si pentru gestionarea datelor utilizate.

Bibliotecile din Republica Moldova au experienta utilizarii diferitor sof-
turi de biblioteca: MARC, TINLIB, IRBIS, TINREAD, SIGA. Fiecare bibli-
otecd alege softul care i se potriveste mai bine, insa trebuie sa tina cont ca
softul ales sd fie compatibil cu celelalte biblioteci pentru a fi posibild stabilirea
comunicatiilor si schimbul de date intre ele.

In cazul Republicii Moldova este necesara compatibilitatea cu catalogul
partajat SIBIMOL (proiect national). In anii precedenti, dar in unele bibli-
oteci si astdzi, a fost utilizat softul de biblioteca TINLIB in diferite versiuni.
Acest soft permite realizarea tuturor functiilor specifice bibliotecilor si este
structurat in module:

« Catalogare;

o Circulatie;

o Achizitii;

« Control seriale;

o OPAC etc.

Importanta softului TINLIB pentru bibliotecile din Republica Moldo-
va se explicd prin faptul ca a fost prima incercare de a avea un concept al
Sistemului National Automatizat de Biblioteci. Insa softul TINLIB a avut si
unele dezavantaje, fapt care a condus la procurarea altor softuri mai per-
formante.
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Un alt soft de biblioteca utilizat in biblioteci este TINREAD. Elaborat in
baza formatelor MARC si UNIMARGC, softul TINREAD este mai performant.
Caracterizand acest soft, Dan Marinescu scrie ca ,avantajul arhitectural” al
sistemului TINREAD este prospetimea sa si faptul ca este un sistem modern
ce a pornit de la concepte moderne si a ajuns la abordari novatoare. Din aces-
te motive TINREAD este considerat o veritabila revolutie in domeniu”.

Modulul OPAC al sistemului TINREAD este, de fapt, un Web OPAC.
Acesta poate fi accesat de oriunde cu ajutorul internetului. Nu mai este ne-
cesara prezenta fizicd la bibliotecd a persoanei care doreste consultarea cata-
loagelor acesteia. Inregistrrile bibliografice, informatiile de tip text integral
sau multimedia, informatiile referitoare la contul de cititor pot fi accesate si
vizualizate de acasd, de la o sald de internet, de la scoald etc. Informatia este
accesatd prin intermediul oricarui browser de web, ca de exemplu Internet Ex-
plorer, Mozilla Firefox, Opera etc. Interfata utilizata pentru TINREAD OPAC
se bazeaza pe standardele de procesare si accesare uzuale ale informatiei, pe
care orice utilizator de internet le cunoaste.

Modulul Catalogare din TINREAD se adapteaza in proportie de 100%
oricarei biblioteci complexe. Aceasta numai prin introducerea datelor bibli-
ografice standardizate, utilizand formatul MARC, care asigura integritatea
stocdrii si regasirii informatiei din catalogul public online. Fara inregistrari
MARC corecte si precise, cititorii nu vor putea gasi resursele necesare din
bibliotecd. Fiecare inregistrare este regasitd in formatul ei original. Aceasta
caracteristica unica a TINREAD ului este posibila datorita mecanismului de
baza din MARC folosit pentru stocarea si regasirea datelor. Modulul Catalo-
gare, permite catalogarea usoara a informatiei si coordonarea activitatilor de
specialitate ale bibliotecii; permite descrieri in formatele MARC, multiple in
cadrul aceleasi baze de date (UNIMARC, USMARC, RUSMARC etc.), care
pot fi cautate ca intr-un singur catalog; contine machete pentru mai mult de
15 tipuri de unitati bibliografice etc.

Formatul UNIMARC a fost publicat intr-o primd editie in anul 1977.
UNIMARC este un format de tip MARC destinat schimburilor de informatii
bibliografice pe suport magnetic si este utilizat la scara mondiala.

Scopul formatului UNIMARC este facilitarea schimbului international
de date bibliografice intre agentiile bibliografice nationale, in format ,citibil”
pe calculator. UNIMARC poate fi folosit, de asemenea, si ca un model de
dezvoltare pentru noile formate. UNIMARC specifica etichetele de cAmpuri,
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indicatorii si codurile de subcampuri ce vor fi atribuite inregistrérilor bibli-
ografice informatizate, precum si formatul logic si fizic in care inregistrarile
si continutul lor sunt inscrise pe suport magnetic. El acoperd monografii,
seriale, materiale cartografice, muzica, inregistrari sonore, grafica, proiectii
si materiale video, campuri pentru fisiere de calculator. Este organizat in 10
blocuri, cu 999 de posibilititi ale zonelor.

IRBIS este un sistem orientat spre functionare atat intr-o retea locala, cat
si in una globald. Corespunde cerintelor internationale pentru un soft de bi-
bliotecad si tine mai mult de traditiile biblioteconomiei ruse. Scopul principal
al acestui sistem automatizat de bibliotecd este automatizarea bibliotecilor
de orice tip si profil. In Republica Moldova acest soft este implementat in
doud biblioteci: la Biblioteca Republicana Tehnico-Stiintificd si Biblioteca
Stiintificd a Universitatii de Cultura Fizica si Sport.

Biblioteca Municipald ,,B.P. Hasdeu” initial a procurat softul TINLIB.
Cu toate cd conceptul acestui soft ar permite acoperirea practic a tuturor
functiilor specifice bibliotecilor si, in primul rand, modulul Catalogare. Au
urmat mai multe incerciri de a crea un soft nou. Incercirile au fost reusite si
acest soft, numit SIGA, este utilizat cu succes din 2006. Motivul pentru care
s-a decis crearea softului propriu se explica prin faptul ca TINLIB (care era
recomandat la momentul dat pe piatd), fiind un soft destul de bun (folosit de
multe biblioteci chiar si din SUA, Marea Britanie), corespundea cerintelor si
necesitatilor unei singure biblioteci, insd nu unei retele de biblioteci cu mai
multe filiale.

Au fost formulate avantajele softului SIGA. Este un catalog partajat. Are
o interfata prietenoasd — aceasta fiind un mecanism de interactiune dintre
utilizator si soft. Este un sistem simplu, intuitiv, usor de instalat si usor de
utilizat. Fiecare filiald poate vedea, inainte de a face comanda unei cérti,
daca ea este prezenta in catalog, astfel este evitata dublarea anumitor titluri
la nivel de retea, ceea ce exclude din start dublarea proceselor de catalogare
si asigurarea informatiei asupra localizarii si evidentei documentelor aflate
in toate filialele. Versiunea web a Catalogului (OPAC) nu este identica cu
cea la care are acces bibliotecarul, ceea ce pastreaza informatia intacta. in
urma unei cdutari avem un rezultat bun deoarece poate fi vizualizatd toata
informatia despre document. Aceastd informatie, prin optiunea ISBD, din
meniul de jos, poate fi copiata in Word, in felul acesta pot fi alctuite diver-
se liste bibliografice. Pot fi vizualizate articolele catalogate personal, ceea ce
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permite de a face individual o statistica lunard, semestriald, anuala de cata-
logare a articolelor.

2.2. Reguli particulare privind descrierea bibliografica

Metodologia particulard presupune reguli de descriere bibliograficd a di-
feritor tipuri si genuri speciale de documente: carti, editii seriale, culegeri,
editii in mai multe volume, muzicale, cartografice etc.

Intocmirea descrierii bibliografice incepe cu analiza documentului. Mai
intai stabilim tipul documentului. In cazul in care este o editie monografici
(sinu este o unitate dintr-o editie cu multe volume sau seriald), putem intoc-
mi o descriere pe un singur nivel.

Dupé cum am mentionat mai sus, ca sursa pentru intocmirea descrierii
bibliografice serveste, in primul rand, pagina de titlu, versoul paginii de titlu,
coperta, casuta tipografica, precum si documentul in intregime.

Conform normelor internationale, distingem doua tipuri de descriere bi-
bliografica principala: la autor individual si la titlu.

Descrierea principala la autor individual

Schema descrierii bibliografice principale la autor individual
(descrierea completa)
Vedeta de autor

Titlul propriu-zis = Titlul paralel: informatii referitoare la titlu / prima
mentiune de responsabilitate asupra titlului ; a doua mentiune de responsabi-
litate si urméatoarele responsabilititi. - Mentionarea editiei / prima mentiune
de responsabilitate asupra editiei ; a doua mentiune de responsabilitate asu-
pra editiei si urmatoarele responsabilitati. - Primul loc de publicare ; al doilea
loc de publicare ; al treilea loc de publicare : editura, data publicarii (locul
tipdririi; al doilea loc de tiparire ; al treilea loc de tipdrire : tipografia, anul
tiparirii).

Paginatie : mentionarea ilustratiilor ; formatul + materialul insotitor. -
(Titlul propriu-zis al seriei = Titlul paralel al seriei : informatii referitoare
la titlul seriei / responsabilitati asupra seriei, ISSN al seriei ; numerotarea in
cadrul seriei. Titlul propriu-zis al subseriei, ISSN al subseriei; numerotarea in
cadrul subseriei).

Note.

ISBN : pretul
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Pentru bibliotecile mici poate fi recomandata schema descrierii

prescurtate.
Vedeta de autor

Titlul propriu-zis : informatii la titlu / prima mentiune de responsabili-
tate ; urmatoarea mentiune de responsabilitate. - Mentiunea de editie. - Pri-
mul loc de publicare: prima editura, data publicarii.

Paginatia. — (Titlul colectiei; numaérul in cadrul colectiei).

Note.

ISBN.

Daca descrierea principald nu se incadreaza pe o singura fisd, atunci tex-
tul descrierii bibliografice se trece pe fisa urmatoare si in partea de jos a fisei
(pe penultima linie orizontald), la mijloc se face o trimitere (,vezi fisa ur-
matoare”), fisele se numeroteaza cu cifre arabe si pe verso fiselor urmétoare
(a doua, a treia etc.) se face un semn de identificare in care se indica vedeta,
titlul propriu-zis. Daca documentul are un autor, doi sau trei, in vedeta de au-
tor se va indica numele, prenumele primului autor. Toti autorii vor fi indicati
in prima mentiune de responsabilitate. In cazul cand autorul individual nu
este indicat pe copertd, putem intocmi o descriere complementara la titlu.
Descrieri complementare putem intocmi si la alte persoane care au partici-
pat la elaborarea documentului (redactor, traducétor, prefatator, recenzent
etc.). Informatia despre descrierile complementare se face pe fisa principala
la sfarsitul descrierii, jos, in coloana : un coaut., doi coaut., titlu.

Descrierea documentelor cu un singur autor

Exemplu:

Topa, Tudor

Logodit cu drumul : (Povestire documentara-
ilustrata, despre viata mea de ziarist) / Tudor Topa ;
red.: Vasile Trofdila. — Chisindu : ,VAST-M” SRL,
1998.

Vezi fisa urmatoare:

2
192 p.: fotogr. ; 21,3 cm.
ISBN 9975-9939-3-X : 18-00.
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Versoul figei a doua:

Topa, Tudor. Logodit cu drumul

Fisichella, Domenico

Stiinta politica = Lineamenti di scienza politica :
Probleme, concepte, teorii / Domenico Fisichella ;
trad. din 1. italiana de Victor Moraru. — Chisindu :
CEP USM, 2000.

378 p.

Bibliogr.: p. 354-365. — Indice analitic: p. 369-378.

ISBN 9975-78-084-9

Coanda, Ilie

ACCESS : Ghid de initiere (proiectarea si uti-
lizarea bazelor de date) / Ilie Coandd; Academia de
Transporturi, Informaticd si Comunicatii. — Chisi-
ndu : Evrica, 2001 (Tipogr. ASM)

100 p. - (Seria ,,Teorie Economica, Matematica,
Informaticd”

ISBN 9975-941-81-8

Descrierea documentelor cu doi autori

La descrierea documentelor scrise de doi autori in calitate de vedeta de
autor se considera numele, prenumele primului autor. Numele, prenumele
ambilor autori se vor indica in mentiuni de responsabilitate, in ordinea data
pe pagina de titlu. Pentru al doilea autor (coautor), ca si pentru alte persoane,
implicate (redactor, alcatuitor, recenzent etc.), pot fi intocmite descrieri com-
plementare de nume.

Aceste reguli sunt valabile pentru catalogarea traditionala. In cataloga-
rea automatizata se formeazd o singura descriere bibliografica cu mai multe
puncte de acces. In asa caz, nu este nevoie de descrieri principale si secunda-
re. Exemple:
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Blindu, Eugeniu

Experimentul operativ: teoria si practica: [pentru
uzul studentilor] / Eugeniu Blindu, Alexandru Pare-
niuc; Min. Afacerilor Interne al Republicii Moldova,
Acad. ,,Stefan cel Mare”. - Ch.: S. n., 2007 (Tipogr.
Acad. ,,Stefan cel Mare” a MAI).

51 p;21 cm.

ISBN 978-9975-930-32-1

Grigorcea, Pavel

Biochimie tehnologica : Lucréri de laborator
pentru studentii Facultatii de Chimie si Tehnologie
Chimicé / Pavel Grigorcea, Aliona Glijin ; Univ. de
Stat din Moldova. Facultatea de Chimie Tehnologie
Chimica. Catedra Chimie Industriald si Ecologica ;
red. resp.: Méria Duca. - Chisinau : CE USM, 2003.

200 p.: Scheme; 19,5 cm.

Bibliogr.: p. 200

ISBN 9975-70-362-3

Descrierea documentelor cu trei autori

La descrierea documentelor cu trei autori in calitate de vedeta de autor
serveste numele, prenumele primului autor. Toti trei autori vor fi indicati in
mentiunile de responsabilitate, in ordinea data pe pagina de titlu. Pentru al
doilea si al treilea coautori pot fi alcituite descrieri complementare. Exemple:

Volovei, Victor

Sanatatea populatiei Republicii Moldova: aspecte
medico-sociale : (realizéri, opinii, perspective) /
Victor Volovei, Victor Mocanu, Mihai Ciocanu; sub
red. st. a lui Andrei Timus; Acad. de Stiinte a Mol-
dovei, Inst. de Filozofie, Sociologie si Stiinte Politice,
Centrul Nat. de Management in Sanatate. - Ch.: S. n.,
2008 (Tipogr. Prag-3 SRL).

286 p. : fig., tab.; 20 cm.

Bibliogr. : p. 283-286

ISBN 978-9975-77-083-5
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Duca, Gheorghe

Indrumar de laborator la cursul Chimie ecologi-
ca / Gheorghe Duca, Maria Gonta, Vera Mateevici ;
USM. - Chisindu : CE USM, 2002

177 p.: tabele ; 18 cm.

ISBN 9975-70-176-0

Descrieri secundare ( complementare)

Pentru catalogul alfabetic, in afara de descrieri principale, se alcatuiesc
si descrieri secundare, numite si complementare. Aceste descrieri fac mai
pronuntatd functia informativd, care este si functia principald a catalogului
alfabetic. Descrierile complementare, dupd numarul de elemente, pot fi iden-
tice cu descrierea principald sau pot contine numai elemente obligatorii.

Descrierile complementare de nume pot fi intocmite pentru coautor sau
coautori atunci cand documentul apartine la doi sau trei autori, precum si
la alte persoane fizice, inclusiv institutia sau organizatia care au contribuit la
elaborarea documentului. Aceste persoane pot fi:

« alcatuitor;

« redactor;

o ilustrator;

« traducitor;

« coordonator etc.

Descrieri complementare la titlu pot fi alcatuite in cazul cAnd documentul
apartine autorului individual si autorii nu sunt indicati pe coperta sau sunt
determinati din alte surse; pentru unele editii de referinta (dictionare, enciclo-
pedii); pentru documente editate cu indicarea alcituitorului etc. in descrierea
complementard numele coautorului se indica de la a doua verticala.

Schema descrierii complementare de nume

Vedeta complementara:
Vedeta de autor ( principala )

Titlul propriu-zis = titlul paralel : informatii la titlu / Prima mentiune ;
urmdtoarea mentiune de responsabilitate. - Mentiunea de editie / mentiunea
de responsabilitate referitoare la editie. - Locul de publicare : Editura, Data
publicarii.



48 NATALIA GOIAN

Paginatia : ilustratii; format + material insotitor. - (Titlul propriu-zis al
seriei. Titlul propriu-zis al subseriei, ISSN al subseriei ; numerotarea in ca-
drul subseriei).

Note.

ISBN : pretul.

Schema descrierii complementare la titlu

Titlul propriu-zis = titlul paralel : informatii la titlu / prima mentiune
de responsabilitate ; urmatoarea mentiune de responsabilitate. Mentiunea
de editie / mentiunea de responsabilitate referitoare la editie. Locul de pu-
blicare : Editura, Data publicarii. — Paginatia : ilustratii; format + material
insotitor. — (Titlul propriu-zis al seriei. Titlul propriu-zis al subseriei, ISSN al
subseriei ; numerotarea in cadrul subseriei).

Note.

ISBN: pretul.

Vedeta de autor (principald)

Pentru un document poate fi intocmita o descriere principala si mai mul-
te descrieri complementare. Drept exemplu poate servi un document care
are un autor individual (doi, trei autori) si autorii pe copertd nu sunt indicati.

Descrierea principala. Exemplu:

Atutov, PR.
Legatura instruirii prin munca cu bazele stiinte-
lor : Pentru invatatori / P.R. Atutov, N.I. Babehin, I.C.
Vasiliev ; trad. D.G. Sarcov. — Chisindu : Lumina, 1988
136 p.: il. - (Biblioteca metodica a scolii)
Bibliogr.: p. 102. — Anexe : p. 103-135. - Autorii
pe coperta nu sunt indicati
ISBN 5-372-00140-2 : 25 cop.

Descrieri complementare de nume. Exemplu:
pentru al doilea coautor:

Babehin, N.I.
Atutov, PR.

Legatura instruirii prin muncé cu bazele stiinte-
lor : Pentru invatétori / P.R. Atutov, N.I. Babehin, I.C.
Vasiliev. - Chisindu : Lumina, 1988.

136 p.: il. - (Biblioteca metodica a scolii)

ISBN 5-372-00140-2
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Descrierea complementara pentru al treilea coautor este identicd ca pen-
tru al doilea coautor. Deoarece autorii pe coperta nu sunt indicati poate fi
intocmita si o descriere complementara la titlu.

Legdtura instruirii prin munca cu bazele Stiintelor :
Pentru invétatori / PR. Atutov, N.I. Babchin, I.C.
Vasiliev. — Chisindu : Lumina, 1988. 136 p. : il. -
(Biblioteca metodicd a scolii)

ISBN 5-372-00140-2
Atutov PR

Descrierea principala la titlu

La titlu se descriu documentele care apartin la patru, cinci si mai multi
autori. Autorii vor fi indicati in mentiunea de responsabilitate.

Céand documentul este scris de patru autori, in mentiunea de responsa-
bilitate vor fi indicati tuspatru. Daca documentul este scris de cinci §i mai
multi autori, in mentiunea de responsabilitate vom indica primii trei autori,
numele lor fiind urmate de puncte de suspensie.

In ajutorul descrierii bibliografice la titlu pot fi alcatuite si descrieri com-
plementare de nume. Aceste descrieri se vor alcatui obligatoriu la numele
primului autor, dar si la alte persoane, in functie de necesitétile bibliotecii.

Tot la titlu se descriu si documentele editate cu indicarea alcatuitorului.
Numele alcituitorului se indicd in mentiuni de responsabilitate. Se recoman-
dé sa procedam la fel si atunci cand numele este insotit de cuvintele ,,a pre-
gatit’, ,a selectat” etc. Pentru alcétuitor se pot face descrieri complementare.
Exemple cu patru autori:

Tricolorul Roméaniei: simbol al unitatii, integritatii si
suveranitatii nationale / Adina Berciu-Draghi-
cescu, Tiberiu Velter, G.D. Iscru, Aurel David ;
coord.: Adina Berciu-Draghicescu. — Bucuresti :
Sigma, 1995.

160 p.

Documentul a fost editat in colaborare cu ,,Prut
International”, Chisinau.

ISBN 973-9077-48-X
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Pasul in ciberspatiu : Securitatea informationald :
Indrumar pentru lectiile la disciplina securitatea
infornationala / N. Ploteanu, S. Maftea, R. Gri-
niuc, A. Cotfana; Acad. ,,Stefan cel Mare” a MAIL
Catedra Stiinte reale si tehnologii informationale.
- Ch. : S. n. 2007 (Tipogr. Elena - V. 1. SRL).

335 p.: fig., tab.; 21 cm.
Bibliogr. : p. 334-336
ISBN 978-9975-9636-2-6

Exemple cu cinci si mai multi autori:

Aspecte metodologice in testarea plantelor modifica-
te genetic / Maria Duca, Angela Lozan, Angela
Port...; Progr. Natiunilor Unite pentru Mediu,
Min. Ecologiei si Resurselor Naturale, Univ. de
Stat din Moldova. — Ch. : S. n., 2008.

168 p. : fig. color, tab.; 25 cm.
Bibliogr. : p. 161-167

Descrierea culegerilor

Culegerea este tratata ca ,publicatie constituita din lucrari independente
(articole, comunicari etc.) orientate pe o tema sau pe un obiectiv”. Culegerile
pot reuni lucrari importante de diferiti autori. Culegerea poate fi prezentata
cu un titlu comun sau cu enumerarea autorilor si a titlurilor lucrérilor pe
foaia de titlu, fird a avea un titlu comun.

O serie de principii, votate in octombrie 1961, la Paris, si intitulate Ex-
puneri de principii, contin decizii luate de aproape de douazeci de téri si in
privinta descrierii culegerilor. Evident, nu toate tarile au acceptat aceste re-
comandiri. In Expunerea de principii se mentioneazi: ,Intrarea principald
pentru o culegere ce consta din lucrari independente sau parti de lucrari in-
dependente apartinand unor autori diferiti ar trebui facuta:

« la titlul culegerii, daca aceasta are un titlu comun;

« la numele autorului sau la titlul lucrarii nominalizate prima pe pagina
de titlu, daca aceasta nu are un titlu comun, sau la titlul primei lucrari
din culegere, daca aceasta nu are pagina de titlu;

« in ambele cazuri, ar trebui facutad o descriere complementara la numele
compilatorului sau al ingrijitorului de editie, daca acesta e cunoscut.
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10.3.4. Exceptie: daca numele compilatorului apare proeminent pe pagi-
na de titlu, intrarea principald ar trebui sé fie facuta la numele compilatorului,
impreuna cu o descriere complementara la titlu.

10.4. Dacd parti succesive ale unei lucrari sunt atribuite unor autori
diferiti, intrarea principala ar trebui facutd la numele autorului primei parti.

O importanta minoritate nu a acceptat textul de mai sus si s-a pronuntat
pentru alt text alternativ:

10.3. Intrarea principald pentru o culegere ce consta din lucrdri indepen-
dente sau parti de lucrdri independente apartinind unor autori diferiti ar tre-
bui facuta la:

10.3.1. In cazul in care culegerea are un titlu comun.

10.3.1.1. La numele compilatorului (adica la persoana care este respon-
sabila pentru reunirea din diferite surse a materialelor cuprinse in culegere),
dacd acesta este nominalizat pe pagina de titlu.

10.3.1.2. La titlul culegerii, daca compilatorul nu e nominalizat pe pagina
de titlu.

In cazul in care culegerea nu are un titlu comun, la numele autorului sau
la titlul primei lucréri din culegere.

Intotdeauna ar trebui ficuti o descriere complementari la numele com-
pilatorului sau al ingrijitorului de editie (in cazul in care el e cunoscut), daca
acesta n-a fost ales ca vedetd a intrdrii principale si la titlu, dacd intrarea prin-
cipala e la numele compilatorului sau al ingrijitorului de editie.

Bibliotecile noastre au respectat principiile de descriere a culegeri-
lor acceptate de majoritatea tdrilor prezente la conferinta. Aceste principii
sunt valabile atunci, cand e vorba de reflectarea documentelor in catalogul
traditional.

Din punctul de vedere al elaborarii descrierii bibliografice, putem clasifi-
ca formal culegerile in felul urmator.

Culegeri care contin lucrari ce apartin:

unui autor

o cu titlu;

o fara titlu comun;

mai multor autori:

o cu titlu comun;

o fara titlu comun.



52 NATALIA GOIAN

Culegerile de lucrari ale unui autor se descriu respectand aceleasi reguli
ca sila descrierea documentelor cu autor individual. Culegerile unui autor, cu
titlul comun, se descriu in modul urmator. Exemplu:

Térchild, Dan

Teatru / Dan Tarchila ; Cop. de Horsia Giarrasso. —
Bucuresti : Miriam : Doris, 1995.

213 p; 19 cm.

ISBN 973-9651-2-6

ISBN 973-9681 1-1-5

Pentru fiecare lucrare inclusa in culegere poate fi alcatuita o descriere
analitica. Drept titlu comun poate servi prima lucrare inclusa in culegere.

Daci culegerea are un autor, dar este fara titlu comun, in zona titlului si
mentiunii de responsabilitate se enumera lucrarile in succesivitatea datd pe
pagina de titlu, despartindu-le prin punct si virgula (;).

Datele ce caracterizeaza fiecare lucrare se indica conform regulilor si
punctuatiei respective in mentiuni de responsabilitate. Exemplu:

West, Nathanael

Miss Lonelyhearts ; Ziua lacustei : Romane /
Nathanael West; in rom. de Margareta Petrus. Cluj :
Ed. Echihox, 1992

215 p.; 20 cm.

ISBN 973-9114-17-2

Culegeri de lucrari de diferiti autori

Culegerile care contin lucrari de diferiti autori i au titlu comun se de-
scriu la titlu. La alcétuitor, redactor, coordonator pot fi intocmite descrieri
complementare. In unele biblioteci pot fi alcituite descrieri complementare
sila institutia sau organizatia in cadrul careia a fost alcétuita si editata aceastd
lucrare. De exemplu:

Unele probleme de teorie si practica ale presei si co-
municarii: Culegere de articole destinate studen-
tilor ce se specializeaza in ziaristicd, comunicare /
USM. Facultatea Jurnalism si Stiinte ale Comuni-
cérii ; coord.: E. Romanciuc. — Chisinau, 1999
187 p.; 20 cm.

Bibliogr. la sfarsitul lucrarilor.
ISBN 5-8568-270-5
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In cazul cand culegerea contine lucrari artistice, lucrari stiintifice impor-
tante sau daca titlul comun al culegerii nu dd o imagine clara despre continut,
este necesar sd se dezvaluie continutul acestor culegeri. Exista cateva mijloace
de dezvaluire a continutului acestor tipuri de culegeri:

« in zona notelor se enumera toate lucrdrile incluse in culegere conform
regulilor caracteristice pentru zona titlului si mentiunii de respon-
sabilitate. Mai intai se indica titlul lucrarii, apoi, dupa o bara oblica,
mentiunile de responsabilitate. De exemplu:

Unele probleme de teorie si practica ale presei si
comunicdrii: Culegere de articole destinate
studentilor ce se specializeaza in ziaristica, comu-
nicare / USM. Facultatea Jurnalism si Stiinte ale
Comunicarii ; coord.: E. Romanciuc. — Chisindu,
1999
187 p. ;20 cm.

Cont.: Contacte culturale moldo-italiene din sec.
XIX / D. Coval. Comentariul politic: analiza ori
perspective de opinie? / V. Moraru. Specificul
abordarii problematicii militare / V. Cibotaru...

« se enumerd numai autorii lucrarile carora au fost incluse in culegere.
Acest mod de dezvaluire a culegerilor se practica indeosebi pent-
ru culegerile care contin lucrari artistice sau stiintifice si autorii sunt
cunoscuti pentru mai multe categorii de utilizatori ai bibliotecii. Un
nume de altul se separa prin virgula;

o pentru dezviluirea unor culegeri pot fi enumerate partile sau ciclurile
de poezii, separandu-se prin punct si virgula (;).

Culegerile de lucréri de diferiti autori, fard titlu comun, se descriu la
numele de familie al autorului primei lucrdri incluse in culegere. Titlul pro-
priu-zis al acestei culegeri titlul primei lucrari incluse in culegere. Lucrarile
celorlalti autori se indicd in ordinea data pe pagina de titlu. Lucririle se sepa-
ra prin punct si spatiu (. ). Exemplu:

Puskin, A.S.
Micile tragedii / A.S. Puskin. Mascarada : Drama
/ ML.I.. Lermontov. Elegii / V. Jukovski...
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Descrierea editiilor la autorul-colectivitate

In fondurile bibliotecilor o buni parte o constituie editiile oficiale si de-
partamentale. Editiile departamentale sunt documentele publicate in numele
organizatiilor si institutiilor, continutul cdrora se referd la activitatea acesto-
ra. Bibliotecile practicd descrierea bibliografica a editiilor la autor-colectiv.
In calitate de autor-colectiv poate fi orice colectivitate, institutie, organizatie,
inclusiv cele temporare (congrese, conferinte etc.), care urmeaza sa fie consi-
derate drept autor al materialelor oficiale editate in numele lor.

Autor colectiv se numeste orice colectivitate (institutie, organizatie sau
grup de persoane) care este cunoscuta sub o denumire colectiva sau se mani-
festd ca o entitate de sine stédtatoare si care isi asuma responsabilitatea pentru
continutul unui document, rezultat al gandirii sau activitatii comune.

O importantd deosebitd in dezvoltarea acestui principiu de descriere au
avut-o rezultatele Conferintei internationale privind principiile de catalogare
de la Paris (octombrie, 1961). Pana la Conferinta de la Paris, mai multe tari
(Romaénia, tdrile anglo-saxone, Rusia) in descrierea bibliografica se condu-
ceau de Instructiunea anglo-americand si utilizau principiul descrierii bibli-
ografice la autor-colectiv. Altele, care se conduceau de Instructiunea prusacd
(Germania, Austria s.a.), ignorau acest principiu si acceptau principiul de
descriere sub vedeta uniforma. Un avantaj al Conferintei de la Paris a fost
acceptarea acestui principiu si de citre delegatii din Germania, Austria si alte
tari cu populatie vorbitoare de limbi germanice.

La Conferinta de la Paris a fost definitd notiunea de autor-colectiv si au
fost stabilite principiile utilizarii ei pentru vedetele descrierilor catalografice.

Principiul 9 (cu reformularea Evei Verona pentru 9.2) stipuleaza:

»9.1. Intrarea principald pentru o lucrare ar trebui facuta la numele unei
colectivitati (adicd orice institutie, organizatie sau grupare de persoane cu-
noscuta sub un nume institutional sau colectiv), in cazul in care:

9.1.1. Lucrarea este prin insdsi natura sa, in mod necesar, expresia gan-
dirii sau activitatii colective a colectivitatii (rapoarte oficiale, reguli si regle-
mentari, programe si consemnari ale rezultatelor unei activitati colective),
chiar dacd e semnata de o persoana, in calitatea sa de oficial sau de angajat al
colectivitatii sau

9.1.2. Formularea titlului sau a paginii de titlu, considerat in raport cu
natura lucrdrii, implicd faptul cd acea colectivitate este responsabila colec-
tiv pentru continutul lucrdrii (seriale ale cdror titluri constau dintr-un ter-
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men generic — buletine, lucrari, anale etc. precedat sau urmat de numele
colectivitatii si care includ o oarecare reflectare a activitétii colectivitatii).

9.2. In alte cazuri, daci o colectivitate a exercitat o functie subsidiari
(precum cea de ingrijitor de editie), ar trebui elaborati o descriere comple-
mentara la numele colectivitatii.

9.3. In caz de dublu, intrarea principald poate fi ficutd fie la numele
colectivitatii, fie la titlu sau la numele autorului-persoand, impreuna cu o de-
scriere complementard la alternativa neselectatd pentru intrarea principald.

9.4. Vedeta uniforma pentru lucrarile inregistrate la numele unei colec-
tivitati ar trebui sd fie numele sub care colectivitatea este cel mai adesea iden-
tificata in publicatiile sale, exceptand cazurile:

9.4.1. Daci in publicatii apar frecvent diverse variante de nume, vedeta
uniforma ar trebui sa fie forma oficiala a numelui;

9.4.2. Daca exista nume oficiale in mai multe limbi, vedeta uniforma ar
trebui sa fie numele in acea limbad care e cea mai adecvata nevoilor utilizato-
rilor catalogului;

9.4.3. Dacd colectivitatea este in general condusa sub un nume
conventional, acest nume conventional (in una din limbile utilizate, in mod
normal, in catalog) ar trebui sa fie vedetd uniforma;

9.4.4. Pentru state si alte autoritdti teritoriale, vedeta uniforma ar trebui
sd fie forma curentd a numelui teritoriului respectiv, in limba cea mai adecva-
ta nevoilor utilizatorilor catalogului;

9.4.5. Daci colectivitatea a folosit in decursul timpului nume diferite ce
nu pot fi considerate variatiuni minore ale aceluiasi nume, vedeta pentru fie-
care lucrare ar trebui s fie numele din epoca in care aceasta a fost publicati;
diferitele nume ar trebui asociate prin trimiteri:

9.4.6. O caracteristica de identificare suplimentara ar trebui adaugata, in
caz de nevoie, pentru a distinge colectivitatea de alte colectivitati cu acelasi
nume.

9.5. Constitutii, legi si tratate, precum si alte lucrari cu caracteristici si-
milare ar trebui inregistrate la numele statului sau al autoritatii teritoriale re-
spective, cu titluri oficiale sau conventionale indicand natura materialului. Ar
trebui elaborate descrieri complementare la titlul propriu-zis, dupa necesitati.

9.6. O publicatie inregistratd la numele unei colectivitati care e subordo-
nata unei colectivitati tutelare ar trebui sa aiba intrarea principald inregistrata
la numele colectivitatii subordonate, afara de urmétoarele cazuri:
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9.6.1. Daca numele insusi implicd subordonare sau o functie subordonata
sau e insuficient pentru a identifica colectivitatea subordonatd, cand vedeta ar
trebui sa fie numele forului tutelar, la care sa se adauge numele colectivitatii
subordonate ca subvedeta;

9.6.2. Dacd colectivitatea subordonatd este un organ administrativ, juri-
dic sau legislativ al unui guvern, cand vedeta ar trebui sa fie numele stalului
sau al autoritatii teritoriale respective, la care sa se adauge numele organului
ca subvedetd”

Mai tarziu, aceste probleme au fost discutate sila Conferinta internationald
a expertilor-catalogatori, care a avut loc in 1969 la Copenhaga.

In 1980, la Londra au fost publicate recomandiri pentru alcituirea ve-
detei de autor colectiv Form and Structure of Corporate Headings, lista vede-
telor de autor pentru ministere si organe legislative — African Legislative and
Ministerial Bodies: List of Uniform Headings for Higher Legislative Ministerial
Bodies in African Countries. In decembrie 2003, la Frankfurt pe Main (Ger-
mania) IFLA, dupd mai bine de 40 de ani, a facut efortul de a adapta prin-
cipiile de la Paris la cerintele informatizarii cataloagelor. Pentru cataloagele
traditionale principiile de la Paris au mai ramas actuale.

Deci, descrierea la autor-colectiv ne permite sa considerdm in calitate
de autor nu numai persoana fizicd, care a scris o lucrare, ci si un colectiv, o
organizatie sau o institutie.

Am putea defini urmatoarele grupuri de colective:

1) colective publice sau private:

» asociatii si societdti;

o intreprinderi nationale;

» organizatii internationale;

o partide politice;

« colective teritoriale cu functii educative, stiintifice, tehnice, culturale,
medicale, religioase, comerciale, industriale etc. Adicd, se au in ve-
dere: scoli, universitati, biblioteci, teatre, muzee, spitale etc.;

2) organele administrativ-teritoriale care exercita functia de guvernare in
teritoriul dat. Se subintelege orice stat suveran cu toate diviziunile sale
politico-administrative: parlamentul, guvernul, prefecturile, consiliile
raionale, primdriile etc.

3) organizatii temporare, unde mai multe persoane se intrunesc pentru a-si
expune ideile, pentru a comunica rezultatele cercetarilor efectuate asupra
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unei probleme etc. Putem considera organizatii temporare: conferinte,
congrese, seminare, simpozioane, mese rotunde, scoli de vara etc.

La autorul-colectivitate se descriu:

» materialele directive si oficial-documentare: decretele Presedintelui
Republicii Moldova si dispozitiile guvernului, hotararile, rezolutiile, or-
dinele, statutele, programele de activitate, dérile de seama stenografice,
procesele-verbale, rapoartele de activitate, planurile si bugetele, care
reflectd activitatea unei institutii sau organizatii (materialele sus-numite
se descriu la autor colectivitate;

o materialele informative ale unei institutii sau organizatii (indru-
mare, calduze pentru vizitatori, prospecte, cataloage de bibliotecd sau
de editurd, materiale muzeistice, liste de lucrdri ale colaboratorilor
institutiei, cataloage ale firmelor striine etc.);

« editiile organizatiilor si institutiilor (inclusiv cele temporare), care au tit-
luri ca: Studii, Culegere de lucrdri stiintifice, Anale stiintifice, Comunicdri,
Buletine, Teze ale referatelor etc.;

« editiile documentelor tehnice si tehnico-normative, documentele unor
institutii si organizatii, ale cdror titluri au un caracter tipizat: Catalog,
Norme, Catalog de preturi etc.

Regulile generale de descriere bibliografica la autorul-colectiv
Vedeta de autor colectiv si particularitatile structurii ei

Vedeta de autor colectiv contine denumirea institutiei sau organizatiei in
mod unitar.

Vedeta de autor colectiv indicd, de obicei, denumirea deplind a institutiei
sau a organizatiei la cazul nominativ (Universitatea de Stat din Moldova)
cu abrevierea unor cuvinte, conform standardului in vigoare Abrevieri ale
cuvintelor si imbindrilor de cuvinte moldovenesti in descrierea bibliografica:

o denumirea abreviatd se admite in cazurile in care institutia sau
organizatia este cunoscuta anume sub aceastd denumire (UNESCO,
ONU, IFLA, ISO;

« daca institutia sau organizatia are o denumire caracteristicd, luata in
ghilimele, in titlu se indica aceasta denumire, iar dupa virgula (,) se
face o indicatie abreviatd despre caracterul acestui colectiv. De exemplu:
»Zimbru”, asociatie sportiva republicana;
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o in titlul descrierii se omit, de regula, cuvintele ,,de stat” si indicatiile
despre decorarea institutiei. Imbinarea ,,de stat” se pastreaza in cazurile
in care denumirea institutiei isi pierde individualitatea. De exemplu:
Banca de stat;

o in cazurile necesare, dupd denumirea institutiei, in titlul descrierii se
indica subdiviziunile ei structurale. De exemplu: Universitatea de Stat
din Moldova. Biblioteca Centrald Universitard;

« pentru editiile organelor de stat si locale ale puterii si conducerii de stat,
la inceput se indicd denumirea teritoriului (tarii, orasului etc.). De ex-
emplu: Republica Moldova. Ministerul Justitiei;

« dacd institutiile sau organizatiile si-au schimbat denumirile, lucrarile
acestora se descriu la denumirea organizatiei in vigoare, cand a fost
publicat documentul. Denumirea noud si cea veche se reunesc cu tri-
miteri incrucisate sau, dacd este cunoscutd data schimbdérii denumirii,
denumirile se reunesc cu fise informative de trimitere reciproca.

Vedeta de autor colectiv poate contine si date de identificare. Datele de

identificare se indica in paranteze rotunde, indatd dupa denumirea colecti-
vului.

Congresul bibliotecarilor din Republica Moldova (3. Chisinau, 2004);

Universitatea Pedagogicd ,,I. Creangd” (Chisindu); Republica Moldova. Par-
lament. De exemplu:

Republica Moldova. Curtea Constitufionald

Curtea Constitutionala: Culegere de hotérari si
decizii. 1997 / Respons. de ed. Gheorghe Susarenco,
Lidia Popa. — Chisindu: Garuda-Art, 1998.

370 p.

ISBN 9975-9984-0-2

Economie europeand: prezent si perspective,
conferinta internationala ( 2010 ; Suceava )
Economie europeand: prezent si perspective :
Conferinti internationald ed. a 10-a 7-9 octombrie
2010 / comitetul st.: Angela Albu, Stefano Azzali,
George P. Barbu .... Suceava : Editura USU, 2010.
399 p.
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Descrierea bibliografica a editiilor in mai multe volume

O parte din colectiile bibliotecilor o alcdtuiesc editiile in mai multe vo-
lume. Regulile internationale ISBD ne recomandd mai multe modalitati de
descriere bibliografica a acestor tipuri de documente:

1) descrierea pe un singur nivel;
2) descrierea pe mai multe niveluri.

Alegerea uneia dintre aceste metode de descriere bibliograficd depinde de
tipul bibliotecii (bibliotecd stiintifica, biblioteca publica, biblioteci liceala); de
contingentul de utilizatori etc.

Atunci cand biblioteca isi pune scopul sd achizitioneze editii in mai multe
volume in intregime este recomandatd descrierea pe mai multe niveluri. Si
daca biblioteca, din diferite considerente (este micd, are un contingent de
cititori redus, deficit de finante), completeazi colectia bibliotecii cu volume
aparte, atunci este mai binevenita metoda descrierii volum cu volum (descri-
erea pe un singur nivel).

Descrierea pe un singur nivel

Conform regulilor internationale, descrierea pe un singur nivel poate fi
intocmita prin descrierea fiecirui volum in parte sau prin metoda descrierii
globale.

La descrierea fiecdrui volum in parte, titlul propriu-zis este considerat
titlul individual al volumului. Titlul general va fi indicat in zona seriei. Tot
aici, separand prin punct, indicdim numarul volumului respectiv. Toate aces-
te elemente vor fi incluse intre paranteze rotunde, semn caracteristic pentru
zona seriei. De exemplu:

Cosbuc, George

Comentariu la Divina comedie / George Cosbuc;
ed. criticd de Gh. Chivu ; pref. de Alexandru Dufu.
- Bucuresti : Minerva,1998. - (Opere alese ; 9)
(Scriitori romani).

XXI, 515 p.; 21 cm. - ISBN 973-21-0557-7

ISBN 973-21-0556-9

Descrierea globala

Descrierea globald este o descriere compacta. In calitate de titlu propriu-
zis se indici titlul comun al editiei in mai multe volume. In zona notelor, dup
termenul ,,cuprinde” urmat de doud puncte se introduc datele care caracteri-
zeazd volumele din aceasta colectie. De exemplu:
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Stdnescu, Nichita

Opera poetica: in 2 vol. / Nichita Stanescu; ed. si
pref. de A. Condeescu. — Bucuresti : Univers, 1999-
2000. - (776 p.; 724 p.) ; 22 cm.

ISBN 973-50-0032-6

ISBN 973-50-0033-4

ISBN 973-50-0034-2

Descrierea bibliografica pe niveluri

Descrierea pe niveluri poate fi efectuata:

o pe doua niveluri;

o pe trei si mai multe niveluri;

In biblioteci unde o parte din colectie o alcatuiesc editiile complete ale lu-
crérilor in mai multe volume, cea mai frecventd este metoda descrierii pe doua
sau trei niveluri. Aceasta decizie se explica prin faptul ca pentru un catalog
traditional se face economie de spatiu. Pentru o editie in mai multe volume,
care contine, spre exemplu, 10-15 si mai multe volume, aplicind metoda de-
scrierii volum cu volum, ar fi nevoie de zece-cincisprezece fise, atunci cand, fa-
cand o descriere pe doud niveluri, ne-am incadra in aproximativ cinci-sase fise.

Structura descrierii pe doua niveluri

Descrierea pe doud niveluri este alcatuitd din doud parti: partea generala
si specificarea. In partea generald mentiondm datele comune pentru toate vo-
lumele, in specificare se caracterizeaza fiecare volum in parte. Sursa principala
pentru selectarea elementelor este editia in intregime. Descrierea poate fi facuta
dupa primul volum, iar in lipsa acestuia — dupa primul care este in biblioteca.

Partea generala

Vedeta de autor

Zona titlului si mentiunii de responsabilitate

Titlul propriu-zis

= Titlul paralel

: Informatii despre titlu

/ Mentiuni de responsabilitate

Zona editiei

Mentiune de editie

/ Mentiuni de responsabilitate referitoare la editie

Zona datelor specifice anumitor categorii de documente

Zona datelor de publicare, de difuzare si/sau de procurare fizicd
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Locul de publicare

: Editura

, Data tipariturii

Zona descrierii fizice (colatiunea)
Descrierea specifica a materialului si a numarului de unitati fizice
: Mentionarea ilustratiilor

; Formatul

+ Mentiunea materialului insotitor
Zona seriei

(Titlul propriu-zis al seriei...)

Zona notelor

Zona numdrului standard (sau alt numar), a modalitatilor de procurare.

Specificarea

Zona titlului si mentiunii de responsabilitate
Numérul

Titlul propriu-zis

= Titlul paralel

: Informatii la titlu

/ Mentiuni de responsabilitate

Zona editiei

Mentiunea de editie

/ Mentiuni de responsabilitate la editie

; Mentiunea suplimentard la editie

Zona datelor de publicare, de difuzare si/sau de producere fizicd
Locul de publicare sau difuzare

: Editura, difuzorul

, Data tipariturii

Zona descrierii fizice (colatiunea)
Descrierea specifica a materialului si a numarului de unitati fizice
: Mentiunea ilustratiilor

; Formatul

+ Mentiunea materialului insotitor

Zona seriei (colectiei)

(Titlul propriu-zis al seriei

= Titlul paralel al seriei

: Informatii referitoare la titlul seriei



62 NATALIA GOIAN

/ Mentiuni de responsabilitate referitoare la serie

; Numarul in cadrul seriei

. Subseria)

Zona notelor

Zona numdrului standard (sau alt numdr), a modalitatilor de procurare,
a pretului

In partea generald, inscrierea elementelor in schemi este, in linii genera-
le, identica cu descrierea monograficd, cu unele exceptii. Drept titlu propriu-
zis se indica titlul comun al editiei in mai multe volume. Titlul fiecirui volum
in parte se indicd in specificare. In zona datelor de publicare, difuzare data
publicirii se indicd in felul urmétor: daca editia in mai multe volume a apérut
de sub tipar in intregime, atunci indicam anul cand a aparut primul volum
si prin linie de unire indicam anul aparitiei ultimului volum (1999-2004).
Atunci cand editia in mai multe volume este in curs de aparitie, indicim anul
aparitiei primului volum, punem linie de unire si lasdm spatiu pentru anul
cand va apirea ultimul volum (1999- ). In prima zona, in informatii la titlu
indicim numirul total de volume. In zona numarului standard international
al cartii indicdm ISBN care este atribuit pentru toata editia in intregime.

In specificare introducem date care caracterizeazi fiecare volum in parte.
Elementele care se referd la diferite zone se separd prin punct si linie (.-).
Numarul volumului se indicé cu cifre arabe. Datele care caracterizeaza fiecare
volum se introduc din alineat.

Descrierea editiilor pe trei niveluri se intocmeste in cazul cand volumele
aparute in cadrul unei editii complete se subdivizeaza in parti. De exemplu:

Eliade, Mircea

Proza fantastica : in 5 vol. / Mircea Eliade ; ed. si
post f. de Eugen Simion. Bucuresti : Editura Fundatiei
Culturale Romane, 1991 -1992. 21 cm. (Pantlieon)

Vol. 1 : Domnisoara Cristina. 1991. 240p.

ISBN 973-95332-0-5

Vol. 2 : Secretul doctorului Honigberger. 1991.
208 p.
ISBN 973-95332-1-3
Vol. 3 : Pe strada Mantuleasa. — 1991. - 225 p.
ISBN 973-95332-2-1
Vol. 4 : Les trois graces. — 1992. - 272 p.
ISBN 973-9132-08-1
Vol. 5: La umbra unui crin. 1992. - 256 p.
ISBN 973-9132-12-x
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Descrierea editiilor seriale

In literatura de specialitate intilnim mai multe definitii privind notiunea
de serial. In regulile anglo-americane (AACR), serialul este tratat ca o
publicatie pe orice suport, care apare in parti succesive, cu numerotare si/
sau mentiune cronologicd, presupusi a fi continuata pe o perioada de timp
nedefinitd. Normele internationale definesc serialul ca publicatii care apar
sub acelasi titlu, in fascicule sau volume succesive, pe o perioadd nelimitata
de timp, fiecare fasciculd sau volum avand un numdr de ordine sau o indicatie
cronologica consecutiva.

Conform ISO 3297, serialul este o publicatie, in orice media, constituita
din parti succesive si avand, de obicei, o numerotare sau o indicatie cronolo-
gica ce intentioneaza sa apard o perioada nedeterminata de timp.

Asadar, in comparatie cu definitiile anterioare, ultima nu se limiteaza nu-
mai la suportul de hartie. Potrivit definitiei ISO, un document poate fi con-
siderat serial, dacd sunt prezente trei caracteristici: apare in parti succesive,
are o numerotare sau indicatie cronologica, are o perioada nedeterminata de
aparitie.

Utilizarea internetului ca mijloc de informare §i de comunicare a
conditionat modificarea termenului ,publicatie in serie” de céitre Grupul
de lucru IFLA. Astfel, s-a insistat asupra utilizarii unei noi notiuni - resursd
continud. Noua definitie in cadrul ISSN este: ,,Resursele continue sunt acele
resurse bibliografice realizate (publicate) de-a lungul timpului, fard un final
predeterminat, prezente sub toate formele de publicare intr-o succesiune de
parti distincte avand o desemnare numericd sau cronologica si o existenta
nelimitata in timp”

Conform clasificarii serialelor date de IFLA, sunt seriale autentice si non-
seriale. Serialele autentice includ ziarele, revistele, jurnalele, revistele de spe-
cialitate, seriile, anuarele, lucrarile conferintelor, congreselor. Nonserialele
sunt: seriale temporare, pseudoseriale, continudrile. Multiplele definitii pun
in evidenta diferite dimensiuni ale editiilor seriale. Reproducem unele dintre
ele pentru a evidentia cele mai frecvente caracteristici ale editiilor seriale.

Revista. Un tip de serial, publicat la intervale regulate, mai frecvent de-
cat un anuar si mai putin frecvent decét un bisaptamanal si in care materi-
alele prezentate se caracterizeaza printr-o varietate de continuturi si autori
(atat in interiorul articolului, cat si de la un articol la altul). Frecventa unei
reviste poate fi: siptamanala, bisaptdmanald (cu o aparitie la doud sdpta-
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mani), lunaré, bilunard, trimestriala, semestriala (cu o aparitie de doua ori
pe an).

Revista de specialitate publicatie seriald pe domenii specializate sau de
informare generala care apare sub acelasi titlu, la intervale, in general, regu-
late, compusa din mai multe articole repertoriate in sumar si adresata unei
anumite categorii de cititori sau publicului larg. In acceptia roméaneasc,
termenul de revistd cuprinde atét revista stiintificd, cét si revista ilustratd
(cunoscuta in alte tari sub denumirea de magazin), precum si cea literara si/
sau de cultura.

Ziarul. Un tip de publicatie seriala ce apare la date si intervale stabilite,
de obicei, zilnic, sdptdmanal, de doud ori sau de trei ori pe saptdmana si care
prezintd evenimente si discutii pe puncte de interes general curent. In mod
exceptional, ziarele pot sa apard o dati la doud saptimani sau chiar mai rar.

Seriile. Un grup de publicatii separate in legatura una cu alta, dar purtand
fiecare un titlu propriu alaturi de titlul comun al intregului grupaj de docu-
mente (titlul seriei). Publicatiile separate pot fi sau nu numerotate.

Descrierea editiilor seriale, dupa structura, are puncte de tangenta cu de-
scrierea editiilor in mai multe volume (descrierea pe doud niveluri), atunci
cand este necesar de a intocmi descrierea bibliograficd a editiei seriale in in-
tregime. De exemplu, descrierea unei reviste sau a unui ziar pentru o peri-
oada de un an, doi etc. In acest caz descrierea are doud componente: partea
generald (primul nivel) si specificarea (nivelul doi).

Zonele si elementele descrierii bibliografice a editiilor seriale

Zona titlului si a mentiunii de responsabilitate

Titlul propriu-zis:

= Titlul paralel

: Informatii referitoare la titlu

Mentiuni de responsabilitate:

/ prima mentiune

; a doua mentiune

Zona editiei

Mentiunea de editiei:

/ Mentiuni de responsabilitate referitoare la editie

Zona datelor specifice (zona numerotarii)

Anul editorial al primei fascicule

, Numadrul (nr.) primei fascicule
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Anul editorial al ultimei fascicule

Zona datelor de publicare

Locul publicdrii

; Al doilea loc de publicare si urmatoarele

: Editura

. Data publicdrii

(locul tiparirii

: Tipografia)

Zona descrierii fizice (colatiunea)

Colatiunea, paginatia

: Mentionarea ilustratiilor

; Formatul

+ Material insotitor

Zona seriei (colectiei)

(Titlul propriu-zis al seriei

= Titlul paralel al seriei

: Informatii referitoare la titlul senei

/ Mentiuni de responsabilitate referitoare la serie

. ISSN al seriei

; Numarul in cadrul seriei)

Zona notelor

Zona numarului standard (sau alt numar), a modalitatilor de procura-
re, a pretului

ISSN

= Titlul-cheie

: Modalitati de procurare si/sau pretul

Schema generala a descrierii bibliografice pentru editiile seriale

Titlul propriu-zis [Desemnarea generald a materialului] = Titlul paralel :
Informatii despre titlu / prima mentiune de responsabilitate ; urma-
toarele mentiuni de responsabilitate. Mentiunea de editie = mentiunea
paralela de editie / mentiunea de responsabilitate referitoare la editie,
mentiunea suplimentard de editie; mentiunea de responsabilitate re-
feritoare la editia suplimentara. Anul editorial al primei fascicule, nr.
primei fascicule anul editorial al ultimei fascicule. Locul publicarii si/
sau difuzérii : editura sau difuzorul, data publicirii. Desemnarea spe-
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cificd a materialului si numarul de unitéti fizice : alte caracteristici fi-
zice ; dimensiunile documentului + mentionarea materialului insotitor.
(Mentiunea seriei = Titlul paralel al seriei : informatii referitoare la titlul
seriei /mentiuni de responsabilitate referitoare la titlul seriei; ISSN al se-
riei; numadrul din cadrul seriei. Titlul propriu-zis al subseriei = Titlul
paralel al subseriei: informatii referitoare la titlul subseriei / mentiuni de
responsabilitate referitoare la titlul subseriei, ISSN al subseriei; numérul
din cadrul subseriei)

Note

ISSN = Titlul-cheie

Schema prescurtata a descrierii bibliografice pentru editiile seriale:

Titlul propriu-zis : informatii la titlu / Mentiuni de responsabilitate. — Limi-
tele cronologice. Locul publicdrii : editura, data publicarii.- Paginatia ;
formatul
Note
ISSN
De exemplu:

Biblioteconomie : Culegere de traduceri prelucrate /
Biblioteca Nationald a Romaniei; Serviciul studii,
cercetare si dezvoltare in biblioteconomie. — Anul
33, nr. 4,1997. - Bucuresti, 1997.

118 p. ;20 cm.
Publicatie trimestriald ISSN 1220-3076
ISSN 1220-3076

BiblioPolis : Revistd de biblioteconomie si stiinte ale
informarii / Biblioteca Municipald ,,B.P. Hasdeu”.
- Chisinau, 2004
Apare din anul 2002
ISSN 181-900X

Descrierea bibliografica analitica (descrierea unei parti componente a
documentului)

Colectiile bibliotecilor detin documente, al caror continut este necesar
de a fi dezvaluit. Printre principalele tipuri de documente care necesitd dez-
valuirea continutului pot fi numite: culegerile, serialele (indeosebi revistele,
ziarele), editiile in mai multe volume etc.
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Descrierea analiticd este o descriere bibliografica care cuprinde informatie
despre subiectul tratat intr-un document (un capitol dintr-o lucrare, un ar-
ticol dintr-o revistd, ziar etc.) si care contine si descrierea bibliografica a
unitatii-gazda.

Descrierea analitici este alcituitd din doud parti principale si note. In pri-
ma parte se includ principalele date despre partea componenta a documen-
tului: vedeta de autor sau titlul; titlul propriu-zis; informatii la titlu; mentiuni
de responsabilitate.

Partea a doua contine date despre unitatea-gazda (sursd) in care se afla
inseratd partea componentd.

Zonele si elementele descrierii bibliografice analitice (prima parte)

Vedeta de autor (element in afara zonelor)

1.Zona titlului si a mentiunii de responsabilitate

Titlul propriu-zis

= Titlul paralel

: Informatii la titlu

/ Mentiuni de responsabilitate
2. Zona editiei

. — Mentiuni de editie

In prima parte a descrierii analitice se respecta aceleasi reguli ca si la de-
scrierea monografica.

In partea a doua (date despre unitatea-gazdi), de reguld, se indici numai
elementele obligatorii:

Vedeta

1. Zona titlului si a mentiunii de responsabilitate

Titlul propriu-zis

: Informatii la titlu

/ Mentiuni de responsabilitate
2. Zona editiei

Mentionarea editiei
3. Zona datelor de publicare

Locul publicirii, data publicarii
4. Zona colatiunii

Paginatia

Prima parte (date despre partea componenti) se separa de a doua parte
(date despre unitatea-gazda) prin spatiu, semnul (//) spatiu, doud bare oblice,
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spatiu. Aici trebuie sa remarcam ca regulile internationale ne propun si o alta
varianti (In: ).

Schema descrierii bibliografice analitice (din carti si culegeri):

a) la autor individual :

Vedeta de autor

Titlul propriu-zis : Informatii la titlu / Mentiuni de responsabilitate //
Date despre unitatea-gazda in care se afld inserata partea componenta. Locul
publicarii unitatii-gazda : Editura, data publicarii. Note

b) la titlu:

Titlul propriu-zis : Informatii la titlu / Mentiuni de responsabilitate //
Date despre unitatea-gazdd in care se afla inserata partea componentd. Locul
publicdrii unitatii gazda : Editura, data publicarii. Note

In note se includ date ce caracterizeazi ambele pirti si care nu se referd
nici la 0 zona precedenta. Se fac mai intéi note referitoare la prima parte, apoi
la partea a doua.

Pentru partea componenta pot fi note despre: limba in care este scris
textul; bibliografia la sfarsitul partii componente; despre indici de nume, de
publicatii, geografici etc. inclusi la sfarsitul partii componente.

Schema descrierii bibliografice analitice pentru editiile periodice se
deosebeste prin elementele ce caracterizeazd partea a doua a descrierii. Si
anume:

/] Date despre unitatea-gazda in care se afla inserata partea componenta.
Data publicirii. Vol., nr. P. - Note

De exemplu:

Kulikovski, Lidia

Un veritabil templu al cértii : Biblioteca Muni-
cipald ,,B.P. Hasdeu” / consemnare si cuvant introd.:
Vlad Pohilé // Limba Roména. - 2003. - Nr. 4-5. - P.
170-190.
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CAPITOLUL III.
EVOLUTIA PRINCIPIILOR
DE DESCRIERE BIBLIOGRAFICA

3.1. Etapele principale ale evolutiei descrierii bibliografice

Importanta descrierii bibliografice in diferite domenii de activitate este
incontestabild. Practic, toata informatia despre lucrarile publicate si nonpubli-
cate se face cunoscutd prin intermediul descrierii bibliografice. Astdzi, in toate
tarile se produc schimbari esentiale in domeniul catalogarii. Dan Matei spune
ca ,fara indoiala, se petrece in lume o reformd profunda a cataloagelor. De la
ce se catalogheaza si ajungand la cum se cauta in cataloage si cum arata inre-
gistrarile catalografice, practic totul se pune in discutie”. Dupd pérerea autoru-
lui factorii majori care au produs aceastd situatie sunt cel tehnologic si social.

Adina Derciu-Dréghicescu, afirma cd incercérile de catalogare automati-
zatd au debutat in anul 1952 la Biblioteca Publica din Los Angeles (SUA), iar
cea dintai bibliografie nationala curenta a fost intocmitd cu ajutorul calcula-
torului in 1966.

Informatizarea cataloagelor, care a inceput prin anii "60 in tdrile mari,
precum si internetizarea lor in anii "90 au produs schimbari esentiale in
catalogare. Important este si factorul social, care este caracterizat atat prin
cresterea numarului de publicatii, cat si prin diversitatea acestora. Nivelul
performant al regulilor de catalogare astdzi se datoreaza, in mare masura,
organismelor internationale IFLA, ISO, precum si Comitetului Tehnic nr. 1 la
nivel national. Regulile contemporane de descriere bibliografica s-au format
pe parcursul a mai multe veacuri. Din diferite surse, se stie despre existenta
unei biblioteci mari in antichitate. Din acele timpuri putem urmari niste lis-
te descriptive si ordonate care inregistreaza colectiile bibliotecilor. La ince-
put ele serveau ca mijloc de inventariere. Clasamentul lor, foarte rudimen-
tar, cu teme mari, reflecta clasamentul metodic al bibliotecii si, mai simplu,
continutul colectiilor bibliotecilor. Astfel, sapaturile arheologice efectuate la
Ninive, capitala statului sclavagist Asiria, au scos la iveala ruinele unui imens
palat cu o uriasa biblioteca, Assurbanipal (sec. VII 1. Hr.) si un ,catalog” ce
continea un titlu de operd, o descriere si o localizare (peste 20 mii de tablite
cu texte asiro-babiloniene). Un catalog al cartilor sfinte, gravat pe un perete,
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a fost gésit la Edfu (templu ptolemaic, unul din cele mai bine pastrate temple
ale Egiptului), Egipt (sec. III . Hr.).

Creatorul bibliografiei este considerat Calimah, poet si invatat grec, care
a condus biblioteca din Alexandria, cea mai insemnata din Antichitate. Insar-
cinat de Ptolomeu, Calimah a alcdtuit ,tabelul bibliografic” al fondului bibli-
otecii din Alexandria din 120 de cérti. Sunt foarte putine fragmente care au
ajuns pana la noi, insd acest catalog, o veritabila bibliografie, clasat pe subiec-
te, apoi pe autori este citat din abundentd de catre autorii antici si constituie
una dintre sursele istoriei literaturii grecesti.

Spre deosebire de alte lucrari bibliografice aparute mai tarziu, in acest
catalog descrierile bibliografice sunt detaliate si precise, alcituite conform
unei metodici bine chibzuite. Deosebit de important in metodica lui Calimah
este evidentierea autorului in prim-plan. Aceasta a fost prima experienta cu-
noscutd de a utiliza vedeta de autor. Alcatuitorul verifica apartenenta docu-
mentului autorului. Daca in carte era indicat pseudonimul, in descriere era
inlocuit cu numele autorului. In descriere puteau fi incluse si anumite date
de identificare: date biografice despre autor (anul si locul nasterii, numele
parintilor, date despre studiile autorului s.a.). dupd aceste date, se indica titlul
de baza. Daca cartea avea doua titluri, in descriere era introdus titlul mai
concret, iar dacd titlul lipsea, alcatuitorul il formula singur. La fel, in descriere
se evidentiau si primele fraze din lucrare, ceea ce facilita identificarea docu-
mentului. In textul descrierii puteau fi indicate numarul de randuri din carte,
pentru a ne face inchipuire despre volumul cértii. Din Roma antica nu s-a
pastrat niciun exemplu de descriere bibliografica.

De-a lungul secolelor, cataloagele reflectau evolutia suporturilor descri-
erii si ideilor.

In perioada antica a aparut primul dictionar bibliografic al lui Geronim
Stridonischi, care includea date despre 135 de scriitori ortodocsi si lista lucra-
rilor. Insemnirile bibliografice in aceasta lucrare nu erau concrete. Autorul
indica, in primul rdnd, numele, apoi titlul, care nu intotdeauna corespundea.
In unele cazuri putea fi indicati tematica lucrarii.

La un nivel mai slab era dezvoltata bibliografia la inceputul Evului Mediu.
Listele hartilor alcatuite in unele biserici contineau numai numele autorului.
In aceastd perioada apar cataloage in bibliotecile manistirilor. Functia prin-
cipald a acestor cataloage era de inventariere a lucrarilor. Descrierea biblio-
graficd in aceste cataloage era incompleta.
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In Evul Mediu, cataloagele erau niste manuscrise care adoptau clasamen-
te metodice foarte variate de tipul: comentarii, lucréri liturgice, viata sfintilor,
preotii Bisericii, cdrtile profane.

Mai tarziu, incepand cu prima fazd a Evului Mediu, se vor utiliza zece
mari diviziuni: trivium (gramatica, retorica, logica), quadrivium (aritme-
tica, geometrie, muzica, astronomie) si teologie, medicina, drept. Astfel,
cunoastem catalogul Bibliotecii Universitatii Sorbona (1289).

Inventia tipografiei conditioneaza aparitia cataloagelor imprimate fira o
diferentd mare de conceptii cu cataloagele manuscrise, fara sa se tind seama
de cresterea numarului de carti si de biblioteci.

Aparitia tiparului a jucat un rol deosebit si in formarea principiilor
descrierii bibliografice. De reguld, a inceput sa se intocmeasca descrierea
bibliografica nu numai pentru un singur exemplar, ci pentru toata editia.
A aparut necesitatea de a face deosebirea intre diferite publicatii, de a in-
dica locul si anul editarii, numarul de pagini si alte date ce ar identifica
documentul. Trebuie de mentionat cd in primele carti tiparite lipsea foaia
de titlu si toate datele, care caracterizau cartea (autorul, titlul, locul editarii,
editorul s.a.), erau plasate pe la sfarsitul textului. Denumirile (titlul) cértilor
erau foarte mari, avand si functia de a dezvilui continutul lucrérii, de aceea
in descrierile bibliografice era necesar de a prescurta titlul. Adeseori, pre-
scurtdrile creau dificultéti in identificarea cértii si numai la sfarsitul sec. al
XIX-lea descrierea cértilor avea un caracter concret si permitea pe deplin
identificarea editiilor.

Un dezavantaj in metodica descrierii bibliografice in perioada data (sec.
XVI-XVII) a fost tendinta de a copia mecanic foaia de titlu, fard sa se faci
vreo incercare de a unifica consecutivitatea elementelor in descrierea bibli-
ografica. De aceea, in descriere pe prim-plan se indica elementul care era
primul pe foaia de titlu (titlul, numele autorului). Procesul de perfectionare a
regulilor de descriere bibliografica s-a schimbat mai tarziu, odatd cu aparitia
unor lucriri bibliografice importante. In epoca Renasterii descrierile biblio-
grafice, la fel, nu erau perfecte si in majoritatea cazurilor contineau numele
autorului si titlul lucrarii. Aceasta stare a lucrurilor a durat o perioadd inde-
lungatd. Atata timp cat au existat doar manuscrise, descrierile bibliografice
contineau foarte putine date ce caracterizau documentul.

O influenta mare asupra dezvoltarii regulilor de descriere bibliograficd au
avut studiile bibliografice din veacurile XVI-XVII. Printre cele mai impor-
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tante putem mentiona studiul vestitului savant-bibliograf C. Gesner. In de-
scrierea bibliografica autorul include toate elementele, la fel, locul si anul edi-
tdrii, numarul de volume. Uneori includea si numarul de pagini. Insa cel mai
important in dezvoltarea principiilor descrierii bibliografice a fost includerea
in descrierea bibliograficd a vedetei de autor. Pe prim-plan autorul evidentia
prenumele apoi numele. In textul descrierii bibliografice era semnalati for-
ma in care a aparut lucrarea: de tipar ori manuscris. La fel, se alcatuiau de-
scrieri complementare ale unor parti din diferite editii. Gratie acestei lucrari
fundamentale, C. Gesner este considerat fondatorul principilor de descriere
bibliografica.

Un eveniment important in dezvoltarea descrierii bibliografice este
aparitia bibliografiei nationale Catalogue of English printed books de A. Ma-
unsell. Descrierile in Catalogue of English printed books contineau toate ele-
mentele descrierii bibliografice, cu exceptia numarului de pagini (colatiunii)
si a locului editdrii.

Spre deosebire de C. Gesner, A. Maunsell in vedeta de autor evidentia in
prim-plan numele autorului.

In continuare, merita si fie numit si Gabriel Naudé care, in lucrarea Pen-
tru a fonda o bibliotecd (1627), afirma superioritatea aranjarii notitelor in ca-
taloage in ordinea alfabeticd a numelor de autori.

Mai tarziu, in unele tiri europene au inceput sa se intocmeasca
instructiuni ce reglementau descrierea bibliografica pentru cataloagele bibli-
otecilor mari. Una din cele mai importante Instructiuni a fost Introducerea
lui Th. Hyde la editia a treia a Catalogus impressorum librorum Bibliotheca
Bodleiana in Academia Oxoniensis. Catalogul Bibliotecii Bodleiana (Oxford)
permite regasirea publicatiilor prin diferite puncte de acces: numele autoru-
lui, titlul (pentru autori anonimi), titlul regrupat (pentru o opera cunoscuta
sub diferite titluri).

In ultima editie (1674) a catalogului Bibliotecii Bodleiana, prefata contine
reguli de catalogare, aplicate pana in zilele noastre. In special, foarte impor-
tant este unificarea vedetei de autor. Atunci cand un autor era cunoscut sub
mai multe nume, se propunea doar o singura forma pentru catalog. Aceasta
permitea formarea anumitor complexe logice in catalogul alfabetic.

In Franta, in timpul Marii Revolutii Franceze, a aparut primul cod de
reguli nationale de catalogare. Normele de catalogare din acest cod se deo-
sebeau radical de cele din alte tari. Principala deosebire consta in faptul ca
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se propunea ca toate cartile sa fie descrise la titlu, cu evidentierea autorului.
Acest moment a fost apreciat ca un pas inapoi in comparatie cu ceea ce au
propus autorii precedenti. In instructiune se mai recomanda aranjarea dupa
autori si era strict recomandat ca procesul de catalogare sa fie efectuat de
specialisti-bibliografi.

Pentru a putea utiliza cataloagele in diferite biblioteci, instructiunea re-
comanda utilizarea versoului cartilor de jucat (alb in acea epocd) ca fise de
catalog. Scopul era de a permite alcituirea unui catalog colectiv al colectiilor
de documente ale bibliotecilor franceze. Se considera cd este suficient de a tri-
mite fisele (avand grija sa se pastreze o copie) la Paris, la biroul de Bibliogra-
fie, care coordona cu editarea Bibliografiei generale si tematice din Franta. A
fost o idee bund, insa aceasta lucrare nu a fost terminatd. Un moment pozitiv
a fost crearea catalogului pe fise: ordinea alfabetica, cel putin pentru autori si
pentru anonimi. Acest catalog pe fise era considerat, in special, ca un catalog
de serviciu, pentru personalul bibliotecii.

In Franta, aceasti idee persista pani la sfarsitul sec. al XIX-lea. Astfel, Ju-
les Causin, autorul manualului intitulat De lorganisation et de ladministration
des bibliothéques publiques et privées, aparut in 1882, mentioneazi, apropo,
despre catalogul de carti: ,Un asemenea catalog, evident, nu este usor de
manuit de catre public si punandu-l la dispozitia fiecirui, pune in pericol
siguranta lui” Pentru cititori el recomandase un registru pe autori (deci, un
catalog sub forma de carte) pe care publicul il consulta. Causin sugereaza la
fel ideea unui registru pe subiecte, conform clasificarii lui Brunet.

In perioada respectiva, tot mai mult se simtea necesitatea de a unifica regu-
lile de catalogare atat la nivel national, cat si international. Acest proces a ince-
put in Franta. Putin cate putin, normele s-au unificat la Biblioteca Nationald,
bibliotecile universitare si bibliotecile mari. Leopold Delisle publicd in 1889
Instructiunile elementare pentru a pune si a mentine in ordine cdrtile unei bibli-
oteci. In primul volum al Catalogului general de editii ale Bibliotecii Nationale
(1897), autorul elaboreazd reguli pentru organizarea cataloagelor. La nivel
international am putea numi atat lucrarile lui P. Otlet si Henri Lafontaine,
cat si ale Institutului International de Bibliografie, creat in 1895 la Bruxelles.
Acesti doi bibliografi eminenti vroiau sd formeze fisierul central al tuturor
publicatiilor imprimate in toate tarile din sec. XV. Dupa ce au reunit 17 mili-
oane de fise prin decuparea bibliografiilor si cataloagelor imprimate, ei s-au
confruntat la extrema — eterogenitate a acestor fise. Acesti doi savanti ficusera
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mari eforturi pentru a intruni comisiile internationale asupra problemelor de
normalizare a proceselor de catalogare. Astfel, congresele internationale ale
bibliotecarilor din acea perioada au promis ca regulile s fie discutate (1900-
1910). Si numai dupa Congresul international al arhivarilor si bibliotecarilor,
care a avut loc la Bruxelles in 1910, Asociatia Bibliotecarilor Francezi decide
sd lucreze asupra regulilor franceze incepand cu normele observate in Catalo-
gul general de inregistrari la Biblioteca Nationald, Bibliografia Frantei si Cata-
logul general al librdriei franceze din Lorenta. Aceste lucrari au fost publicate
in 1912 sub titlul Reguli si norme observate in principalele biblioteci din Paris
pentru redactarea si clasamentul cataloagelor de autori si anonimi.

Remarcabile in dezvoltarea teoriei si practicii descrierii bibliografice au
fost Rules for compilations of the catalogue de A. Panizzi (1841). Important e cd
aceste reguli au influentat considerabil metodologia alcatuirii instructiunilor
in domeniul catalogarii in diferite tdri. Autorul recomanda ca descrierile la
autorii individuali sa fie alcituite numai atunci cAnd autorul este indicat pe
foaia de titlu, in caz contrar, se descriau la titlu. Insi o deosebita importanti
autorul acorda descrierilor editiilor aparute sub denumirea organizatiei sau
institutiei. El sugereaza ideea descrierii la autor-colectiv. Un aport in dezvol-
tarea catalogdrii a adus si directorul Muzeului Britanic, care a alcatuit cele
»91 de reguli in legaturd cu organizarea catalogului nou al cartilor tiparite ale
Muzeului Britanic”.

Contemporanul lui A. Panizzi a fost Charles Jewett care a elaborat si a
publicat o instructiune unde erau prevazute aproape toate cazurile ce puteau
fi intalnite in alcatuirea descrierii bibliografice. Avantajul acestei instructiuni
era afirmarea unificérii vedetei si descrierea lucrarilor cu pseudonim la nu-
mele adevdrat al autorului. Ch. Jewett a emis ideea elaborarii Catalogului co-
lectiv pentru toate colectiile bibliotecilor americane, care a fost realizata mult
mai tarziu. Autorul a sugerat ca este necesar un cod de reguli comune pentru
a cataloga publicatiile. Am putea afirma ca autorul, prin ideile sale, a stat la
baza standardizdrii in domeniul catalogdrii.

Considerabil este si aportul in dezvoltarea descrierii bibliografice a sa-
vantului american Charles Cutter. In lucrarea Rules for a dictionary catalog
autorul formuleaza principiile de bazd ale descrierii bibliografice:

1) dupa numele autorului individual sau colectiv;
2) dupa primul cuvant din titlul céartii (atunci cand autorul nu este cu-
noscut).
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Spre deosebire de alti savanti, la care ne-am referit mai sus, Ch. Cutter
considera catalogarea drept o artd, care sa fie bazatd pe niste reguli, principii
performante. Autorului ii revine si rolul principal in determinarea functiilor
cataloagelor de biblioteca. El a propus investigarea publicatiilor dupa sem-
nele principale ale cértii: dupa numele autorului, dupa titlu, dupé tematica.
Importantd a fost si propunerea de a forma complexe logice (toate publicatiile
unui autor s fie reflectate intr-un loc). Un merit deosebit au si elaborarea
formelor de vedete pentru editiile oficiale ale organelor guvernamentale. Se
considera ca atat Regulile... elaborate de Ch. Cutter, cat si cele publicate mai
devreme de A. Panizzi si Ch. Jewett au servit drept baza pentru regulile de
descriere anglo-americane.

Dezvoltarea principiilor descrierii bibliografice in Germania este legata
de numele bibliografului K. Dziatzko. Autorul recomanda ca toate editiile
oficiale ale institutiilor si organizatiilor sa se descrie la titlu. El refuzd sa recu-
noasca principiul descrierii la autorul- colectivitate. Mai tarziu, instructiunea
lui K. Dziatzko a fost pusa la baza Instructiunii prusace in descrierea biblio-
grafici. In Germania aceast ultimd instructiune a inceput si fie utilizatd in
1899, la care s-au alaturat Suedia, Olanda si alte tari.

Toate aceste date ajunse la noi din diferite surse ne permit sa constatam
ca atat cataloagele de bibliotecd, cét si descrierea documentelor, care stau la
baza acestora, au fost cunoscute din Antichitate si pe parcursul anilor sunt in
continud dezvoltare.

La inceputul sec. al XX-lea (1908), datorita eforturilor depuse de catre
savantii americani si englezi, printr-un acord reciproc intre Asociatia Bibli-
otecarilor din Anglia si cea din America a fost publicatd o lucrare care este
cunoscutd in lume ca Instructiunea anglo-americand. Aceasta instructiune a
pus baza dezvoltérii regulilor nationale de descriere bibliografica in mai mul-
te tari din Europa, Asia si America. Instructiunea anglo-americand a avut mai
multe avantaje, insd avea si dezavantaje.

Avantajul principal al acestei instructiuni era considerat elaborarea regu-
lilor de descriere la autor colectivitate pentru lucrarile publicate de organizatii
si institutii. Dupd pérerea unor specialisti, acest principiu a fost criticat pen-
tru metodica greoaie in alcatuirea vedetei de autor. Un alt neajuns al acestei
instructiuni era faptul ca aceste reguli puteau fi utilizate de tarile vorbitoare de
limba englezd, de aceea era foarte complicatd utilizarea ei in alte tari. Cu toate
acestea, instructiunea a fost reeditata de mai multe ori cu unele precizari.
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O alta instructiune care a fost publicatd in 1909 cu titlul Instructiunea
pentru organizarea cataloagelor alfabetice in bibliotecile prusiene, cunoscuta
ca Instructiunea prusiand, inspirata de principiile lui Karl Dziatzko, biblio-
tecar al Universitatii din Breslau. Aceasta instructiune a fost utilizata in mai
multe tdri europene: Austria, Danemarca, Norvegia, Elvetia, Suedia, Polonia
s.a. Instructiunea respectiva era alcatuita in baza normelor gramaticii germa-
ne si se evidentia prin doua caracteristici esentiale: negarea principiului de
autor- colectiv pentru organizatii si institutii; complicitatea descrierilor de
titlu dupé primul substantiv la cazul nominativ, de fapt, ce am urmarit in Re-
gulile... lui K. Dziatzko. Fiind elaboratd pentru térile cu populatie vorbitoare
de limba germani, era utilizata mai putin in alte tari.

Avantajul principal al Instructiunii prusace a fost considerat prezenta-
rea detaliatd a descrierii la autor individual, precum si metodica descrierii
si asezarii lucrarilor anonime. Neajunsul principal a fost lipsa totald a prin-
cipiului de descriere la autor-colectiv, ceea ce nu a fost acceptat de mai multi
specialistii, in primul rand, de cei rusi.

In prima jumaitate a secolului al XX-lea au fost elaborate instructiuni
nationale in multe tiri. Insd, cu parere de riu, ele se bazau pe una din
instructiunile existente: anglo-americand sau cea prusiana si nu prezentau
schimbari esentiale in descrierea bibliografica.

Lipsa unei metodici unice la descrierea bibliografic facea dificild atat uti-
lizarea cataloagelor de bibliotecd, cat si alcatuirea descrierilor bibliografice
din diferite tdri. Din aceste considerente, a apdrut necesitatea de a elabora
o instructiune internationald. Primele eforturi au esuat din motivul ca toa-
te incercarile se ficeau fird a se tine cont de situatia concretd din diferite
tari. Apoi, evenimentele politice care au urmat pe arena mondiald, precum si
cel de-al Doilea Razboi Mondial au stopat procesul de dezvoltare a teoriei si
practicii descrierii bibliografice pe o perioada mai indelungata. E necesar sa
mentionam cd instructiunile anglo-americana i prusiana au avut o influenta
deosebita si asupra regulilor de descriere bibliografica din Rusia. Regulile de
descriere bibliografica, care erau elaborate in bibliotecile ruse, in majoritatea
cazurilor pana in 1911, se bazau pe instructiunea prusiana. Si numai in 1911,
in proiectul de reguli la descrierea bibliografica a cértilor, prezentat de P.M.
Bogdanov la Congresul I al bibliotecarilor din Rusia, s-a propus descrierea
cartilor fard autor dupa principiul primului cuvant al titlului cartii. La acest
congres a fost invitata si Daria Harjevschi, care timp de 40 de ani a condus



PRELUCRAREA INFORMATIEI 77

Biblioteca Publica din Chisindu. Printre intrebérile propuse in discutie la
acest congres au fost si cele ce tin de perfectionarea cataloagelor sistematice,
formarea cataloagelor unice ale editiilor periodice. In 1900, pentru a facili-
ta lucrul cititorilor, a fost alcatuit un catalog alfabetico-sistematic. Biblioteca
pentru copii poseda un catalog intocmit si editat de D. Harjevschi in 1901,
numit ,,catalog miscator”.

In 1922 au fost formate doud comisii, care aveau ca scop elaborarea unei
instructiuni la descrierea bibliografica. Una din comisii a fost constituita in
orasul Petrograd, si alta - in orasul Moscova. In urma eforturilor depuse, co-
misia din Moscova a elaborat o instructiune pentru organizarea catalogului
alfabetic in trei fascicole:

o prima fasciculd continea reguli de descriere bibliografica a cértilor la

autor individual;

« a doua fascicold continea reguli de descriere bibliograficd la autorul-

colectivitate;

« a treia continea reguli de descriere bibliografica la titlu.

Aceasta instructiune a pus baza unificarii descrierii bibliografice in
spatiul ex-sovietic. Ideea principala era ca toate bibliotecile sa se conduca de
aceleasi reguli. Din anul 1925 biroul central de catalogare, conform acestei
instructiuni, a inceput catalogarea centralizata pentru bibliotecile publice, iar
din anul 1927 Camera Unionala a Cartii a inceput catalogarea centralizata -
adica, s-a planificat (s-a preconizat) sistemul de multiplicare la nivel national
a fiselor publicatiilor necesare pentru a fi incluse in colectiile bibliotecilor.
Prin acest procedeu, atat descrierea bibliograficd, cat si clasificarea se efectu-
au o singurd data si in mod gratuit erau primite de catre toate bibliotecile din
republicile unionale care fiaceau parte din URSS.

A inceput procesul de unificare a descrierii bibliografice. Fiind in
componenta Uniunii Sovietice, bibliotecile din R. Moldova au utilizat si au
respectat in descrierea bibliograficd regulile, apoi standardele elaborate de
specialistii rusi.

Este necesar de mentionat cd in aceasta perioada a inceput elaborarea
regulilor unice in descrierea bibliografica. Aceastd sarcind a revenit ,,Co-
misiei interdepartamentala pentru problemele de catalogare” fondata in
1941. In perioada 1949-1969, Comisia interdepartamentari a editat opt
fascicole de Reguli unitare pentru descrierea publicatiilor in cataloage. Toa-
te aceste reguli aveau aceeasi baza de alcétuire a descrierii bibliografice,
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conform acelorasi principii cu o detaliere diferentiata, tinand cont de tipul
bibliotecii.

Este important sa mentionam ca la inceputul anilor 50 si regulile de
descriere bibliograficd in unele tipuri de biblioteci din Romania au fost
influentate de cele rusesti. Vorbind de aspecte ale catalogérii in primele de-
cenii ale secolului precedent, un grup de autori subliniaza faptul ci ,,...in Ro-
mania, pana la interventia lui Ioan Bianu in bibliografia romaneasca, pentru
descrierea de catalog s-au urmat prescriptiile manualelor franceze”. In con-
tinuare autorii au remarcat, ca ,,in anul 1953, desi avem in instructiile pro-
vizorii pentru functionarea serviciilor Bibliotecii Academiei un substantial
capitol privind catalogarea, in intreaga retea de biblioteci publice, iar ulteri-
or in ansamblul sistemului, s-a trecut, experimental, la aplicarea unor reguli
pentru descrierea publicatiilor, inspirate principal de cele rusesti”. Ulterior,
in urma eforturilor depuse de specialistii romani, in formd definitivé a fost
publicatd, in 1958, lucrarea cu titlul Reguli pentru descrierea publicatiilor, de
Mircea Tomescu, Gh. Parnuta si Simona Iancovici.

Asadar, putem conchide, cé la sfarsitul anilor ,60 exista un sistem de acte
normative in care erau prevazute reguli privind descrierea bibliografica pen-
tru diferite tipuri de biblioteci, precum si diferite organizatii, care utilizau
aceasta descriere.

Ulterior regulile au fost incluse intr-un set de standarde la descrierea bi-
bliografica. A inceput procesul de comunicare intre diferite tari, insa procesul
era destul de complicat, fiindca regulile de descriere erau tratate diferit. Pen-
tru a normaliza procesul de schimb de informatie si a largi contactele intre
diferite tdri, era necesar de a unifica regulile descrierii bibliografice pe plan
international.

Si daca continutul descrierii bibliografice reprezintd principalul ele-
ment care a preocupat specialistii, au aparut intrebarile: dupa ce reguli ne
conducem cénd stabilim continutul notitei? Cate elemente bibliografice in-
registrim? In ce ordine sunt acestea notate? Specialistii din diferite tiri nu
au ajuns la un numitor comun, de aceea s-a simtit necesitatea interventiei
organismelor internationale pentru a solutiona problema.

La acel moment, IFLA incepe sa-si desfisoare activitatea de unificare
a regulilor de catalogare, aducand un aport considerabil in acest domeniu.
IFLA este organizatia internationala cdreia ii revine functia de a elabora nor-
me unitare privind regulile de catalogare, insé, ani de-a randul, fiind lipsita de
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mijloacele materiale necesare unei asemenea interventii nu a putut intreprin-
de nicio actiune de amploare intru rezolvarea acestei probleme.

In anul 1935 a fost infiintata Sectia catalogare cu genericul Comisia IFLA
pentru unificarea regulilor de catalogare.

Din septembrie 1954, cdnd a avut loc la Zagreb reuniunea anuald a Con-
siliului IFLA, s-a hotarat infiintarea ,,unui grup de lucru pentru coordonarea
internationald a principiilor de catalogare” — grupul devenind mai tarziu co-
misie permanentd a UNESCO, care a sprijinit permanent eforturile Federatiei
in domeniul catalogdrii. Primul raport IFLA cu privire la regulile nationale
pentru redactarea notitelor privind autorii anonimi si colectivi a fost intocmit
in urma unui contract cu UNESCO. Raportul subliniaza ca regulile de catalo-
gare utilizate nu au la bazd principii clar definite.

Intrucat aceasti problemad nu era deloc simpla, Consiliul IFLA a hotarat,
la sesiunea din anul 1957, sa fie organizata o conferinta internationald pentru
a se putea ajunge la un acord comun asupra principiilor fundamentale de
catalogare. Un an mai tarziu, s-a decis ca in prima etapa, sa aibd loc o reuniu-
ne pregititoare, cu organizarea cdreia a fost desemnat grupul de lucru IFLA.
Reuniunea urma si defineascd problemele care trebuiau sa fie analizate de
conferinta internationald; si stabileascd data, locul si obiectivul conferintei;
sd stabileasca ordinea de zi provizorie; sa asigure pregatirea si difuzarea do-
cumentelor de lucru; sa se ocupe de problemele de participare si ale bugetu-
lui. In perioada noiembrie 1958 — iulie 1959, secretariatul grupului de lucru,
din care ficeau parte A.H. Chaplin (British Museum, Londra), L. Sickman
(Bibliotekar, Lehrinstitut des Landes Nordrheim, Wesfalen, Miinchen) si V.
Vasilevskaia (Biblioteca de Stat, Moscova), a difuzat cinci buletine, in care au
prezentat proiectul Federatiei si obiectivele reuniunii.

Reuniunea pregatitoare a avut loc intre 19 si 25 iulie 1959 la Chaucer
House (sediul Asociatiei Bibliotecarilor Britanici) din Londra. Au partici-
pat, in afara membrilor grupului, numerosi experti in materie de catalogare.
In urma examindrii celor 17 documente de lucru prezentate la reuniune,
expertii au ajuns la concluzia ca exista o baza larga pentru un acord asupra
principiilor de catalogare. Reusita conferintei, se precizeazd in documentul
reuniunii, depinde de realizarea unui acord asupra regulilor fundamentale
aplicate in elaborarea notitelor pentru catalogul pe autori si titluri ale lu-
crarilor anonime. Pentru participare, s-a propus a fi invitate la Conferinta
asociatii nationale si regionale de bibliotecari; organizatii internationale ale
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bibliotecarilor, bibliografilor si librarilor; biblioteci nationale care exercita
— prin catalogul lor — o mare influentd in domeniul catalogdrii; institutii cu
functia de a elabora bibliografia nationald; organisme guvernamentale inte-
resate. Pregatirea Conferintei a intrat in atributiile unui comitet de organi-
zare coordonat de un secretar executiv, Paul Poindron (Franta), care a fost
desemnat in aceasta functie.

In cadrul Conferintei au fost realizate urmatoarele documente:

o un proiect al ,expunerilor de principiu” - care sd concilieze tehnicile
aplicate in elaborarea celor trei mari bibliografii occidentale: Deutsche
Bibliographie, Bibliographié de la France, British National Bibliography;

« un studiu al relatiilor existente intre principiile de catalogare aplicate in
biblioteci si cele care regizeaza celelalte forme de informare bibliografica;

o culegere de definitii necesare pentru expunerea principiilor de catalog-
are, insotitd de o lista de termeni in mai multe limbi.

Celelalte documente au avut ca temd probleme de ordin tehnic:

« inregistrarea in cataloage a numelor noneuropene (islamice, indiene etc.);

« transliterarea si redactarea vedetelor in cataloagele de biblioteca;

o punerea in vedetd a numelor compuse si a numelor cu prefixe;

« realizarea fiselor pentru publicatiile in serie.

Elaborate din timp, toate aceste documente de lucru au fost difuzate
institutiilor nationale pentru observatii si in numeroase tari s-au constituit
comitete nationale de catalogare.

Conferinta internationald privind principiile de catalogare — organizata
de IFLA si subventionatd de Council on Library Resources (SUA) si UNESCO
— s-a desfasurat la Paris, la sediul UNESCO, in perioada 9-18 octombrie 1961.
Scopul Conferintei — realizarea unui acord general asupra principiilor de cata-
logare. La Conferinta au participat 105 delegati, reprezentand 53 de tari si 12
organizatii internationale nonguvernamentale. Interesul participantilor a fost
retinut de Proiectul de expunere a principiilor de catalogare, al cirui text final -
de mare importantd pentru viitorul cooperarii si schimbului international de
documente si informatii - a fost aprobat de majoritatea participantilor (numai
dispozitiile privind catalogarea culegerilor au fost adoptate cu multa rezerva:
35 de voturi pentru, 22 - impotriva si doud abtineri).

Expunerea de principii definea regulile fundamentale care trebuie aplicate
la alegerea si forma vedetelor si a cuvintelor de inregistrare in cataloagele
alfabetice pe autori si titluri de lucrari anonime.
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In rezolutia Conferintei se cerea delegatiilor nationale oficiale si comitetelor
nationale participante: sd asigure difuzarea Expunerii principiilor in randul tu-
turor celor interesati: bibliotecari, editori, librari etc., sa fie luate toate masurile
necesare pentru ca regulile de catalogare din toate tarile sa fie intocmite sau re-
vizuite atat cit va fi posibil, in conformitate cu principiile fixate de Conferinta si
pentru ca redactarea bibliografiilor nationale sa se facd conform acestor principii.

Organizatiile internationale nonguvernamentale au fost invitate sa faca
cunoscut membrilor sii la nivel national textul expunerii principiilor. Pe de
alta parte, secretariatul Conferintei si-a asumat obligatia de a comunica textul
documentului final tuturor tarilor si organizatiilor internationale care nu au
participat la lucrari.

Principiile - se aratd in prezentarea expunerii — vor fi aplicate cu fidelitate
in cazul cataloagelor care inregistreazd fondurile bibliotecilor mari; utilizarea
lor pentru cataloagele altor biblioteci va suporta insa modificari.

Conferinta a hotdrat si-si continue activitatea, deopotrivd cu comitetul
de organizare largit si comitetele nationale, pana la viitoarea reuniune a Con-
siliului IFLA cu scopul de a face corecturile si redactarile necesare a textelor
adoptate de reuniune; a coordona proiectele elaborate in timpul Conferintei
de grupurile de specialisti; a redacta pentru sesiunea IFLA o lista de subiecte
care ar putea face obiectul studiilor ulterioare in domeniul catalogarii.

Proiectele pe care comitetul de executare urma sa le coordoneze - asa
cum ele au fost enuntate de Conferintd - sunt urmétoarele:

« expunere a practicilor nationale privind descrierile in catalog a numelor
de state si de alte autoritéti teritoriale, sub forma adoptatd pentru de-
scrierile din cataloage, in conformitate cu numele oficiale utilizate de
autoritati cu echivalentul lor in principalele limbi ale lumii;

o lista a titlurilor uniforme pentru clasici anonimi ai fiecarei tiri cu
echivalentele lor in limbile celorlalte tari;

o listd a categoriilor de publicatii care pot fi catalogate sub o vedeta
conventionala.

Apreciind utilitatea listelor de vedete uniforme (de ex.: numele autori-
lor clasici greci si latini, numele principalilor autori — colectivitate din fie-
care tara; numele organizatiilor internationale importante etc.), conferinta
a recomandat realizarea (cu titlu experimental) a unui anumit numar dintre
acestea. Tarilor care apartin aceluiasi grup lingvistic li s-a propus sa inceapd
consultari in vederea uniformizarii descrierii numelor de persoana. La ran-
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dul sdu, IFLA a acceptat indemnul de a studia impreund cu alte organizatii
internationale automatizarea operatiilor de catalogare. In legiturd cu acest
aspect, a fost apreciat ca pozitiv inceputul de colaborare intre IFLA si ISO in
problema referintelor bibliografice si a transliterarii.

O editie adnotata a lucrarilor Conferintei a fost publicata de citre IFLA,
sub contract UNESCO, in 1971. Lucrarea, intitulata Annotated edition With
examples of the Paris Statement of Principles, reprezinta o contributie esentiald
in domeniul standardizarii internationale in domeniile bibliografiei, docu-
mentarii §i terminologiei.

Rezultatele practice ale Conferintei, dupa cinci ani de la adoptarea Ex-
punerii de principii, au fost analizate de A.H. Chaplin, presedintele Comisi-
ei de catalogare a IFLA, intr-un articol publicat in Bulletin de CTUNESCO a
lintention des bibliothéque. Datele cu care opereaza autorul au fost extrase din
rapoartele primite de biroul Comitetului de organizare. , Fiecare cod de clasifi-
care, nou sau revizuit, apdrut dupd conferinte, scrie A.H. Chaplin, marcheaz
o etapd superioard spre unificarea tehnicilor”

Primul din seria codurilor complet revizuite in lumea ,,principiilor” este
cel spaniol, Instrucciones para la redaccion del catalogo alfabético de autores
y obras andénimas en las bibliotecas publicas del Estados. De asemenea, noua
editie a codului national bulgar, apdrutd in 1962, este inspirata de acelasi
document. Regulile de catalogare anglo-americane nou-aparute, aplicate
in practicd de prin 1940, au putut fi definitivate numai in urma conferintei,
afirma pe bunad dreptate expertul IFLA, ceea ce argumenteaza acceptarea de
catre RF Germania si celelalte téri, fidele traditiilor metodelor de catalogare
preconizate de Instructiunea prusiand, a conceptului de autor-colectiv. Ca ur-
mare a acestei acceptdri, Verein Deutscher Bibliothekare a publicat — ca prim
element al unui cod german revizuit - un ansamblu de reguli privind descri-
erea sub ,,colectivitate” (nu figureaza termenul de autor colectiv), precum si
noile reguli de clasificare alfabeticd a titlurilor, Regeln fiir die alphabetische
Katalogisierung (RAK). Aceste reguli, mentioneaza A.H. Chaplin, sunt rezul-
tatul unor conceptii noi, deosebit de clare in problema descrierii la autorul
colectivitétii, evitand cele mai multe ambiguitati care exista atat in Principii,
cét si in unele coduri anterioare ce au introdus notiunea de ,,autor-colectivi-
tate”. La fel, Germania si-a revizuit regulile de catalogare in conformitate cu
Principiile adoptate la Paris. Masuri similare s-au luat si in Austria, Franta,
Iugoslavia, Polonia, Portugalia, Cehoslovacia, Ungaria si tarile scandinave.
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Imediat dupa conferinta de la Paris, intreaga configuratie a programului
UNESCO a fost modificata, incat sa se realizeze ciAt mai multe dintre reco-
mandarile conferintei. Deci, putem afirma céd principiile generale de descri-
ere bibliograficd, adoptate la aceasta conferinta, au servit ca baza comuna
pentru viitoarele reguli nationale de catalogare. Conferinta de la Paris a ser-
vit drept imbold in unificarea principiilor descrierii bibliografice atat la nivel
international, cét si national.

Cresterea considerabild a colectiilor in biblioteci a cauzat diferentierea
inregistrarilor bibliografice in diferite tdri. Aceasta a servit drept imbold la
convocarea unei noi conferinte, care avea ca scop implementarea Principiilor
Pariziene. Organizata din initiativa IFLA, Conferinta a avut loc in 1969, la
Copenhaga, Danemarca. La aceastd conferinta, au fost prezenti doar experti
din domeniul catalogarii.

Rezultatul conferintei de la Copenhaga a fost elaborarea unui standard
international de catalogare International Standard Bibliographic Description
for Monographs — ISBD(M), in care urmau s fie stabilite componentele unei
descrieri bibliografice, ordinea lor, precum si punctuatia. Standardul publicat
in 1971 si revizuit in 1973 a aparut ca prima editie pentru editiile monogra-
fice. Tot in 1971 este elaborat si ISBD(S) pentru editiile seriale care, la fel,
fiind revizuit, apare in prima editie in anul 1977. Conferinta s-a remarcat prin
tendinta rezolvarii problemelor, tindnd cont de prioritatea perspectivelor
internationale fatd de cele nationale. In continuare, pentru a avea posibilita-
tea de a integra in sistem toate tipurile de documente, au fost elaborate o serie
de standarde internationale pentru diferite tipuri de documente: ISBD(G),
ISBD(CM), ISBD(CF), ISBD(A), ISBD(PM), ISBD(ER), ISBD(CR).

Conferinta de la Copenhaga din 1969 a cdpitat o importanta istorica,
gratie faptului ca in cadrul ei a fost recomandata inregistrarea bibliografi-
cd standardizata, iar rezolutiile conferintei au condus la crearea conceptiei
controlului bibliografic universal. In recomandatiile conferintei se spunea
céd e necesar de a depune eforturi in scopul credrii unui sistem international
de schimb cu informatii, in cadrul caruia institutia nationala difuzeaza in-
registrarea standardizata a publicatiilor tarii sale. Accentul se pune pe bi-
bliografia nationala ca sursa a inregistrarii bibliografice, difuzata rapid si in
mod centralizat.

Recomandarile Conferintei de la Copenhaga au pregatit terenul pentru
elaborarea standardelor internationale de descriere bibliografica (ISBD). Pes-
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te opt ani, in cadrul sedintelor Conferintei generale IFLA, au fost luate decizii
importante, printre care si cea de a revizui o data la cinci ani toate ISBD-urile.
In acest scop a fost organizat un grup, care avea misiunea de a revizui stan-
dardele la descrierea bibliograficd, de a racorda regulile intre diferite ISBD,
a facilita munca catalogatorilor in ceea ce priveste organizarea cataloagelor
pentru documentele editate in diferite grafii etc.

La inceputul anilor *90 au aparut alte tendinte in optimizarea domeniu-
lui de catalogare - reducerea costurilor in realizarea proceselor de catalogare
si, cel mai important, atentia principald si fie acordati utilizatorului. Intru
realizarea acestor tendinte, in anul 1990, in colaborare cu sectiile clasificare
si indexare, IFLA a organizat la Stockholm un grup de lucru pentru a stu-
dia modalitatea realizarii inregistrarilor bibliografice, tinand cont, in primul
rand, de utilizator. Raportul final, fiind aprobat de Sectia catalogare, a fost
prezentat de citre Grupul de lucru pentru elaborarea FRBR in 1998.

Perspectiva difuzarii si utilizarii recomandatiilor in domeniul catalogarii,
adoptate in cadrul reunirii de la Copenhaga din 1998, este speranta cataloga-
torilor in vederea unificarii definitive a tuturor regulilor nationale de descri-
ere bibliografica.

O initiativa importanta a Sectiei catalogare si Serviciului controlului bi-
bliografic o constituie publicarea Cerintelor Functionale pentru inregistrarile
bibliografice (FRBR). In acest document, pentru prima data, au fost elaborate
principiile de realizare a inregistrérilor bibliografice, unde o inregistrare biblio-
grafica trebuie facutd in cel mai larg sens, trebuie sa contind nu numai elemen-
te descriptive, ci si puncte de acces, indici de clasificare, adnotéri - orientate
spre a facilita cerintele utilizatorului, in scopul depistarii informatiei necesare.
Acest document a atins si alte performante, deoarece el nu tine cont numai de
functiile catalogului (a regisi, a selecta), dar si analizeaza functiile datelor bibli-
ografice in inregistrarea de catalog. FRBR nu contine, cunoscute de catre catalo-
gatori, zone, subzone, dar sunt introdusi termeni noi: entitdti, atribute, lucrare,
expresie, manifestare, exemplar, concepte, evenimente etc. Scopul Cerintelor
functionale pentru inregistrarile bibliografice a fost de a stabili ce informatie poa-
te gdsi utilizatorul intr-o inregistrare bibliograficd si cum ar putea utiliza aceastd
informatie. Am putea spune ca acest model de inregistrare bibliografica a servit
ca bazd teoretica pentru elaborarea urmétoarelor norme si standarde.

O etapd noud in evoluarea descrierii bibliografice a constituit-o Declaratia
privind principiile internationale de catalogare, care este prima reunire a
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expertilor IFLA pentru elaborarea unui Cod international de catalogare, dupa
40 de ani de la Expunerea de principii de la Paris. Conferinta a avut loc la
Frankfurt pe Main, Germania, la 19 decembrie 2003.

In Introducere se subliniazi ci Declaratia de principii — cunoscu-
ta sub numele Principiile de la Paris — a fost aprobata de catre Conferinta
internationala asupra principiilor de catalogare din 1961. Scopul acesteia —
de a servi drept bazd pentru standardizarea internationald a catalogarii — a
fost, cu siguranta, atins: cele mai multe coduri de catalogare, ce au fost ela-
borate in lume de atunci incoace, au urmat strict Principiile sau macar intr-
o mare masurd. Ca baza pentru Declaratia de principii au servit cele mai
importante modele conceptuale ale IFLA, cum ar fi Cerintele Functionale
pentru inregistrdrile bibliografice (FRBR); Cerintele functionale pentru date
de autoritate (FRAD); Cerinte functionale pentru date de autoritate pe su-
biecte (FRSAD).

Tinand cont atat de utilizarea noilor tehnologii in catalogare, cat si de
modul de selectare a informatiei, a devenit necesar sa se elaboreze un cod
international comun de principii in domeniul catalogarii, finisat dupa sase
ani de munca intensiva. Principiile, stipulate in acest document important au
servit in continuare la dezvoltarea catalogarii pe plan international.

Intre anii 2002 si 2004 au fost revizuite ISBD (M), ISBD(G). In continua-
re, specialistii preocupati de aceasta munca au decis ca nu are sens revizuirea
celorlalte ISBD-uri, considerand oportund elaborarea unui ISBD consolidat
care ar satisface atat necesitatile catalogatorilor, cat si ale utilizatorilor. In anul
2007, a aparut prima varianta in care pe langa cele opt zone a fost propusa
zona zero (0), in locul elementului ,,desemnarea generald a materialului”

Au urmat multe discutii pro si contra acestui ISBD consolidat. Unii
specialisti pledau pentru Regulile anglo-americane (AACR) care au apérut in
a doua editie (AACR2). Proiectul editiei a treia a fost stopat, constientizand
faptul cd AACR erau preconizate pentru carti si alte editii tiparite, fard sa se
tina cont de varietatea resurselor existente. De aceea, in urmatorii ani s-a re-
curs la elaborarea altor reguli care erau bazate pe cunoscutele AACR, FRBR
si ISBD. S-au modificat unii termeni: a disparut notiunea de catalogare, fiind
inlocuitd cu ,,acces” si ,descriere” etc.

Urmarind evolutia regulilor de catalogare putem afirma ca cele mai multe
si mai incerte schimbari s-au produs in plan mondial dupa Conferinta de la
Frankfurt pe Main (2003).
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3.2. Standardizarea descrierii bibliografice

Conform documentelor oficiale, standardizarea este o activitate specificd
prin care sunt stabilite prevederi destinate unei utilizari comune si repetate,
urmiérind obtinerea unui grad optim de ordine intr-un context. Aceasta ac-
tivitate constd in elaborarea, difuzarea si punerea in aplicare a standardelor.
Standardul este un document tehnico-normativ stabilit si aprobat de un or-
ganism recunoscut, care determina reguli, linii directoare sau caracteristici
pentru activitati.

In plan international sunt doua organisme internationale care asigurd
reglementarea proceselor de catalogare, clasificare, indexare: ISO, IFLA. in
plan national, aceastd functie ii revine Comitetului Tehnic (CT nr. 1).

Organizatia Internationala de Standardizare (ISO)

In plan istoric, standardizarea a inceput in sfera electronicii si a meca-
nicii. Comisia Internationald pentru Electronica (International Electrotech-
nical Commission) (CEI) a fost creati in anul 1906. In celelalte domenii (cu
accent pe ingineria mecanicd) munca de pionierat a fost facuta de Federatia
Internationald a Asociatiilor Nationale pentru Standardizare (International
Federation of the National Standardizing Associations) (ISA), creata in 1926,
si care si-a incetat activitatea in 1942.

In 1946, reprezentanti din 25 de tari au decis si creeze o noud organizatie
internationald in scopul facilitdrii unei coordonari internationale si al uni-
ficarii standardelor industriale [4]. Organizatia Internationald pentru Stan-
dardizare (International Organization Standardization) — ISO - nu este un
acronim, ci un cuvant derivat din grecescul isos — care inseamna ,,egal” si care
sta la baza prefixului ,,iso” intélnit in numeroase cuvinte din francezd, cum
ar fi ,isometric” (cu dimensiuni egale) sau ,,isonomie” (egalitate in fata legii).

Denumirea ISO este utilizata in intreaga lume pentru a desemna
Organizatia Internationald de Standardizare, evidentiindu-se astfel multitudi-
nea de sigle care este posibild sd apara prin traducerea expresiei ,,Organizatia
Internationala de Standardizare” in limbile nationale ale diferitor tdri mem-
bre ale ISO, de exemplu OIN in franceza sau IOS in englezd (pentru Interna-
tional Organization for Standardization). Dar, indiferent care ar fi tara, forma
prescurtata a denumirii romane este intotdeauna ISO [34].

ISO a inceput sa functioneze oficial la 23 februarie 1947 si este o federatie
la nivel mondial a organizatiilor nationale de standardizare. In 1947, ISO nu-
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madra 25 de tari membre. Fiecare tard este reprezentatd de un singur organism
national. La votare, fiecare tard posedd un singur vot, este o asociatie (nongu-
vernamentala), conform dreptului elvetian, cu sediul la Geneva.

Rezultatele activitatii ISO sunt acordurile internationale publicate ca
standarde internationale. Acestea contin recomanddri pentru standardele
nationale echivalente, dar pot fi utilizate si direct [4].

ISO este formata din trei categorii de membri:

1. Un organism membru la ISO este organizatia nationald ,,cea mai repre-
zentativa din punctul de vedere al standardizarii din tara sa”. Ca mem-
bru ISO, fiecare tara este reprezentatd doar de o singura organizatie de
standardizare reprezentativa.

2. Membru corespondent: este, de obicei, o organizatie dintr-o tard care
nu are incd dezvoltatd, pe deplin, o activitate de standardizare, dar au
dreptul de a fi informati complet despre domeniile care ii intereseaza.

3. Organizatii din tari cu o economie modestd, slab dezvoltatd, care platesc
o cotizatie redusd, dar care permite s fie in contact cu evolutiile din
standardizarea internationala.

In ISO munca tehnici este foarte descentralizatd, fiind desfisurata in ca-
drul unei ierarhii ce cuprinde aproximativ 1000 de comitete tehnice, peste
2850 de subcomitete si grupuri de lucru, din care fac parte peste 30 000 de
experti. Administrarea unui astfel de comitet este realizatd de unul dintre
organismele nationale de standardizare care este, in acelasi timp, membru al
ISO: BSI Marea Britanie, DIN Germania, AFNOR Franta, ON Austria etc.
Acest organism este membru al ISO care va organiza un secretariat pentru
comitetul tehnic de standardizare, numeste, de obicei, una sau doud persoane
care vor avea realmente responsabilititi administrative si tehnice.

Intrunirile comitetelor tehnice sunt convenite subcomitetelor prin inter-
mediul Secretariatului central al ISO din Geneva, care coordoneaza aceste in-
truniri impreund cu secretariatele comitetelor pand in momentul in care sunt
stabilite data si locul acestora. Desi cea mai mare parte a muncii tehnice din
cadrul ISO este realizatd prin corespondentd, in medie, in fiecare zi a anului
se desfisoara 12-15 intruniri sub tutela ISO.

Secretariatul central al ISO asigura circuitul documentelor si clarificarea
problemelor tehnice cu secretariatele generale si directorii diferitor comi-
tete. De asemenea, asigurd ca acordurile la care s-a ajuns in cadrul comi-
tetelor tehnice sé fie redactate, editate si trimise ca propuneri de standarde
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internationale catre organismele membre ISO pentru votare. In final, Secre-
tariatul central al ISO asigurd publicarea propunerilor votate ca standarde
internationale.

Fiecare organism membru interesat de un anumit subiect are dreptul sa
fie reprezentat in comitetul ce se ocupa de problema respectiva. Organizatiile
internationale, guvernamentale sau neguvernamentale pot lua parte la lucra-
rile din cadrul ISO.

Finantarea activitatii Secretariatului central ISO se face in proportie de 70
la suta din cotizatiile platite de organismele membre, iar 30 la sutd - din véan-
zarea standardelor si a altor publicatii. Suma totala a cotizatiilor pe care orga-
nismele membre trebuie sd le plateasca se calculeaza pornind de la indicatori
macroeconomici: Produsul intern brut (PIB), valoarea importurilor si expor-
turilor in fiecare an, Consiliul ISO avand ultimul cuvAnt referitor la marimea
exactd a cotizatiilor. Toate standardele elaborate in cadrul ISO au un caracter
neobligatoriu, ISO neavand imputernicirea de a impune aplicarea lor.

Standardele ISO sunt axate pe piata si sunt elaborate pe baza unui consens
international, stabilit intre expertii dint-un anumit domeniu (industrial, teh-
nic sau comercial), care impune un standard specific. Acesti experti pot stabili
contacte cu alti experti reprezentand guvernele, autoritatile reglementare.

Fazele in cadrul procesului de dezvoltare a unui standard international ISO:

a) definirea scopului tehnic al viitorului standard. Aspectele tehnice ce vor
trebui acoperite sunt realizate in cadrul unor grupuri de lucru care cu-
prind experti din tarile interesate de dezvoltarea standardului respectiv
si care vor trebui sd ajunga la un acord in aceasta directie;

b) negocierea de catre térile implicate a specificatiilor detaliate in cadrul
viitorului standard (faza de ,,construire” a consensului referitor la stan-
dardizare);

c) aprobarea formald a proiectului de standard international rezul-
tat din faza anterioard, dupa care textul este publicat ca un standard
international ISO.

Criteriile de acceptare sunt: aprobarea proiectului de citre doud treimi
dintre membrii ISO care au participat la procesul de dezvoltare a standardu-
lui respectiv si aprobarea de cétre 75 la suta dintre membrii cu drept de vot.

Majoritatea standardelor sunt revizuite periodic. ISO a stabilit ca fiecare
standard international ISO s fie revizuit la un interval de cinci ani. In situatii
deosebite, standardele pot fi revizuite mai devreme de acest interval.
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Ca si in celelalte domenii, in domeniul informarii standardizarea joaca
un rol fundamental, cu atat mai mult in conditiile actuale, cAnd cooperarea
intre diferite unitati specializate (centru, institute, oficii de informare si do-
cumentare etc.) a devenii absolut indispensabild. In acest context, compati-
bilitatea dintre echipamentele utilizate de acestea, dintre produsele lor docu-
mentare si dintre instrumentele de munca intelectuald capata o relevanta cu
totul speciala, noncompatibilitatea acestora generdand serioase blocaje in cir-
cuitul informational. Simplificind, rationalizdnd metodele si tehnicile utili-
zate, unificand produsele, standardizarea faciliteaza operatiile documentare,
diminuand costurile si decalajele si stimuland posibile schimburi in materie
de informatii si documente [26].

Standardizarea in informare si documentare este un imperativ al timpu-
lui nostru, si orice intirziere in aceastd actiune inseamna pierderi conside-
rabile pentru stiinta si tehnologie. Necesitatea unei actiuni internationale in
acest domeniu este impusa de urmatoarele considerente:

1) materialele utilizate pentru activitatea de informare sunt, in cea mai
mare parte, de provenientd strdind si, in consecinta, destinate unei
circulatii internationale (numarul de abonamente la periodicele strai-
ne ale unei biblioteci tehnice depaseste pe cel al periodicelor din tara
respectiva);

2) schimbul de documentatie este de o importantd covarsitoare pentru stiintd
si economie si nicio tara nu-1 poale ignora fara consecinte grave [24].

Pe plan international, ISO, reprezentdnd principalul organism de stan-
dardizare mondiala, isi extinde activitatea in toate domeniile cunoasterii.
Prin intermediul celor 169 de comitete tehnice ISO desfisoara o activitate
considerabild.

ISO/TC 46 este insarcinat cu stabilirea standardelor in domeniul infor-
marii si documentarii. Numadra circd 25 de organisme participante si 50 de
organisme membre observatoare ce cuprind mai multe subcomitete (SC):

SC2 - conversia limbilor scrise / transliterare;

SC3 - vocabularul documentarii;

SC4 - automatizarea in domeniul documentarii;

SC8 - statistici;

SC9 - prezentarea, identificarea si descrierea documentelor (acest ultim
subcomitet este rezultatul fuzionarii a SC5 Tezaure, limbaje documentare cu
SC6 Referinte bibliografice si SC7 Prezentarea documentelor).



90 NATALIA GOIAN

Secretariatul comitetului ISO/TC46 este incredintat Comitetului national
olandez si isi are sediul la Haga. Patru arii majore compun activitatea acestui
comitet tehnic: subiecte bibliografice, prezentarea publicatiilor, transliterarea
si reproducerea documentara.

IFLA si standardizarea internationald

Aceastd organizatie profesionala a luat fiinta in 1927, cu intentia de a oferi
bibliotecarilor din toata lumea un forum prin care sé se poata realiza un schimb
de idei si experiente, o cooperare internationald adecvata, o bazd unitara pen-
tru practicile bibliotecare si o sustinere a cauzei biblioteconomiei si institutiilor
de organizare si difuzare a informatiei. IFLA este o asociatie independents,
neguvernamentald, internationald, cu sediul la Royal Library, Haga (Olanda),
si numadra in prezent peste 120 de tari membre. Obiectivele principale ale IFLA
sunt: initierea de cercetari si studii; publicarea si diseminarea informatiei; or-
ganizarea de intalniri, conferinte si seminare; colaborarea cu alte organizatii
internationale din domeniul informatiei, documentatiei si arhivelor. IFLA este
deschisa oricarei solicitdri de afiliere a asociatiilor si institutiilor de profil, pre-
cum si persoanelor particulare. Calitatea de membru ofera dreptul de primire
gratuitd a publicatiilor editate. Departamentul de control bibliografic din ca-
drul IFLA are drept obiectiv principal aplicarea programului pentru Controlul
bibliografic universal si MARC international (UBCIM) cu accent special pe
tarile din lumea a treia. Sectiile ce compun acest departament:

Bibliografie;

Cataloage;

Clasificare, indexare.

Activitatile curente ale celor trei sectii sunt orientate spre ameliorarea si
perfectionarea schimbului de date bibliografice prin standardizarea metodo-
logiei de constituire si inregistrare in sistemele bibliografice.

Sectia bibliografie din cadrul IFLA actioneazd ca un forum de dezba-
tere a unor subiecte privind: istoricul, scopul si organizarea bibliografiilor
(nationale si internationale, curente si retrospective, generale si specializa-
te); studiul metodelor de regasire a informatiei; imbunatatirea accesului la
informatia bibliografica prin stabilirea recomandarilor adecvate pentru be-
neficiar. Sectia este preocupatd in mod deosebit de a-si construi si actualiza
sistemele bibliografice proprii. Cadrul general al activitatilor acestei sectii
este convergent cu programul IFLA pentru Controlul bibliografic universal
si MARC international.
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Sectia catalogare este centrul preocupdrilor internationale in elaborarea
teoriei si activitatii cu acest specific. Printre alte atributii, sectia rdspunde si
de elaborarea Descrierilor bibliografice standard internationale (ISBD) pentru
monografii (M), seriale (S), materiale cartografice (CM), materiale de alt for-
mat decat cartea (NBM), inregistrari muzicale (PM), publicatii de anticariat
(A), computerizare (CF). Aceste standarde au fost acceptate in intreaga lume
si formeaza baza pentru multe coduri de catalogare nationala.

Sectiunea colaboreazi cu ISO in munca de transcriere, abreviere, in alte
standarde relevante pentru catalogare.

Standardizarea descrierii bibliografice in Republica Moldova

In tara noastrd documentele principale ce reglementeaza redactarea de-
scrierii bibliografice sunt standardele nationale.

Politica in domeniul standardizérii in Republica Moldova se realizeaza
prin Sistemul National de Standardizare. Bazele juridice, economice, sociale
si organizatorice ale activitdtii de standardizare in Republica Moldova sunt
stabilite de Legea cu privire la standardizare, aprobata prin Hotaréarea Parla-
mentului Republicii Moldova nr. 590-XIII din 22 septembrie 1995.

Activitatea de standardizare este efectuata de:

1) organismul National de Standardizare;

2) comitetele tehnice de standardizare;

3) subdiviziunile (serviciile) de standardizare ale ministerelor, departa-
mentelor si agentiilor economici.

Obiectivul principal al Sistemului National de Standardizare este realiza-
rea unei politici unice in domeniul standardizérii [21].

In prezent, in Republica Moldova se desfisoard urmitoarele activitati de
standardizare nationala:

« elaborarea documentelor normative nationale;

« adoptarea standardelor interstatale;

« executarea lucrarilor de standardizare interstatala.

Standardizarea activitatii de bibliotecd in Republica Moldova se desfasoara
in scopul realizarii a doua obiective primordiale:

« asigurarea unitatii nationale in biblioteconomie, informare si docu-

mentare;

« alinierea Sistemului National al Bibliotecilor la metodologia si tehnolo-

gia moderna.
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......

1992, Departamentul de Stat pentru Standarde, Metrologie si Supraveghe-
re Tehnica (,,Moldova Standard”) a aprobat Comitetul Tehnic nr. 1 ,,Bibli-
oteconomie. Informare. Documentare” (CT-1), constituit in conformitate
cuSM 1-1.

CT-1 ,Biblioteconomie. Informare. Documentare” are urmétoarea com-
ponentd: presedinte si secretar, reprezentant al ,, Moldova Standard” si membrii
— specialisti desemnati nominal si imputerniciti ca reprezentanti permanenti
ai urmatoarelor institutii:

1) Biblioteca Nationala a Republicii Moldova;

2) Biblioteca Nationala pentru Copii ,,Jon Creangd”;

3) Biblioteca Stiintifica Centrald ,,A. Lupan” a Academiei de Stiinte a Mol-
dovei;

4) Biblioteca Republicana Stiintifica Agricola din Moldova;

5) Biblioteca Stiintificdi Republicand de Medicina;

6) Biblioteca Republicana de Infomatie Tehnico-Stiintifica;

7) Camera Nationala a Cartii din Republica Moldova;

8) Biblioteca Municipala ,,B.P. Hasdeu”, Chisinau;

9) Biblioteca Speciald Republicand Centralizata si Studioul de inregistrari
Sonore ale Societétii Orbilor;

10) Universitatea de Stat, Facultatea de Jurnalism si Stiinte ale Comuni-
carii;

11) Biblioteca Centrala a Universititii de Stat.

Activitatea CT nr. 1 are ca obiective:

« elaborarea standardelor nationale;

« examinarea standardelor in vigoare (modificare, revizuire, confirmare,
anulare);

e colaborarea la lucririle de standardizare interstatald in domeniu (ex-
aminarea proiectelor de standarde interstatale in vederea formularii
punctului de vedere privind aplicarea lor in republica);

« asigurarea informationala a procesului de standardizare in domeniu.

Pe parcursul anilor de activitate au fost promovate de catre Comitetul
Tehnic nr. 1 si aprobate de céitre Departamentul ,,Moldova Standard” un sir
de standarde nationale — acestea acoperind urmétoarele directii de activitate:
terminologie, descrierea bibliografica a documentelor, transliterare, stilisticd,
numerotare internationald, reguli de ordonare, prescurtare etc.
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Prin hotdrarea Departamentului ,,Moldova Standard” de la 1 mai 2005,
a fost pus in aplicare Standardul interstatal 7.1.2003 bubauoepaguueckas
3anucv. Bubnuozpapuueckoe onucarue: 00ujue mpebosanus u npasuna
cocmasneHus.

Structura unui standard de descriere bibliografica este urmatoarea:

o datele de identificare (titlul, numarul, institutia de standardizare etc.)

ale standardului;

« generalitati - unde se stipuleaza obiectul si domeniul de aplicare a stan-

dardului respectiv, indicatii generale si standarde conexe;

o definitii — unde se explicd semnificatia fiecirui termen de specialitate

utilizat in standard;

o structura descrierii bibliografice unde se indica nemijlocit zonele,

punctuatia si elementele descrierii bibliografice;

« reguli generale de utilizare a punctuatiei prescrise;

« surse de informare pentru intocmirea descrierii bibliografice;

« reguli privind specificarea elementelor in zonele descrierii

« bibliografice;

« limba si scrierea folosite in descrierea bibliografica;

« anexe cu exemple sau modele ce ilustreaza continutul.

Cu mici abateri, aceasta structura persistd in toate standardele referi-
toare la descrierea bibliografica a documentelor si difera doar in functie de
necesitatile concrete ale standardului respectiv.

Un domeniu important in activitatea CT-1 il constituie elaborarea stan-
dardelor nationale si promovarea acestora spre aprobare. Elaborarea unui
standard are urmatoarele componente:

« anteproiect (AP);

« proiect pentru comitet (PC);

« proiect de standard (PS), pentru a fi prezentat la Departamentul ,,Mol-

dova Standard™;

o standardul aprobat prin hotdrarea Departamentului ,,Moldova Stan-

dard”.

Necesitatea elaborarii unui standard este argumentatd prin cerintele
activitatii de biblioteca. Cunoscand bine activitatea din domeniu si analizind
standardele existente, membrii Comitetului Tehnic (reprezentanti ai centre-
lor biblioteconomice din Republica Moldova) fac propuneri despre elabora-
rea standardelor si a altor activitati de acest gen.
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Elaborarea anteproiectului (AP) este incredintata organismului cel mai
competent in tema respectivd. Dupa o analizd a anteproiectului de citre fie-
care membru al CT, aceeasi institutie finiseaza lucrarile asupra standardului,
luand in considerare propunerile membrilor CT, daca acestea sunt aprobate
de majoritate.

Prin hotdrarea Departamentului ,,Moldova Standard” nr. 406-ST din 25
mai 1998 a fost aprobat standardul moldovean 165:1998 Descrierea bibliogra-
ficd a documentelor. Documente normative si cataloage industriale. Standardul
a fost elaborat de Biblioteca Republicana de Informatie Tehnico-Stiintifica in
baza metodologiei de standardizare nationald privind modul de elaborare,
prezentare si redactare a standardelor moldovene.

Urmatorul standard a fost SM 201:2001 Descrierea bibliografica a docu-
mentelor. Documente grafice.

A fost elaborat standardul Descrierea bibliografica a pdrtii componente a
unui document, autor — Camera Nationald a Cartii din Republica Moldova.

Odata cu informatizarea complexa a activittilor umane, in general, si
a activitatii de biblioteca, in particular, la ordinea zilei stau probleme de au-
tomatizare a proceselor tehnologice de biblioteca, principalele din ele fiind
descrierea si indexarea publicatiilor in regim automatizat.

In 1995, Republica Moldova a devenit membru corespondent al I1SO
(Organizatia Internationala de Standardizare), ceea ce faciliteaza accesul la
documentele normative internationale.

Directiile principale de activitate sunt:

« terminologia;

« descrierea bibliografica a documentelor;

o transliterarea;

« stilistica;

« numerotarea internationald;

« regulile de ordonare, abreviere etc.

Standardizarea este o problema vitala pentru intregul Sistem National de
Biblioteci si, in acest sens, se cere o conlucrare a tuturor bibliotecilor cu Con-
siliul Biblioteconomic National pentru problema implementarii in practici a
standardelor in vigoare.
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CAPITOLUL IV.
CATALOGUL IN ACTIVITATEA BIBLIOTECII

4.1. Rolul si importanta cataloagelor de biblioteca

Cataloagele de bibliotecd sunt cunoscute din Antichitate. Un catalog al
cartilor sfinte, gravat pe un perete, a fost gésit la Edfu (templu ptolomeic,
pastrat destul de bine) in Egiptul antic (sec. II i. Hr.).

Putine sunt fragmentele care au ajuns pana la noi, insd datorita lor putem
constata ca acest catalog era, de fapt, o veritabila bibliografie, clasata dupa
subiecte, apoi dupa autori, acesta fiind des utilizat de cétre autorii antici. Si
astdzi acest catalog constituie una dintre sursele istoriei literaturii antice.

Spre deosebire de alte lucrari bibliografice, aparute mai tarziu, in acest
catalog descrierile bibliografice sunt detaliate i precise, alcatuite conform
unei metodici bine chibzuite. Deosebit de important in metodica lui Ca-
limah este evidentierea in prim-plan a autorului. Aceasta a fost prima
experientd cunoscutd de a utiliza vedeta de autor. Alcétuitorul verifica
apartenenta documentului la autorul respectiv. Dacd in carte era indicat
pseudonimul, atunci in descriere acesta era inlocuit cu numele adevirat al
autorului. In descriere deseori erau incluse si anumite informatii de identi-
ficare: date biografice despre autor (anul si locul nasterii, numele parintilor,
date despre studiile autorului etc.). Dupa enumerarea acestor date se indica
titlul de bazi. Daca o carte avea doua titluri, in descriere era introdus cel
mai concret titlu, iar daca acesta lipsea, alcituitorul il formula singur. In
descriere se evidentiau, de asemenea, si primele fraze din lucrare, ceea ce
facilita si mai mult identificarea documentului. In textul descrierii putea fi
indicat si numadrul de randuri din carte, pentru a se crea o imagine despre
volumul si formatul cartii. Din Roma anticd nu s-a pastrat niciun exemplu
de descriere bibliografica.

De-a lungul secolelor, cataloagele reflectau evolutia suporturilor descri-
erii si continutul ideilor. In perioada antica a aparut primul dictionar biobi-
bliografic al lui Geronim Stridonischi, care includea date despre 135 de scri-
itori ortodocsi si lista lucrarilor acestora. Insemnirile bibliografice in aceasti
lucrare nu erau concrete. Autorul indica, in primul rdnd numele, apoi titlul
ciitii, care deseori nu corespundea acesteia. In unele cazuri era indicati si
tematica lucrarii.
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La inceputul Evului Mediu bibliografia evolueazd nesemnificativ, in
aceastd perioadd apar cataloage doar in bibliotecile méndstirilor. Listele de
carti alcatuite in unele din ele contineau numai numele autorului. Functia
principala a acestor cataloage era de a inventaria din cand in cand lucririle.
Descrierea bibliograficd in aceste cataloage era necompleta.

In Evul Mediu, cataloagele erau niste manuscrise care admiteau clasa-
mente metodice foarte variate de tipul: comentarii, carti liturgice, vietile
sfintilor, Sfintii Périnti ai Bisericii, carti profane.

In bibliografia din Evul Mediu timpuriu erau utilizate zece mari divizi-
uni: trivium (gramaticd, retorica, logica), quadrivium (aritmetica, geometrie,
muzica, astronomie) si teologie, medicind, drept. Astfel, s-a pastrat catalogul
bibliotecii Universitatii Sorbona (1289), elaborat prin aceasta divizionare.

Inventia tiparului la mijlocul sec. al XV-lea a condus la aparitia cataloa-
gelor imprimate, fara o diferentd mare de conceptii fatd de cataloagele ma-
nuscrise, fard sd se tind seama de cresterea numarului de carti si de biblioteci.

Biblioteca astazi este o institutie culturald ce colecteaza, organizeaza si
valorifica colectii de documente, asigurand posibilitatea de a utiliza aceste
colectii, de a satisface interesele si cerintele de informare si documentare, de
lecturd pentru diferite categorii de beneficiari. Colectiile bibliotecilor contin
un sir de publicatii si nonpublicatii variate: carti, publicatii periodice, seriale,
manuscrise, discuri, benzi magnetice, standarde, brevete de inventii, harti,
note muzicale, editii de arta etc. Aceste publicatii si nonpublicatii corespund
notiunii de document, care este definit de Pia Atanasiu si Natalia Grecu ca
»unitate constituitd dintr-un purtdtor de informatii, informatiile inregistrate pe
acesta si semnificatia lor. Documentul serveste la transmiterea informatiilor in
spatiu si timp”.

Dispunand de asemenea bogitie, biblioteca are nevoie de un instrument
eficient care ar permite accesul la o caracteristica intelectuala si fizica a docu-
mentelor, fara a fi nevoie de a le consulta de visu. Acest instrument de regasire
a informatiilor este catalogul. Cataloagele sunt principalele mijloace de infor-
mare a utilizatorilor asupra fondului de publicatii din bibliotecd; ele urmaresc
scopul de a informa si de a facilita gésirea cartilor si a altor tipuri de editii.

Cataloagele debibliotecd, in care se regaseste un vast continut informational
structurat pe anumite criterii, reflectd atat preocuparile stiintifice, politice si
culturale ale epocii respective, cét si atitudinea deosebitd fata de pastrarea si
valorificarea culturii si spiritualitatii nationale si universale.
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Termenul ,,catalog” ne vine din latina - catalogus, acesta avand la radacind
termenul grec katalogos, care s-ar traduce ,lista”. Asadar, etimologia cuvantu-
lui este greacd, termenul intrand in limbile europene prin filiera latina. In lite-
ratura de specialitate gdsim mai multe definitii date catalogului de biblioteca.

Pia Atanasiu si Natalia Grecu dau urmdtoarea definitie: ,,Catalog - re-
prezentarea documentelor existente intr-o colectie folosind descrieri biblio-
grafice, eventual si alte indicatii, inscrise conform anumitor reguli pe fise sau
pe liste organizate dupd anumite principii de ordonare. Fisele se tin la zi prin
inscriere de noi fise, iar listele prin completarea lor periodica.” Sau: ,,Catalog
- descrieri bibliografice (insotite eventual si de alte indicatii) ale unor docu-
mente selectate dupd anumite criterii si ordonate conform unui principiu de
sistematizare.”

Mircea Regneald, in Dictionar de biblioteconomie si stiinta informadrii,
defineste in felul urmator termenul: ,,Catalog - document secundar care cu-
prinde descrierile documentelor apartinand unei colectii, mici biblioteci sau
unui grup de biblioteci si realizat conform unor principii standardizate faci-
litand regasirea acestor documente de cétre utilizator. Catalogul de biblioteca
este 0 enumerare sau o lista atotcuprinzatoare a cartilor pastrate intr-o biblio-
tecd (sau in mai multe biblioteci), alcdtuita dupd un plan prestabilit, cu scopul
de a face cunoscut fondul bibliotecii si de a inlesni gasirea cartilor”

Catalogul de bibliotecd este imaginea fondului documentar. Utilizand ca-
talogul, cititorul va gési raspuns la urmatoarele intrebari:

o poseda oare biblioteca un document concret al carui autor si titlu este

cunoscut;

o cite lucrari ale unui autor anumit sunt in biblioteca;

o ce lucrari exista despre o anumitd persoand;

o cate exemplare dintr-o anumita lucrare exista in bibliotecd;

« poseda biblioteca documente la un subiect concret;

« poseda biblioteca lucrari la o disciplina concrets;

o dacd biblioteca nu poseda o carte anumita, atunci in care altd biblioteca

poate fi gésita etc.

4.2. Tipuri si forme de cataloage

Niciun catalog traditional, ct de complet ar fi, nu poate raspunde la toate
aceste intrebari. De aici se naste necesitatea existentei in biblioteca a unui
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intreg sistem de cataloage, care sa reflecte multilateral, sub diferite aspecte,
fondul de documente.

La etapa actuala, in biblioteci existd diferite tipuri de cataloage. Caracte-
ristica lor poate fi facuta dupa diferite criterii:

1) din punctul de vedere al gruparii notitelor catalografice;
2) dupa volum;
3) dupa destinatie.

Forma catalogului in biblioteca este foarte importantd pentru satisfacerea
necesitatilor informationale ale utilizatorilor, pentru comunicarea colectiilor.
Principalele forme aplicate pe parcursul istoriei sunt:

a) catalog sub forma de carte, volum tipdrit, registru;
b) catalog sub forma de fise;
c) catalog electronic (informatizat).

Aceste forme s-au constituit in diferite perioade istorice, aparitia lor a
fost dictatd de cresterea fondului documentar si de posibilititile de reflectare
a lui dupa diferite aspecte, din diverse unghiuri. Se simtea mereu necesitatea
de a cauta si a gdsi noi forme de cataloage ce ar merge in pas cu dezvoltarea
si promovarea stiintei si tehnicii. S-a tins mereu adaptarea noilor tehnologii
la necesitatile bibliotecilor. Deci, formele de cataloage s-au dezvoltat pe par-
cursul secolelor de la niste liste, tabele de lut, pergamente pana la catalogul
electronic.

Forma cea mai veche de catalog in biblioteci este catalogul in forma de
registru. Aceastd formd este cunoscutd din Antichitate. Sub forma de regis-
tru sunt publicate cataloagele multor biblioteci mari din lume. Aparitia cata-
logului-registru a fost legatd de aparitia tiparului in Europa. Primul catalog
in forma de registru ce reflecta colectiile bibliotecii universitare din Olanda
a aparut de sub tipar in 1595. Dupé exemplul european, in SUA a aparut
primul catalog-registru pentru colectiile colegiului din Harvard (1723). Mai
tarziu, in 1946, a fost finisatd prima editie a catalogului-registru al Bibliotecii
Congresului SUA, in 167 de volume.

Cataloagele sub forma de registru au atat avantaje, cat si dezavantaje. Cel
mai vadit avantaj este acela cd un asemenea catalog este compact si poate fi
tiparit in numarul de exemplare de care are nevoie biblioteca. In felul acesta
ele puteau fi folosite de cititori si in afara bibliotecii.

Dezavantajul principal este cd, pand se reediteaza (se completeazd cu
noi intrari in catalog), catalogul-registru nu reflectd operativ schimbari-
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le in fondul documentar al bibliotecii. De fapt, atunci cand catalogul fuse-
se de acum reeditat, el nu mai corespundea cu continutul real al fondului.
In afard de aceasta, catalogul-registru nu garanta satisfacerea necesititilor
informationale ale utilizatorilor dupa diferite aspecte, fard a apela la surse
suplimentare (de exemplu, bibliografii).

O alta formd, mai avansatd, este catalogul in forma de fise. Principalul
suport in catalogul sub forma de fise este fisa de catalog, ale carei dimensiuni
au fost propuse, inca in 1876, de M. Dewey. Aceste dimensiuni (125 x 75) au
fost stabilite ca format international. Fisa trebuie sa aibd zece linii orizontale
si doud linii verticale, perforatd in partea de jos pentru fixarea ei printr-o
vergea metalicd, care determina pozitia fiselor in ladite. Catalogul sub forma
de fise este mobil, fiind frecvent, inci, catalog traditional in multe biblioteci
publice rurale.

Aceasta forma de catalog este simpla, nu necesita utilaj complicat si este
relativ ieftind. In comparatie cu catalogul-registru, catalogul pe fise este fle-
xibil, adica este posibila reflectarea noilor intréri in biblioteca. De asemenea,
in el pot fi ficute schimbadrile necesare (inserate concomitent fise in diferi-
te locuri ale catalogului, eliminate fisele la lucrérile decontate etc.), poate
fi consultat de oricine. Pentru orientare, in catalogul pe fise se folosesc fise
divizionare cu diferitd proeminentd. Fisele divizionare sunt din carton sau
material plastic. Pe aceste fise proeminente pot fi notate literele alfabetului,
silabe, vedete de subiect, titluri de carte, indici CZU etc. (in functie de tipul
catalogului). Dezavantajele catalogului sub forma de fise sunt urmatoarele:
ocupa mult spatiu, fisele, fiind din carton, se uzeaza repede, inserarea fiselor
necesita multa muncd manuala.

Catalogul electronic poate inlocui toate tipurile de cataloage traditionale.
O singura inregistrare bibliografica electronicd este unica i contine toate
punctele de acces (titlu, autori, autor-colectiv, edituri, numere de inventar,
cotd etc.), pe cand pentru cataloagele traditionale o descriere bibliografica
trebuie sd fie multiplicata intr-un numar anumit de exemplare, de care e ne-
voie pentru a le avea la dispozitie pentru a asigura diferite puncte de acces.
Astazi, catalogul electronic este tot mai preferabil si treptat il va inlocui pe cel
traditional. In catalogul electronic calitatea datelor este mai perfectd, depis-
tarea erorilor de cataloage este mai rapida, sunt respectate aceleasi reguli de
intercalare, fira a comite greseli, sistemul ordoneaza informatia automat, nu
ocupd mult spatiu.
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In pofida unor avantaje enumerate mai sus, acest catalog deseori este
supus unei analize critice. Astfel, in catalogare-clasificare se supune criti-
cii ignorarea catalogului traditional de citre unii specialisti. Referindu-se
concret la catalogul sistematic, facand o analizd comparativa intre catalogul
traditional si cel electronic, E. Sukiasean afirmd cd ,,zeci de biblioteci mari
deja pledeaza pentru dezvoltarea in continuare a catalogului sistematic...
Comparand numarul de utilizatori care se adreseaza catalogului traditional
si celui electronic, specialistii sunt de parere ca catalogul sistematic este ne-
cesar pentru biblioteci. Insa, spune in continuare autorul, sunt si adepti care
planificd conservarea catalogului sistematic, sustinand cd, daca el nu va mai fi
in sala de cataloage, utilizatorii vor consulta numai catalogul electronic” [31].

De fapt, majoritatea autorilor pledeaza pentru catalogul electronic. Acest
catalog permite accesul atat la patrimoniul unei biblioteci, cét si la informatia
despre colectiile unui sistem de biblioteci (catalog partajat).

Indiferent de forma lor fizicd, deosebim cataloagele de bibliotecé din di-
ferite puncte de vedere:

1. Din punctul de vedere al criteriului de grupare a descrierilor biblio-
grafice, distingem:

« catalog alfabetic;

« catalog sistematic;

« catalog pe subiecte.

Catalogul alfabetic de autori si titluri este unul dintre cele mai solicitate
cataloage. Conferinta internationald asupra principiilor de catalogare (Paris,
1961), in raportul sdu oficial, mentioneaza denumirea completa si exacta a
acestui catalog. Scopul Conferintei era sa ajunga la un acord asupra princi-
piilor de baza care determina alegerea si forma vedetei in catalogul alfabetic
de autori si titluri. In Expunerea de principii a Conferintei, in cadrul careia au
activat 12 sectiuni, este folosit numai termenul ,,catalog’, dar ,editia comen-
tatd” de Eva Verona explicd in Introducere, cd e vorba de catalogul alfabetic de
autori si titluri (Alphabetical catalogue of authors and titles). Sectiunile 2-5 ale
Expunerii de principii precizeaza ,functiile catalogului” si ,,structura catalo-
gului’, ,,tipurile de descriere” si ,,tehnica redactarii catalogului”

Sectiunea 2. Functiile catalogului

Catalogul trebuie sa fie un instrument eficace pentru a determina:

2.1) daca biblioteca detine o anumita carte specificata prin:

a) autorul si titlul ei;
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b) doar titlul ei, daca autorul nu este nominalizat in carte sau
¢) un substituent convenabil pentru titlu, dacd autorul si titlul sunt inadec-
vate sau insuficiente pentru identificare;

2.2) care editii ale unei anumite lucrdri se afld in biblioteca si

2.3) care publicatii continand lucréri ale unui anume autor se afld in bi-
blioteca.

Sectiunea 3. Structura catalogului

Pentru a indeplini aceste doua functii, catalogul trebuie sd contina:

3.1) cel putin o descriere pentru fiecare carte catalogata si

3.2) mai multe fise referitoare la fiecare carte, ori de cate ori acest lucru
este necesar in interesul utilizatorului sau din pricina caracteristicilor cartii,
de pilda:

3.2.1) daca autorul este cunoscut sub mai multe nume sau forme de nume
sau

3.2.2) dacd numele autorului a fost stabilit, dar nu se afla pe pagina de
titlu a cartii sau

3.2.3) daca mai multi autori sau colaboratori au participat la crearea lu-
crérii (lucrarilor) sau a editiei lucrarii (lucréarilor) continute in carte sau

3.2.4) dacd cartea este atribuitd unor autori diferiti sau

3.2.5) dacd cartea contine o lucrare cunoscutd sub mai multe titluri.

Principiul 4 (in reformularea Evei Verona) stipuleaza:

Fisele pot fi de urmatoarele tipuri: intrdri principale, intrari complemen-
tare si trimiteri.

4.1. E obligatoriu ca, pentru fiecare carte, o fisd-intrare principala sa fie
completa, furnizand toate particularititile necesare identificdrii acesteia. Alte
fise pot fi intrdri complementare sau trimiteri.

In viziunea autorilor Pia Atanasiu si Natalia Grecu, catalogul alfabetic
este ,,catalogul in care ordonarea se realizeaza alfabetic dupa una din datele
bibliografice (numele autorului, cuvantul din titlul documentului, vedeta de
subiect etc.).”

Mircea Regneald, la randul sdu, concepe catalogul alfabetic astfel: ,Ca-
talog in care descrierile bibliografice sunt organizate in ordinea alfabeticd a
vedetelor (autor, titlu, subiect).”

Deci, catalogul alfabetic a fost i este un instrument eficient de oglindire a
fondului bibliotecii, conform unui criteriu formal — dupa alfabet. in catalogul
alfabetic, in urma recomandarilor Conferintei de la Paris (octombrie 1961),
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se includ descrieri bibliografice principale, descrieri complementare si fise
ajutatoare (trimiteri).

Astfel, prin schema de organizare, catalogul alfabetic este usor de inteles
si de consultat de citre utilizatori, ordonarea alfabetica fiind cunoscutd uti-
lizatorilor. Cu ajutorul catalogului alfabetic se simplifica efortul de cautare
a documentelor in diferite locuri posibile, economisindu-se astfel timpul
pretios. Particularitatea de baza a catalogului alfabetic este aceea ca dd identi-
ficarea documentelor sub forma de vedeta de autor sau vedetd de titlu.

Catalogul alfabetic completeazd informatia pe care o ofera si alte tipuri de
cataloage, cum ar fi catalogul sistematic.

Catalogul sistematic este catalogul in care descrierile bibliografice sunt
oranduite conform unei scheme de clasificare, respectiv unui plan logic presta-
bilit de grupare a subiectelor. Analizand valoarea comunicationald a catalo-
gului sistematic, Zenovia Niculescu face o trimitere la caracterizarea catalo-
gului sistematic data de cétre bibliograful spaniol Lasso de la Vega. Autoarea
mentioneazd un moment interesant: catalogul sistematic urmaéreste scopul sa
transforme intreaga colectie a unei biblioteci intr-o singura lucrare stiintificd,
impdrtita in capitole si subcapitole, fiecare dintre ele reprezentand o ramura
sau o subramurd a stiintei, in care se grupeaza, la randul lor, logic si stiintific
cartile care trateaza despre fiecare din ele. Catalogul sistematic este, asadar,
o0 vitrinad a ramurii sau a familiei complete a fiecdreia dintre subdiviziunile
stiintifice care figureaza in biblioteca organizatd conform unui criteriu inspi-
rat de logicd si de dezvoltarea stiintelor, cu aceeasi rigoare metodica cu care
acestea sunt expuse in carti si tratate. Catalogul sistematic reflectd gradul de
inzestrare a bibliotecii cu documente in anumite domenii.

Spre deosebire de catalogul alfabetic de autori si titluri, catalogul sis-
tematic grupeazd intr-un singur loc notitele catalografice care se refera la
un anumit domeniu, fird sa se tind cont de autorii acestor lucrari. Fisele cu
descrieri bibliografice ale documentelor din diferite domenii ale stiintelor
sunt intercalate dupd un anumit sistem de clasificare de bibliotecd. Pentru
bibliotecile din R. Moldova acest sistem este Clasificarea Zecimald Uni-
versala (CZU). Spre deosebire de catalogul alfabetic, catalogul sistematic
contine fise cu descrieri principale, pe care sunt introdusi indicii de clasi-
ficare, precum si fise suplimentare in cazul cand unei lucrari i s-au atribuit
mai multi indici de clasificare. Fisa suplimentard se intocmeste pentru fieca-
re indice de clasificare.
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Fisele sunt aranjate in ordinea indicilor de clasificare (de catalog) notati
pe fiecare fisd: mai intéi, fisele clasei, apoi diviziunile si subdiviziunile ei, apoi
clasa urmatoare. In cadrul combinatiilor aceluiasi indice, ordinea este stabi-
lita pe baza semnelor ce caracterizeazd combinatiile (indici auxiliari comuni
si speciali).

Aranjarea sistematicd in mare masurd corespunde necesitdtilor utilizato-
rilor, asigura posibilitati pentru utilizarea cat mai eficienta si multilaterala a
colectiilor din biblioteci. Rolul principal la intocmirea catalogului sistematic
le revine fiselor divizionare care stau inaintea fiecarei diviziuni sau subdivizi-
uni ale catalogului.

Catalogul pe subiecte a aparut si s-a dezvoltat mult mai tarziu decét ca-
talogul alfabetic si cel sistematic. Despre aparitia cataloagelor pe subiecte se
poate vorbi incepand cu Evul Mediu, acestea fiind legate de functionarea bi-
bliotecilor médnastiresti.

In R.Moldova, pentru prima datd un catalog pe subiecte a fost consti-
tuit in 1973, in cadrul Bibliotecii Republicane Stiintifice Medicale. Mai tér-
ziu au fost constituite cataloage pe subiecte si in alte biblioteci: Biblioteca
Universitatii de Medicina si Farmacie, Biblioteca Republicanad de Informatie
Tehnico-Stiintificd, Biblioteca Municipala ,,B.P. Hasdeu”.

In catalogul pe subiecte publicatiile sunt grupate dupi continut in afa-
ra conexiunilor interdisciplinare prin gruparea fiselor dupa cuvantul dat,
dupa cuvintele care exprima continutul lor. Catalogul pe subiecte dezvalu-
ie continutul tematic al fondului documentar al bibliotecii prin intermediul
unor vedete de subiect. Datoritd elasticitatii acestui catalog, bibliotecile pot
reflecta operativ problemele actuale si schimbadrile ce au loc in societate. Atat
caracterul exhaustiv al informatiei ce se detine in catalogul pe subiecte, cat si
caracterul complex al vedetelor de subiect ne vorbeste de importanta deosebi-
td a acestui catalog. Intre catalogul alfabetic de autori si titluri si catalogul pe
subiecte existd o corelatie; asemdnarea dintre ele constd in ordinea alfabeticad
de aranjare a fiselor: in catalogul alfabetic dupa autori si titluri, in catalogul pe
subiecte — dupa alfabetul vedetelor de subiect. De aceea, catalogul pe subiecte
se mai numeste si catalog alfabetic pe subiecte. Catalogul alfabetic raspunde la
cerintele care prezintd o caracteristicd formald (autor individual, titlul docu-
mentului etc.), iar catalogul pe subiecte da raspuns la cerintele tematice ce tin
de continutul documentului. Catalogul sistematic si catalogul pe subiecte au
tangente mai accentuate — ambele dezvaluie continutul, tematica colectiilor.
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2) Dupa volum, in biblioteci distingem urmatoarele tipuri de cataloage:

a) catalogul general;

b) catalogul colectiv;

c) catalogul cumulativ.

Catalogul general cuprinde descrierile tuturor documentelor existente
intr-o biblioteca.

Catalogul colectiv este cel care oglindeste, intr-un sistem determinat, tota-
litatea colectiilor sau numai o parte a colectiilor mai multor biblioteci. Acesta
poate fi organizat dupa diferite principii:

a) de ramura (care imbinad colectiile mai multor biblioteci intr-un anumit
domeniu);

b) de teritoriu (care imbina colectiile mai multor biblioteci dintr-un teri-
toriu), este catalogul care oglindeste, intr-un sistem determinat, totali-
tatea colectiilor sau numai o parte a colectiilor mai multor biblioteci.

Catalogul cumulativ este cel care cuprinde descrierile bibliografice ale
fondurilor de publicatii de acelasi fel destinate filialelor unei biblioteci [22].

3) Dupa destinatie, cataloagele pot fi:

a) catalog pentru utilizatori (public);

b) catalog pentru serviciu (intern).

Majoritatea cataloagelor indeplinesc functii de catalog pentru utilizatori
sau public si catalog de serviciu.

Catalogul public reflecta fondul documentar al bibliotecii, cu exceptia do-
cumentelor care si-au pierdut actualitatea. In acest catalog intercalarea fiselor
poate fi facuta dupa asa-numitele siruri lingvistice. Acest mod de intercalare
este important pentru bibliotecile in ale cdror fonduri se contin documente
in diferite limbi, in diferite grafii. La fel, in catalogul pentru utilizatori pot fi
incluse numai notitele catalografice ale ultimelor editii (pentru documentele
stiintifice, manuale etc. care au fost reeditate de mai multe ori).

Catalogul de serviciu este catalogul de uz intern-administrativ, cu toate
ci nu este exclusi si utilizarea lor de citre utilizatori. In aceste cataloage se
recomanda de a ordona notitele catalografice intr-un singur sir alfabetic.

In vederea criteriilor enuntate, bibliotecile pot avea cataloage speciale. Un
loc important se acorda catalogului pe titluri. Catalogul pe titluri este un ca-
talog auxiliar catalogului alfabetic general, care reflectd in ordinea alfabetica
a titlurilor tipariturile existente intr-o bibliotecd. De obicei, astfel de catalog
este organizat pentru lucrdrile artistice din colectia bibliotecii.
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Un alt tip tic catalog — catalogul topografic — se organizeaza in unele bi-
blioteci pentru inlesnirea desfasurdrii operatiilor de verificare gestionara a
fondului de publicatii. Semnificatia termenului ,,catalog topografic” este pre-
zentatd de M. Regneald: ,Catalog in care descrierile bibliografice sunt orga-
nizate dupa locul pe care documentul il ocupa in colectie (in functie de cota
topografica)” [22].

Accesul la informatie, la stiinta si la culturd sunt drepturi fundamentale
ale omului, fiind recunoscute in lume ca elemente-cheie ale unei dezvoltari
durabile a umanitatii si a progresului economic si social.

Nevoia continua de stiri, de informatii cat mai recente in toate domeniile
vietii economico-sociale si in lumea stiintificd a condus la dezvoltarea si con-
tinua perfectionare a comunicarii stiintifice.

Progresul tehnico-stiintific patrunde si in biblioteci, facilitand
imbunatétirea serviciilor prestate utilizatorilor, si anume: inlocuirea cataloa-
gelor traditionale cu catalogul electronic, fenomen complex ce marcheaza
progresul omenirii si care presupune o imbinare armonioasa a celor mai per-
formante tehnici electronice cu rodul imaginatiei umane.
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VOCABULAR

O latura foarte importantd in studierea disciplinei ,, Prelucrarea documen-
telor”- este terminologia. Majoritatea termenilor sunt standardizati. In aceas-
ta parte prezentam cateva definitii care trateazd termenii cei mai frecventi in
catalogare. Acesti termeni sunt reflectati in diferite dictionare terminologice
de specialitate. Fiind riguros selectati, vor fi utili, strict necesari in studierea
cursului.

Acces - modalitatea de intrare si selectare a datelor inregistrate pe un suport
de memorie electronica.

Adnotare - scurt comentariu sau explicatie asupra continutului unui docu-
ment sau chiar o foarte scurta descriere a acestuia, adaugata ca nota dupa
referintele bibliografice ale documentului.

Analiza documentara - 1) examinarea unui document si extragerea datelor
bibliografice si a caracteristicilor de continut ale acestuia; 2) operatie des-
tinata prezentarii, sub forma concisa si exactd, a datelor care caracterizea-
z4 continutul unui document.

Anexd (adaos, apendice) - material de completare a textului unei lucrari
(ilustratii, tabele etc.) plasat, de reguld, la sfarsitul ei si constituind cu
lucrarea respectiva o singura unitate tipografica.

Antetitlu - indicatii inscrise inaintea titlului unui document, constand din
denumirea organizatiei sau institutiei care s-a ingrijit de aparitia lucrarii,
denumirea seriei sau colectiei din care face parte lucrarea, prilejul cu care
a fost intocmita etc.

Autor - persoand sau colectivitate care elaboreaza o lucrare stiintifica sau
care raspunde de continutul si forma ei.

Autor-colectivitate — institutie sau altd colectivitate care raspunde de intoc-
mirea unei lucrari stiintifice si denumirea céreia este inscrisa in descrie-
rea bibliografica a lucrarii, drept autor al ei.

Autor principal - autorul care rdspunde de continutul stiintific sau artistic al
unui document.

Autor secundar - autorul care a contribuit partial la elaborarea unui docu-
ment.

Catalog - 1) reprezentarea documentelor existente intr-o colectie folosind
descrieri bibliografice, eventual si alte indicatii, inscrise conform anumi-
tor reguli pe fise sau pe liste organizate dupa anumite principii de ordo-
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nare. Fisele se tin la zi prin inserare de noi fise, iar listele prin comple-
tarea lor periodicd; 2) descrieri bibliografice (insotite eventual si de alte
indicatii) ale unor documente selectate dupa anumite criterii si ordonate
conform unui principiu de sistematizare.

Catalog adnotat - catalog care cuprinde, pentru fiecare document, descrie-
rea bibliografici si o adnotare.

Catalog alfabetic - catalog in care ordonarea se realizeaza alfabetic dupd una
din datele bibliografice (numele autorului, cuvant din titlul documentu-
lui, vedeta de subiect etc.).

Catalog colectiv - 1) catalog rezultat din insumarea cataloagelor mai multor
fonduri documentare detinute de unitati diferite in care se indicd unitatea
in care poate fi gésit fiecare document; 2) catalogul bibliotecii centrale a
unui sistem de biblioteci.

Catalog cronologic - catalog in care ordonarea descrierilor bibliografice se
face dupd date de publicare a documentelor.

Catalog de autori - catalog in care descrierile bibliografice sunt oranduite al-
fabetic dupa numele autorilor documentelor persoane sau institutii. Intr-
un asemenea catalog pot fi intercalate si descrieri bibliografice la titluri
(pentru documentele considerate anonime) la redactori, la traducatori
etc.

Catalog de subiecte - catalog care grupeaza descrierile bibliografice in or-
dine alfabetica dupa vedetele de subiect, dupa cuvintele-cheie, dupa de-
scriptorii sau du dupa indicii de clasificare atribuiti documentelor.

Catalog sistematic - catalog in care descrierile bibliografice sunt oranduite
conform unei scheme de clasificare, respectiv unui plan logic prestabilit
de grupare a subiectelor.

Catalog de titluri — catalog in care descrierile bibliografice sunt oranduite
alfabetic dupa titlurile documentelor.

Catalogarea — redactarea conform unor reguli standardizate a descrierilor
bibliografice ale documentelor si oranduirea lor conform unui principiu
prestabilit.

Coautor - persoana care colaboreaza cu alta sau cu alte persoane la elabora-
rea unei lucrari in cadrul careia contributia fiecarei persoane nu poate fi,
de obicei, separata.

Colatiune - ansamblu de elemente care descriu un document. Ex.: numar de
volume, paginatie, ilustratie, format, material insotitor.
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Contratitlu - titlul general la unei lucrari in mai multe volume sau al unei
serii in cadrul céreia fiecare volum apare cu un titlu separat.

Culegere — document care reuneste sub un titlu comun diferite lucrari scrise
sau editate de unul sau mai multi autori sau privitor la unul sau mai multe
subiecte.

Cuvant de ordine - cuvant care precizeaza data publicarii (data aparitiei): 1)
anul, luna si ziua in care o publicatie a intrat la tipar, insemnate pe verso-
ul ultimei pagini a lucrarii; 2) anul in care a aparut publicatia, inscris pe
pagina de titlu.

Date bibliografice - elemente care intra in descrierea unui document.

Descriere bibliografica — ansamblu de date prestabilite, necesare pentru de-
scrierea si identificarea unui document sau a unei parti a unui document,
oranduite dupd anumite reguli.

Descriere bibliografica analitica - 1) descriere bibliograficd cuprinzand
indicatii concise asupra subiectului tratat intr-un document (respectiv
intr-o parte a unui document) si care uneori contine aprecieri critice; 2)
descriere bibliograficd intocmitd pentru o parte a unei lucrari (capitol,
subcapitol, anexd) sau pentru fiecare articol dintr-o revistd, culegere etc.
si care cuprinde si descrierea bibliograficd a lucrarii de bazd. Locul unei
descrieri bibliografice.

Descriere bibliografica complementara — descrierea bibliografica a unui do-
cument care cuprinde mai multe elemente decét descrierea bibliografica
principald, dar care poate dezvolta unele din ele. Descrierile complemen-
tare se pot face la autor, la editor, la traducator, la titlu, la serie.

Descriere bibliografica Internationala Standard (ISBD) - totalitatea reguli-
lor standardizate pe plan international care prezintd elementele si succe-
siunea elementelor descrierii bibliografice a oricarui document, precum
si simbolurile grafice care separd, bibliografic universal, aceste elemente
in scopul de a face schimb de informatii bibliografice. Existd urmatoarele
tipuri de ISBD: general - ISBD(G), publicatii monografice - ISBD(M),
monografii vechi - ISBD(A), seriale — ISBD(S), materiale cartografice
- ISBD(CM), materiale noncarte - ISBD(NBM), pérti componente —
ISBD(CP) etc.

Descriere bibliografica la autor — descriere bibliografica la numele autorului
individual sau colectiv acesta servind drept vedeta la inserarea in catalog.
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Descrierea globala — descrierea bibliografica a unei monografii cu multivo-
lum, fara titluri semnificative, care au apérut in totalitate.

Descriere bibliografica la cuvantul caracteristic — descrierea bibliografica in
care apare in vedetd un cuvant caracteristic extras din titlul documentului.

Descriere bibliografica la prenume - descrierea unui document in care apa-
re in vedeta prenumele autorului.

Descriere bibliografica la primul cuvant din titlu - descrierea bibliografica a
unui document in care apare in vedeta primul cuvant din titlu (articolele
nu se iau in consideratie).

Descriere bibliografica la serie — descrierea bibliograficd a mai multor lu-
crari care fac parte dintr-o serie, avand ca vedetd denumirea seriei.

Descriere bibliografica la titlu — descrierea bibliografica a unui document
in care apare in vedeta titlul documentului, respectiv, un cuvant din titlu.

Descriere bibliografica prescurtata — descrierea bibliografica a unui docu-
ment, care cuprinde numai elemente esentiale necesare identificarii lui.

Descriere bibliografica principala — descrierea bibliograficd de bazi a unui
document cuprinzand toate elementele necesare identificarii complete a
unei lucrari (elementele esentiale si complementare).

Descriere pe niveluri - descrierea bibliografica a unei monografii cu multi-
volum.

Descriere volum cu volum - descrierea bibliografica la titlul semnificativ al
unui volum. Acest gen de descriere se aplicd in cazul monografiilor in
mai multe volume cu titluri semnificative.

Editor - 1) persoand sau institutie responsabild de publicarea unui docu-
ment; 2) software care sprijind editarea de fisiere.

Editura - organizatie care se ocupa cu publicarea de cérti, reviste etc.

Editie - totalitatea exemplarelor unui document publicat, tipdrite in acelasi
timp si definite prin identitatea textului si tiparului.

Editie actualizata - editie adusa la zi din punctul de vedre al normelor orto-
grafice in vigoare. Actualizarea poate fi ticuti fie de autor, fie de editor.

Editie adaugita - editie care cuprinde, pe langa textul vechi, texte inedite.

Editie completa - editie care cuprinde intreaga opera a unui autor.

Elemente bibliografice complementare — elemente bibliografice, in plus fatd
de elementele bibliografice esentiale, care caracterizeaza un document si
sunt extrase, eventual, din alte parti decat pagina de titlu sau sunt stabilite
pe baza unei analize bibliografice mai amanuntite a documentului.
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Elemente bibliografice esentiale — elemente absolut necesare identificarii
unui document (autor, redactor, titlu, subtitlu, date de publicare, caracte-
ristici cantitative) extrase, in general, de pe foaia de titlu a acesteia.

Elementele descrierii bibliografice - elemente bibliografice, date bibliogra-
fice: 1) componentele descrierii bibliografice care se extrag atunci cand
este posibil de pe pagina de titlu; 2) un cuvant, o fraza sau un grup de
semne care reprezinta o unitate distincta de informatie bibliografica si
care intrd in descrierea bibliograficd intr-un anumit loc.

Fisare — activitatea de extragere a datelor bibliografice ale unui document pe
o fisa.

Fisa de catalog - fisd pentru descrierea bibliografica a unui document sau
grup de documente destinata cataloagelor traditionale de biblioteca.
Fisa de continuare a descrierii bibliografice - fisa de catalog care cuprinde

continuarea descrierii unei publicatii de pe fisa precedenta.

Fisd de trimitere - fisa cuprinzand indicatii care aratd legatura cu altd fisa
sau cu alta subdiviziune a catalogului, in care se pot gasi materiale ase-
manadtoare.

Foaie de titlu - foaie de la inceputul unui document a carei fata este pagina
de titlu a documentului, pe verso putand fi inscrisa adresa bibliografica
a editorului, care se indica in legatura cu drepturile de autor, editiile an-
terioare etc.

Ilustratie - figura, imagine sau orice alta reprezentare graficd, insotita de re-
gula de un text si inclusa in paginatia documentului.

Lista bibliografica - listd de descrieri bibliografice ale lucrérilor nou-apérute
intr-o problema, destinatd tinerii la curent cu literaturd, a celor interesati
in problema respectiva.

Locul publicarii - localitatea in care se gaseste editura in care a aparut o
anumita lucrare.

Locul tiparirii - localitatea in care se gaseste tipografia in care a fost tiparita
o anumitd lucrare.

Mentiune de editie — cuvant-sintagma sau sir de caractere ce precizeaza ca
un document apartine unei anumite editii.

Mentiune de responsabilitate — indicatii ce servesc la identificarea si stabili-
rea functiei oricérei persoane sau colectivititi care raspunde / contribuie
la elaborarea continutului stiintific sau artistic al unei lucrari.
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Mentiune de serie (indicatie de serie) — specificarea titlului seriei si, eventual,
al subseriei careia ii apartine un document, mentionandu-se, de aseme-
nea, numadrul international standard ale serialului.

Nivel bibliografic - descrierea unitatii bibliografice la nivel serial, colectiv,
de colectie etc.

Nivel colectiv — descriere bibliografica la nivelul unui grup de volume care
reprezinta o unitate de continut.

Nota - informatie adaugata la partea principald a descrierii bibliografice pen-
tru a o preciza sau a o completa.

Nota bibliografica - referintd bibliograficd la una sau la mai multe lucrari
folosite ca surse de informatii ce se gdseste adesea in subsolul paginii.
Nota catalografica — ansamblu de elemente cuprinzand descrierea bibliogra-

fica, vedeta si cota documentului.

Numarul editiei - numarul de ordine care indica locul editiei respective in
seria diferitelor editii ale unei lucrari.

Numarul International Standard al Cartii - numar standardizat pe plan
international, care se atribuie fiecarei cérti publicate si care se foloseste
pentru identificarea cértii respective.

Numar de volum - numdr utilizat pentru a deosebi volumele unei lucrari sau
colectii.

Paginatie - sistemul de numerotare a paginilor unui document.

Paginatie continua - paginatia unui document in mai multe volume, fasci-
cule sau parti a carui numerotare continud de la prima péna la ultima din
partile sale componente.

Redactor - specialist in domeniul tehnicii redactionale.

Subtitlu - cuvant sau expresie care apare pe pagina la titlu sau substituentul
acestora in vederea completarii sau explicarii titlului documentului.

Titlu - cuvéant sau grup de cuvinte, caracter sau grup de caractere ce apare,
de regula, pe pagina de titlu a unui document pentru a-1 deosebi de alt
document.

Titlu colectiv - titlu atribuit unei lucrari in totalitatea ei, atunci cand ea con-
std din mai multe lucrari, fiecare avand titlul sau.

Titlu conventional - titlu uniform, alcatuit, in mod conventional, din ter-
meni care evidentiazd forma sau subiectul lucrarii, tinAndu-se seama de
o ordine prestabilita.

Titlu paralel - titlu in alta limbad sau intr-o altd scriere.
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Titlu prescurtat — titlu contindind numai partea principala a textului complet
al titlului, folosit in anumite descrieri ale documentului.

Titlu principal - titlu care precede subtitlul si este inscris pe foaia de titlu a
documentului.

Titlu uniform - vedeta care se prezintd sub forma conventionald cea mai
uzuala a titlului si care se foloseste intr-un catalog sau intr-o bibliografie
pentru a regrupa titlurile unui document care apar sub forme diferite.

Vedeta de autor - cuvant sau grup de cuvinte reprezentand persoana fizica
sau institutia care a intocmit un document si dupa care se face inserarea
in catalog.
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ANEXE

Exemple de descriere bibliografica a documentelor.
La autor individual, un autor.

Dragalin, Elena
Pe calea succesului : interviul : (pentru uzul stu-
dentilor) / Elena Dragalin. - Ch.: CEP USM, 2008.
153p.; 20 cm.
Bibliogr. : p. 152-153
ISBN 978-9975-70-563-9

Grigoryan, Mark

Manual de jurnalism / Mark Grigoryan ; trad din
Ib. rusd de Igor Nagacevschi ; Centrul de Jurnalism
Extrem. — Ch. : Centrul Independent de Jurnalism,
2008 (Tipogr. T-Par SRL).

190 p.: tab.; 30 cm.

Bibliogr.: p.188 (19 tit.).- Apare cu sprijinul finan-
ciar al Inaltului Comisariat pentru Minoritati Nat. al
OSCE

ISBN 978-9975-9599-7-1

Bragari, Nicolae

Integrarea europeana : (Curs univ.) / Nicolae
Bragari; Academia de Transporturi, Informatica si
Comunicatii. Ch. : Evrica, 2008 (Tip. ASM).

204 p. : tab.; 20 cm.

Bibliogr. : p. 198-201

ISBN 978-9975-941-19-8

Navoloaca, Zinaida

Favorizarea evolutiei comunicirii verbale in me-
diul familial : Indrumar logopedic / Zinaida Navoloaca;
Centrul de zi ,,Speranta”. - Ch. : Pontos, 2008 (FE-P
»Lipogr. Centrala”).

51 p. : fot. color; 32 cm.

Bibliogr. : p. 57-58

ISBN 978-9975-102-73-5
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Puscasu, Ion Luca

Universul inspiratiei creative : (folosirea corecta a
limbii roméne : pentru uzul elevilor, studentilor) / Ion
Luca Puscasu; red. coord. : Georghe Coltun. - Ch. :
Tehnica-Info, 2007.

208 p. : fot. color; 21 cm.

Bibliogr. : p. 113-114

ISBN 978-9975-63-042-9

La autor

individual, doi autori:

Tcaci, Natalia

Valorificarea potentialului economic al legumicul-
turii in Republica Moldova / Natalia Tcaci, Ana Nicole-
scu; Univ. Agrara de Stat din Moldova. — Ch. : Centrul
Ed. al UASM, 2008.

232 p.: fig., tab.; 22 cm.

Bibliogr. : p. 200-208

ISBN 978-9975-64-105-0 (in cop. tare)

Blindu, Eugeniu

Experimentul operativ: teorie si practica: [pentru
uzul studentilor] / Eugeniu Blindu, Alexandru Pare-
niuc; Min. Afacerilor Interne al Republicii Moldova,
Acad. ,,Stefan cel Mare”. - Ch.: S. n., 2007 (Tipogr.
Acad. ,,Stefan cel Mare” a MAI).

51 p;21cm.

Bibliogr. : p. 51 (27 tit) si in notele de subsol. 50 ex.

ISBN 978-9975-930-32-1

Grati, Vasile

Anatomia si morfologia plantelor: Compendiu de
lucrari practice / Vasile Grati, Eugenia Pulbere. - Ch.:
Prut International, 2008 (FE-P ,Tipografia Centrala”).

230, [1] p.: fig., tab.; 22 cm.

Bibliogr.: p. 230-231

ISBN 978-9975-69-932-7
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Vasilache, Georgeta

Alimentatia omului sanatos si a omului bolnav:
(recomandari pentru cele mai diverse cazuri de boala)
/ Georgeta Vasilache, Ana Vasilache.- Ch. : Arc, 2008
(FE-P ,Tipografia Centrald”).

353 p. : tab.; 24 cm. - (Colectia Secretele sanatatii).

Bibliogr. : p. 347

ISBN 978-9975-61-465-8

Sarabas, Elena

Adevarul - o lumind pe cararea mea : Proiec-
te la orele de dirigentie / Elena Sarabas, Mariana
Brahis. — Ch. : Interprint SRL, 2007 (FE-P ,Tipografia
Centrald”).

183p. : fig., il., n. muz., tab.; 29 cm.

ISBN 978-9975-9587-5-2

La autor

individual, trei autori:

Bacalov, Iurie

Obiectivele si standardele in predarea protectiei
civile: Indrumar instructiv-metodic / Turie Bacalov,
Viorel Nacu, Pavel Ciobanu; Univ. de Stat din Moldova,
Fac. de Biologie si Pedologie. — Ch. : CEP USM, 2008.

216 p. : fig,, tab., 21 cm.

Bibliogr.: p. 216

ISBN 978-9975-70-176-1

Volovei, Victor

Sanatatea populatiei Republicii Moldova : aspecte
medico-sociale : (realizari, opinii, perspective) / Victor
Volovei, Victor Mocanu, Mihai Ciocanu ; sub red. st.
a lui Andrei Timus; Acad. de Stiinte a Moldovei. Inst.
de Filozofie, Sociologie si Stiinte Politice, Centrul Nat.
de Management in Sanatate.- Ch.: S. n., 2008 (Tipogr.
Prag-3 SRL).

286 p. : fig., tab.; 20 cm.

Bibliogr.: p. 283-286

ISBN 978-9975-77-083-5
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Dumbrava, Vlada-Tatiana

Ficatul si alcoolul: [monografie] / Vlada-Tatiana
Dumbrava, Elina Berliba, Iuliana Lupasco. - Ch. :
Primex Com SRL, 2008.

298 p. : fig,, tab.; 21 cm.

Bibliogr.: p. 262-298

ISBN 978-9975-9926-6-4

Ilciuc, Ion

Epilepsia copilului mic: [monografie] / Ion Ilciuc,
Valentina Diaconu, Cornelia Calcai; Univ. de Medicina
si Farmacie ,,Nicolae Testemitanu” - Ch. : S. n., 2008
(Tipogr. Prospectprint SRL).

248 p. : fig.; 20 cm.

Bibliogr.: p. 236-247

ISBN 978-9975-9608-5-4

Galupa, Dumitru

Practicile agroforestiere in Moldova si schim-
barea climei = Agrofoestry practices in Moldova and
climate change / Dumitru Galupa, Ion Talmaci, Liliana
Spitog; trad. in Ib. engl.: Liliana Spitoc; Agentia pentru
Silvicultura ,,Moldsilvia”, The World Bank, Inst. de
Cercet. si Amenajari Silvice. - Ch. : IE-P.,Stiinta’, 2008
(Combinatul Poligr.).

95 p. : fot. color, tab.; 27 cm.

Aut. pe cop. nu sunt indicati.- Text paral.: Ib. rom.,
engl. - Bibliogr.: p. 94-95

ISBN 978-9975-67-438-6

Descrierea bibliografica la titlu, patru autori:

Coruptia si accesul la justitie in viziunea societatii si a
expertilor / Lilia Carasciuc, Tudor Popovici, Vale-
riu Mindru, Efim Obreja. — Ch. : [S. n.], 2002.
120 p.
ISBN 9975-9720-4-7
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Descrierea bibliografica la titlu, cinci autori:

Aspecte metodologice in testarea plantelor modifi-
cate genetic / Maria Duca, Angela Lozan, Angela
Port ...; Progr. Natiunilor Unite pentru Mediu,
Min. Ecologiei si Resurselor Naturale, Univ. de
Stat din Moldova. — Ch. : S.n., 2008 (FE-P. Tipogr.
Centrald).

168 p. : fig. color, tab.; 25 cm.
Bibliogr. : p. 161-167
ISBN 978-9975-78-613-3

Dictionar de istorie / alcat.: Alexei Agachi, Igor Casu,

Demir Dragnev ... ; Pictor : Ion Nita. - Ch. : Civi-

tas, 2007 (Tipogr. Bons Offices SRL).
416 p :il;; 24 cm.

Bibliogr. p. : 415-416

ISBN 978-9975-80-137-9

Ecologie umana: (Lucrari practice) / Grigore Friptu-
leac, Victor Babalédu, Alexei Chirilici ...; Univ. de
Stat de Medicina si Farmacie ,,N. Testemitanu”. -
Ch. : CEP Medicina, 2008.

319 p.: fig., tab. ; 21 cm.
Bibliogr. : p. : 314-315
ISBN 978-9975-915-34-2

Matematica : Teste sumative : Pregatire pentru exam-
nenul de absolvire a gimnaziului / Ion Achiri,
Andrei Braicov, Valentina Ceapa ... — Ch. : Prut
International, 2008 (FE-P ,Tipogr. Centrala”).

84 p. : fig;; 24 cm.
ISBN 978-9975-69-931-0

Mecanici aplicati: Indrumar de proiectare / Valeriu
Dulgheriu, Rodion Ciuperci, Ion Bodnariuc ...;
red. st.: Ion Bostan; Univ. Tehnica a Moldovei.-
Ch. : Ed. Tehnica-Info, 2008.

296 p. : fig., tab.; 21 cm.
Bibliogr.: p. 296
ISBN 978-9975-63-074-0
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Normalizarea informatiei contabile in Roméania / Elena
Hlaciuc, Dorel Mates, Rusalim Petris [...]. - Ch. :
Cartier, 2008 (Tipogr. Bons Offices SRL).

106 p. : tab.; 24 cm.- (Colectia Cartier educational).
Bibliogr. : p. 105-107
ISBN 978-9975-79-482-4

Festivalul international de film documentar
~Cronograf”, ed. a 7-a, 15-19 mai, 2008, Cinema-
tograful ,,Odeon” : Catalog /coord. : Leontina Va-
tamanu, Victoria Coroban, Violeta Gorgos ...; col.
red. : Leontina Vatamanu, Victoria Coroban.- Ch. :
S.n., 2008.

36 p. : Imagini ; 20 cm.
Text paralel. : Ib. rom., engl.- Index: p.36

E bine s stii : (In sprijinul doctoranzior si postdoctor-
anzilor) / Nicolae Stratan, Lidia Toderas, Claudia
Oltu ... ; Acad. de Stiinte a Moldovei, Centrul de
instruire univ., post-univ. si perfectionare. - Ch.:
(Tipogr. ASM), 2008.

92 p. : fig.,tab.; 22 cm.
ISBN 978-9975-62-226-4

Descrierea bibliograficé a editiilor in mai multe volume:

Capitole speciale de rezistentd a materialelor : [pentru
uzul studentilor] / Mircea Modiga, Alina Dima-
che, Andrei Murineanu, Gabriel Jiga ; ref. st. :
Gheorghe Pintilie, Dumitru Dragomir, Leonard
Domnisoru. Ch. : Ed. Tehnica Info, 2007 (Tipogr.
Galati). - 24 cm.

ISBN 978-9975-63-060-3
Vol. 2 : Placi curbe. 2007. - 160 p. : fig. color, tab.
Bibliogr. : p. 155-158. - ISBN 978-9975-63-062-7
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Initiere in creativitatea tehnica : [pentru uzul
studentior] / Lorin Cantemir, Costica Nituca, Vale-
riu Dulgheriu,.- Ch. : Tehnico-Info, 2008 (Tipogr.
Tasi). - 24 cm.

Vol. 1.: 2008. - 278 p. : fig., tab.
Bibliogr. p. 273-274.- ISBN 978-9975-63-066-5

Hasdeu, Bogdan Petriceicu

Scrieri: in 16 vol. / Bogdan Petriceicu Hasdeu ; text
ingrijit, note si comentarii de Stancu Ilin si I. Oprisan ;
conceptia graf. : Isai Carmu. — Ch. : Stiinta, 2008
(Combinatul Poigr.). - 23 cm.- (Mostenire)

ISBN 978-9975-67-396-9

Vol. 3 : Dramaturgie. — 2008. - 546 p. — Text :
Ib. rom., rusd. - Bibliogr. in notele de subsol. - ISBN
978-9975-

Blandiana, Ana

Opera poetica : in 2 vol. / Ana Blandiana ; cop. :
Vitalie Coroban. - Ch. : Cartier, 2008 (EE.-P. ,Tipogr.
Centrald”). - (Col. Poesis / coord. : Em. Galaicu-Paun)

ISBN 978-9975-79-457-2

Vol. 1:2008. - 225 p. - ISBN 978-9975-79-458-9

Vol. 2.:2008. - 231 p. - ISBN 978-9975-79-459-9










