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Prezentele recomandari sint redactate in scopul acordarii ajutorului
metodic bibliotecarilor din bibliotecile publice privind desfasurarea Zilei de
informare, ca forma de informare a utilizatorului si promovare a colectiei. La
elaborarea recomandarilor s-a tinut cont de experienta asistentei informa-
tionale in biblioteci.

In instructiune sint redate definitia, destinatia, tipurile Zilei de informa-
re, metodica organizarii i desfasurarii acestei activitati.

Este prezentat Programul model al Zilei de informare, ce include acti-
vitatile culturale, actiunile ce pot fi desfasurate in aceasta zi prin combina-
rea formelor ilustrative, verbale si de tipar.

Lucrarea pune in evidenta etapele pregatirii si desfasurarii revistei bib-
liografice, organizarii expozitiei de carte, requlilor de alcatuire a buletinului
informativ.

Recomandarile prezentate vor contribui la diversificarea metodelor de
asistenta informationala si imbunatatirea calitatii desfasurarii Zilei de infor-
mare n biblioteci.



Ziua de informare reprezinta o forma a asistentei informa-
tionale si unul din aspectele activitatilor de informare a publicului
despre colectiile de documente pe care le detin bibliotecile.

Ziua de informare difera de alte activitati prin faptul ca este o
activitate complexa, multilaterala.

Destinatia Zilei de informare consta in promovarea pe larg, mul-
tiaspectuala a resurselor bibliotecii. Promovarea fondului de
biblioteca se realizeaza prin combinarea formelor ilustrative, verbale
si de tipar.

Ziua de informare se evidentiaza prin faptul ca toate activitatile
organizate in aceasta zi sint legate reciproc, se completeaza una pe
alta, un element obligatoriu al acesteia fiind organizarea expozitiilor.

In Ziua de informare se ofera informatie despre literatura noua,
inclusiv despre materialele bibliografice (biobibliografii, bibliografii,
liste de recomandare), materialele audiovizuale (CD, DVD-uri),
intrate in biblioteca pe parcursul unei perioade limitate de timp. De
asemenea, Ziua de informare poate fi organizata si pe teme
concrete, adresate unui public interesat de tematica prezentata.

In bibliotecile publice Zilele de informare privind noile intrari
sint destinate pentru toti utilizatorii bibliotecii, fara desemnarea unui
oarecare grup-tinta.

Zilele de informare tematice sunt orientate spre un grup-tinta
de utilizatori si se organizeaza pentru profesori, juristi, asistenti
medicali, studenti, elevi g. a, cu scopul atragerii specialistilor din
diverse domenii (stiinta, tehnica, medicina, literaturd) in studierea si
cercetarea aparitiilor noi in biblioteca si aplicarea lor in munca
stiintifica, pedagogica, economica etc. In cadrul Zilelor de informare
tematice, pot fi prezentate, promovate si cartile nesolicitate sau
solicitate mai putin de utilizatori.

Se recomanda ca Zilele de informare sa fie desfasurate atit la
biblioteca (pentru a atrage atentia utilizatorului in studierea, cerceta-
rea literaturii intrate de curind), cit si in afara bibliotecii — extramuros
(de exemplu, in institutiile de Tnvatamint — cu scopul de a familiariza
profesorii, studentii, elevii cu literatura noua stiintifica si didactica,
intrata in biblioteca). Este o modalitate foarte des folosita pentru
informarea publicului cititor asupra fondului de publicatii la o tema
concreta, existente in biblioteca.



Zilele de informare pot fi desfasurate in parteneriat cu reprezen-
tantii editurilor. Editurile isi prezintd noutatile editoriale, pe diverse
tematici: cognitiva, politica, filosofica, didactica; carti pentru copii,
reviste, carti digitale.

Periodicitatea organizarii Zilei de Informare depinde de volumul
noilor intrari de carte in biblioteca. Ziua de informare cu privire la
noile intrari se recomanda sa fie desfasurata regulat, intr-o zi a lunii
sau a trimestrului, stabilita din timp (in bibliotecile mari — o data la
doud luni). In cazul cind numarul noilor intréri este mic, se organi-
zeaza de doua ori pe an.

Despre data desfasurarii Zilei de informare biblioteca anunta
cititorii anticipat pe pagina web, prin avizuri afisate pe panourile de
informare, difuzate la radio, aparute in presa. Aceasta publicitate
este necesara la etapa initiala de organizare a Zilei de informare.

in bibliotecd se expune toata literatura primitd in decurs de o
luna sau un trimestru (din toate domeniile, inclusiv editii bibliografice
si periodice).

E preferabil de prezentat la Zivua de informare nu numai
literatura de popularizare, dar si cea artistica. Aceasta metoda, spre
exemplu, se practica in bibliotecile pentru copii, unde bibliotecarul
este dator sa ghideze copilul in formarea preferintelor literar-
artistice, sa-l ajute sa poata diferentia o carte buna de una fara
valoare, sa-l familiarizeze nu numai cu literatura clasica, dar si cu
cea contemporana, actuala.

Programul Zilei de informare include:

e expozitii de carti noi;

e reviste bibliografice (pe o tema concretd sau un com-
partiment aparte al expozitiei), luindu-se in consideratie
contingentul de cititori prezenti;

e reviste bibliografice ale noilor editii bibliografice (biblio-
grafii, biobibliografii, liste de recomandare);

e consultatii privind utilizarea cataloagelor si fisierelor
bibliotecii;

e elaborarea buletinelor informative;

e ore de informare, expres - informatii

e Premiera (prezentarea) unei carti, reviste, a unui ziar
nou (dupa posibilitati)



Etalarea, prezentarea cartilor noi se realizeaza prin intermediul
expozitiei. Expozitia de carte este o forma traditionala, operativa si
eficienta de informare a cititorilor despre noile intrari in biblioteca pe o
perioada limitata de timp: carti, reviste, editii bibliografice, publicatii in-
formationale, documente audiovizuale (CD-uri, DVD-uri). Expozitiile
sunt organizate, de regula, in spati special amenajate (sali de
lectura), pe durata intregii Zile de informare. Expozitia poate fi expusa
si pe o durata mai lunga de timp (dupa necesitate). Noile intrari se
selecteaza in functie de continut, dupa domeniile principale, si se
aranjeaza pe mese ori pe sevalete. Resursele informationale
(bibliografiile curente si retrospective) se aleg la tema concreta si se
anexeaza la documentele primare.

Fiecare carte expusa in cadrul Zilei de informare are o fisa, in
care utilizatorul Tnscrie datele personale (numarul permisului) in
scopul evidentei preconizate. Eficacitatea expozitiei va fi evaluata in
functie de solicitarea cartilor de catre utilizatori. In primul rind, se
urmareste atragerea unui numar cit mai mare de cititori, in al doilea
rind, informarea publicului despre un numar cit mai mare de
publicatii consultate.

Una dintre formele noi in activitatea de informare au devenit
expozitille electronice similare celor traditionale (plasate pe pagina
web a bibliotecii). Tehnologiile informationale, indeosebi internetul,
permit bibliotecii iesirea in spatiul vast al informatiei si este pacat sa
nu ne folosim de aceasta oportunitate.

Expozitia de carte a noilor intrdri, de obicei, este insotita de o
Revista bibliografica. Aceasta din urma este o forma orala de infor-
mare a cititorilor despre literatura primita in biblioteca referitoare la
anumite domenii.

in Ziua de informare pot fi prezentate reviste bibliografice pe
teme diferite, de aceea va propunem o metoda detaliata de pregatire
si desfasurare a revistei bibliografice.



Pregatirea unei reviste bibliografice

La prezentarea revistei bibliografice se recomanda carti si
capitole din carti, reviste, inclusiv articole concrete, alte tipuri de
editii existente in biblioteca si care prezinta interes pentru utilizator.

Revista bibliografica poate fi organizata ca manifestare aparte,
cit si ca parte componenta a manifestarilor bibliografice complexe
(Ex.: Ziua de informare). In bibliotecile publice se practica diverse
tipuri de reviste bibliografice. Ele se clasifica:

e dupa destinatie (informationale, de recomandare);

e dupa continut (universale, tematice, personale);

e dupa tipul publicatiilor: carti, reviste, editii bibliografice,
CD-uri. DVD-uri efc.

Cerintele fata de revista bibliografica sint: valoarea cognitiv-
stiintifica si logica expunerii materialului. La prezentarea revistei
bibliografice se folosesc diverse metode, de exemplu:

— expunerea poate fi inceputa cu cel mai interesant
moment din carte;

— se prezinta si se comenteaza ilustratiile;

— se formuleaza citeva intrebari, raspunsul la care poate fi
aflat dupa lecturarea cartii;

— se prezinta citeva carti, cu tematica similara recoman-
data si se atrage atentia asupra faptului prin ce se
deosebeste o carte de alta.

Nu are sens sa repetam adnotarile din carte. Cartea poate fi
prezentata in felul urmator: ,N-am reusit sa citesc aceasta carte,
dar, judecind dupa adnotare si recenzia ei, pot spune ca ea
abordeaza urmatoarele probleme...".

Una din greselile comise la prezentarea listei bibliografice este
povestirea detaliata a continutului cartii, in urma careia cititorul
pierde orice interes de a o lectura.

Revista bibliografica se prezintd intr-un stil cit mai atractiv.
Datele bibliografice sint expuse clar, distinct. Este necesar de sti-
mulat interesul cititorilor fata de literatura recomandata, de trezit
dorinta de a face cunostinta cu aceasta literatura.

Revista bibliografica este alcatuitad din trei elemente: cuvintul
introductiv, partea principala (expunerea desfasurata despre carti,
articole etc.), incheierea. In introducere se atrage atentia la tema
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aleasa, la specificul ei. In partea principala sint caracterizate editiile,
cartile recomandate, iar in Tncheiere se mai numesc incad o datd
cartile propuse, se indica literatura suplimentara la tema, uneori se
anunta articolele si recenziile critice, aparute la tema propusa in
presa.

Etapele de elaborare a unei Reviste bibliografice:

» alegerea temei (de regula, se planifica din timp si se
include in planul anual);

e precizarea destinatiei;

« repartizarea publicatiilor dupa domenii;

e alcatuirea descrierii bibliografice si a adnotarilor
recomandate;

e determinarea structurii;

e alcatuirea textului de legatura;

e scrierea revistei bibliografice;

e redactarea textului;

e citirea ori expunerea textului revistei bibliografice (pentru
a determina durata timpului si a exclude greselile).

Prezentarea revistei bibliografice poate include de la 5 pina la
10 carti, timpul desfasurarii revistei fiind de 20-25 minute.

Una dintre formele raspindite in activitatea bibliografica, inclusiv
in desfasurarea Zilei de informare, este elaborarea Buletinelor
informative ale noilor intrari, care includ descrierea cartilor noi,
primite de biblioteca pe o perioada limitata de timp. Bibliotecile
specializate (filiala de Arte, filiala Biblioteca de Drept, Centrul
Academic Eminescu), inclusiv cele ale minoritatilor nationale pot
alcatui si prezenta buletine informative pentru toate filialele BM.



Elaborarea buletinului informativ

Se recomanda de alcatuit o prefata in care sa fie redat
principiul de selectare a literaturii si criteriul de aranjare in lista
bibliografica. Materialul este aranjat pe domenii In ordinea stabilita,
cel mai des in ordinea cronologica, iar in interior in ordinea
alfabetica a autorilor, titlurilor de carti. De obicel, in aceasta lista se
includ numai cartile. Pe linga descrierea bibliografica a cartii, unele
biblioteci indica si cota cartii, necesara pentru cautarea ei. La
sfirgitul fiecarei descrieri bibliografice se indica filiala, unde se
gaseste cartea. Una din cerintele principale fata de aceste buletine
este operativitatea editarii lor. La sfirsitul anului se recomanda de
alcatuit aparatul informativ auxiliar: indicele alfabetic al autorilor si
titlurilor incluse in buletine, indicele pe subiecte.

In cazul Bibliotecii Municipale ,B.P. Hasdeu” aceste buletine
sunt plasate lunar pe pagina web, fiind alcatuite de catre Serviciul
JAchizitie. Evidenta si Prelucrare”.

in bibliotecile mici se recomanda a alcatui o lista bibliografica a
noilor intrari si a o afisa la un loc vizibil pentru utilizator.

In Zilele de Informare se recomanda s3 se organizeze, dup3
posibilitati, premiera (prezentarea) unei carti, reviste, a unui ziar nou.
Aceasta modalitate informeaza utilizatorul despre aparitia unei noi
editii periodice, arata importanta si necesitatea de a o cunoaste. La
prezentarea unei carti participa reprezentanti ai editurii, autori, pictori
si alte persoane implicate in aparitia cartii. Premiera ei este insotita
de expozitia de carte la tema concreta.

Pentru atragerea utilizatorilor un rol important il joaca factorul
captivant si originalitatea manifestarilor propuse. De aceea se
propun diverse forme de jocuri: concursuri, rebusuri, integrame etc.

In Ziua de Informare se recomanda de familiarizat cititorul cu re-
sursele electronice informationale plasate pe site-ul bibliotecii (Cata-
logul on-Ine, liste de recomandare, buletine, e-bibliografii, mape
tematice, expozitii virtuale, bookmark-uri de pe Delicious), servicii
noi , care contribuie la imbunatatirea colectiei bibliotecii.
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Hacrosuwme metoauyeckune pekoMeHaauuu coCcTaBneHbl € Uenbio
okasaHua nomowu Bubnuotekapsam nybnuuHbix GubnuoTek B nposeneruu
[Ha uHgpopmayuu, Kak ogHou mn3 opm MHPOPMUPOBAHUS vuTatens wu
nponaravabl oHgos 6ubnuotek. Npu cocrasieHnn YyYUTLIBANCA OMbIT
UHOPMaLMOHHO-6nbnnorpaduyeckoro obcnyxusaHusa B bubnuotekax.

B pekomMeHgauusx pAaHbl onpefeneHue, HasHadeHue, Tunbl [Hs
uHGopmayuu, MeToauka oprasusaunm 1 NPoBeAeHU 3TOro MeponpuUATUA.

MpegcraeneHa Ttunoass nporpamma  [HA uHopmauyuu, kotopas
BKNKOYaeT MEponpuATUA npeanaraemble Na NpoBeAeHUs B 3TOT [AeHb.

Ocoboe BHUManHWe yaeneHo MeToauke npoBeaeHus bubnuoepa-
¢chudeckozo 0630pa, OpraHusauun 8bicmasku-npocMompa, npasunam
COCTaBneHus UHopmMayuoHHO20 BroIIemeHs.

HauHbie pexkoMeHOauum MoOryT cnocobcTBoBaTh pas3Hoobpasuio
NHOPMALMOHHOIO OBCNYXMBaHUA U YNyuLWEHUIO KadecTBa NpoBeaeHus
[Hs uHgopmayuu B GubnuoTekax.



Hexb unghopmayuu — 210 coCTaBnsAwwWas YacTb UHpopma-
LUWOHHO-6unbnuorpaduyveckoro obcnyxusaHua B 6ubnuoreke n ogHa
13 popm maccosoro bubnuorpaguueckoro nHdopmmpoBanusd. JeHs
UHbOpMayuu OTNUYaeTcsa OT APYrux MeponpuaTtu B BubnuoTteke
TEeM, YTO 3TO KOMIMSIEKCHOE MeponpuaTue.,

HasHaverune [V — makcumansHO WMPOKOe U MHOTOacrnekTHoe
packpbiTUe pecypcoB OubnunoTtekn. PackpbiTue pecypcoB bubnuorteku
peanusyrTcs 4epe3 CcodeTaHue HarnsfaHblX, YCTHbLIX, MNeYaTHbIX
dhopm. UHbopmmpoBaHue 00 U3AAHUAX MOXKET JOMONHATLCH 2ane-
MeHTamMu 0byyeHua BubnuoteyHo-dubnuorpauyecknm 3HaHUAM,
aKckypcuen rno bubnuoreke. OcobenHocTbio [ siBnsetca 1o, 4TO
BCE MEPONPUATUS, NPOXOoAsume B 3TOT [AeHb, OOMKHbI ObiTh
B3aUMOCBA3aHbl, 4ONONHATL Apyr Apyra. ObszatentHbIM 3N1EeMEHTOM
moboro W aBnsa10TCSA BLICTABKW.

[Hu vHdopmauun BuiBaldT ABYX TUNOB: [JHU uHopmayuu o
HO8bIM MOCMYyNNeHUAM W memamudeckue [Hu urHgopmayuu. HHn
UHOopMaUMN MO HOBLIM NOCMYMJIEHUAM NPefoCcTaBnalT vaule
BCero nHopmaLuio o Hogol nuTepaType’, nocTynueLlein B 6ubnuo-
TeKy 3a onpepgenenHsin nepuon. B nybnuuHbix bubnuotekax [JHu
UHbopmauuu, 3HaKOMSILLNE C HOBLIMU MOCMYyMNAeHUSMU NpeaHa3Ha~
YyalTca aNna Bcex uutatenen 6e3 BblgeneHnsa kakux-nubo rpynm.
TemaTunyeckue [JHu uHpopmayuu NPoBOAATCA NO onpeaeneHHbIM
TeMam, HanpaeneHbl Ha onpefesieHHbI YUuTaTenbCkuini UHTepec u
MPOBOAATCA ANIA OTAEenNbHLIX rpynn yurartenen (npenogaBaTten,
yumTens, 1opucTbl, MegUUMHCKNE PabOTHUKU, CTYAEHTbI, BblMyCKHUKN
WwKkon, abutypeHtel W T1.4.). B pamkax TemaTtudeckoro [HSA
nHopmaumm moryT BbiTh NpencTasneHbl He3acy)KeHHO 3abbiThie
KHWIMW, Hecnpalwimsaemble, a Takke nepnogmyeckme nsgaHns.

LHu uHpopmayuu pekoMeHayeTcs MPOBOAUTL Kak B CTeHax
BubnuoTteku (ANA NPUBNEYEHUS YuTaTeNeln K akTUBHOMY U3YyYeHUIO
HOBOM NUTEpPaTypbl) Tak W Bble3gHble (Hanpumep, B y4ebOHbIX
3aBeeHUAX, opraHusaumnax u ap.).

MorkHo npoBoanTe [JHU uHgopmayuu ¢ NpeacTaBUTENAMU U3-
natenbCcTB. Magartenscrea NpeacTasnsaioT HOBbIE CEPUN U MPOEKTHI,
pasnuU4yHy0 HOBYID NUTEPaTypy: Hay4dHO-NONyNAaApHyto, obpasosa-
TENbHYIO, KHUMM ONS AEeTen, XXypHarbl, 3NeKTPOHHbIE KHUMN.

PerynapHocte nposepenuns /[Hel uHgopmauuu 3aBUCUT OT
obbema HOBbIX NocTynneHui. MoaTomy yctaHaBNUBaeTCs 3apaHee

' MOryT 6bITh NPEACTABNEHDB Y 8YAVOBU3YanbHbLIE MaTepUarb!



Kakor-nnbo aeHb oguH pa3 B Mecsl unu oauH pas B ABa mecsiua (B
KpynHbix Bubnuotekax). Ecnu konu4ecTBo NOCTYNNEHUA HEeBENUKO,
KaK NnpaBuiio, OH NPOBOANTCA OAWH pa3 B KBapTan unu 2 pasa B roj.

O [Hax uHgpopmayuu Bubnuoteka usBellaeT uyuTaTenen Ha
cante Gubnuotekn n yepes obbABNEHUA HA CTeHOax M nnakarax,
TaKKe NyTem pacchbifiki crneunansHbiX nssewleHnn-nucem. OcobeH-
HO BaXHa peknama B Ha4yanbHbI Nepunof opraHusauum LHed
UHgopmayuu.

B 6ubnuoteke 3KCNOHUPYETCS BCA NOMyYeHHass B TeuyeHue
KBaptana unum mecsua HoBas nutepaTtypa (No BCem oTpacrsam
3HaHUS, U34aHNSA PasHbIX BUOOB U HA3HAYeHUs, B TOM YuUcre nepuo-
aunyeckue n bubnuorpaduyeckne n3nanus).

Ina pexkomeHpauum xenatenbHo OpaTtbe KHUMKM HE TOMBKO
Hay4HO-MONYNAPHbIE, HO U XYAOXeCTBeHHble. [JHel uHpopmayuu o
XyAOXECTBEHHOW nuTepaTtype o4YeHb Marno. [posBoanTb Meponpus-
TUS NO TakoOW NUTEpPAaType ropas3go CroXHee, HO 3TO Heobxoaumo
(ocobeHHO B fieTckux ubnuotekax), Tak Kak bubnuotekapb 4omKeH
npoBoAuTL paboTy MO BOCNUTAHWIO Y YuTaTenen nuTepaTypHOro
BKyca. OYyeHb BaXXHO 3HAKOMUTb AEeTel HEe TONbKO C KNacCU4eCKow
nuTepaTypon, HoO U C COBPEMEHHOW, KOTOPYHO OHU NOYTN COBCEM He
3HaloT.

[Mporpamma [JHsa uHgopmayuu BKNKYAET:

¢ BbICTaBKY-MPOCMOTP HOBOW NUTEpPaTypbI

e YCTHbIA 0030p nuTepatypbl (N0 pasgenam Unu otaenb-
HbIM TemaM BbICTaBKU) C Yy4eTOM CcOcTara [MpuUCyTCT-
BYHOLLUX YUTaTENEN

e 0030p HOBbIX Bubnuorpadguyeckux nocobui

e Decelbl (KOHCynbTauuy) O nopsake UCNONb30BaHUA
(boHaa, kaTanoroB u kaptToTek GubnuoTeku

e 134aHMe UMHOPMaUMOHHbLIX BroNnNeTeHen, pekoMmeHaa-
TeNbHbIX BUbNMorpadnyecknx cnuckos

e BKCMpecc-uHpopMaLnio

* Y4acbl MHopMauun, NHPOPM-MUHYTKU

e npembepa, npeseHTauus KHuru, xypHana, CD (no Bo3-
MOXHOCTU)

[Toka3 HOBbIX MOCTYMIEHUI MPOBOAUTCS MOCPEACTBOM BbiCTaB-
Kn-npocmoTpa. Kak npasuio, oHa opraHu3yeTcsa B YATaNbLHOM 3ane
BubnuoTtekn n onNUTCa NONHLIM AeHb (8 uHoraa n 2 AHsA). MoXHO
OCTaBUTb BbICTaBKY W Ha Donee AnuTenbHbIN CpoK (No Heobxoau-
mMocTu). Bce BHOBb NOCTynNuUBLUME MaTepuarns! B 3aBUCUMOCTM OT UX
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COAepXaHus TrpynnMpyloT NO OCHOBHbIM OTpacisiM 3HaHus u
pacKiafblBatoT Ha CTonax unm Ha cteHaax/monbbeprax. cTouHmkn
bubnuorpadgpuyeckon uHgpopmauum (TeKylmne U peTpoCcneKTUBHbLIE
yKasartenu) takke nonbuparoTca B COOTBETCTBUM C UX coaepka-
HWEM U pacnonararTca BMecTe C NepBUYHbIMY JOKYMEHTaMMN.

B kaxpoe, akcnoHupyemoe BO Bpemsa nposenexus [JHs uHgpop-
Mayuu, u3gaHwe BKNaablBaeTcs KapToyka, Ha KOTOpOW uyuTartens
yKa3biBaeT CBOW gaHHble (HOMep yuTaTtesnbckoro buneta) ans yvyeta
3PP EKTUBHOCTU AAHHOIO MEPONPUATUS.

OgHUM 13 OTHOCUTENBHO HOBLIX HanNpaBneHuin cTano co3gaHme
napannensHo € 0Bbl4HBIMW BbICTaBKaMU UX BUPTYanbHbIX aHanoros.
CoBpeMeHHble TEexXHOMormM, B YacTHOCTM WIHTepHeT, OTKpbiBaeT
bubnuorteke BbIXxod B 0OLIMPHOE MHHOPMAUWOHHOE NPOCTPaHCTRO.
OTU BO3MOXHOCTW HYXXHO UCNOMNb30BaTh.

BbicTaBka-npoCMOTP HOBOW NnUTepaTypbl COMPOBOXAAETCA yCcm-
HbiM 063opom numepamypsbl. B [JeHo WHpopmayuu dubnuorpa-
duyeckux 0630poB MOXET ObiTb HECKOMbKO, Ha pasnuyHbie Tembl,
noaTomy npegnaraem nogpobHYHd MEeTOAMKYy MOArOTOBKW M NpoBe-
AeHns obsopa.

Kak nogarotosutb bubnuorpaduyeckuin 063op

B 0630pe pekoMeHAayloT KHUMM U OTAeNbHbIE UX YacTu, U pasae-
Nbl, XXypHanb! B LESIOM WU KOHKPETHbIe CTaTbi, ApYrve BUAbl n3gaHui,
umerLmecs B Gubnuorteke n npeacTaBnNALME UHTEPEC Anst YyuTa-
Tens.

YcmHbiti 0630p nuTepaTtypbl npencraensieT cobon CcoBOKyM-
HOCTb OBubnuorpaduyeckux CcoobuleHU, BKAOYAOWUA KUBOW,
HEenoCPeACTBEHHbIM pacckas O Npou3BedeHusiX neyatn, ABNAeTCH
Haubonee pgoxoaumBoM opmon ux nponaraHgbl. bubnuorpadu-
yeckue 0630pbl nuTepaTypbl MOryT OblTb OpPraHM3oBaHbl Kak camo-
CTOATENbHbIE MEpPONPUATUA, a MOryT ABNATLCA COCTABHOW YacTbio
MaCcCOBOro MeponpusaTus (B gaHHom cnyvae [Ha uHgpopmayuu). B
nybnuuHbiXx Bubnnotekax npakTUKyrTCa pasHble BUAbl YCTHbIX
o630poB. OHK pasnuyatoTes:

e 0 YUTaTENbCKOMY Ha3Ha4YeHuK (pekomeHaaTerlbHble,
NHOpMaLMOHHbIE),

e [0 coAaepXxaHut (yHMBepcanbHble, oTpacnesble, Tema-
TUYeckue, NepcoHanbHbIe),



* 10 BUAAM mn3faHnn, o KOTopbiX coobuiaeTtca B ob3ope
(0630pbI KHUT, XypHanos, bwbnuorpadpuyecknx noco-
bun, CD, DVD wn ap.).

bubnuoepacguveckutd 0630p MOXeT NPOBOAUTLCA KakK Yy
KHWKHOU BbICTaBKM, Tak n OblTb camocTosTenbHbiMm. [Mpn npose-
nenun 0630pa NCNonNb3yTCs pasHoobpasHble NpUeMsbl, HanpuMep:

— HavaTb pacckas C Camoro MHTepPeCcHOoro;

— rokasaTb ¥ NPOKOMMEHTUPOBATb UNNKCTPaLMK;

—  NPeanoOXuTb HECKONMbKO MHTPUIyIWMX BOMPOCOB, Ha
KOTOPbI€ MOXHO MONy4YnTb OTBETbI, MPOYUTAB KHUTY;

— roKasaTb HECKOMbKO APYrMX KHUM, CXOAHbIX C PEKOMEH-
AYEMOU MO TEMATUKE N 0BpaTUTb BHMMAaHME Ha TO, YeM
OTNNYAETCa MMEHHO aTa KHura.

HeT cwmbicna nepeckasbiBaTb aHHoTauun. O HenpovynmTaHHOWU
KHUre rnyJyuie ckasaTb NpuMEpHO cneaywulee: "A eule He ycnena
npounTath ee, Ho, cyas Mo aHHoTauuu, (NPeaucroBuio, PeueH3uu
Ha KHUIYy) B HEn rOBOPUTCH O...., OHA 3aTparnBaeTt npobnemst..."
MHorga B 0630p BnnetawTcs camble pasHoobpasHble npuemsl,
BNNOTb A0 BUKTOPUH. O4Ha U3 TUMUYHLIX OWNBOK npu obB3ope - Tak
noapobHO pacckasbiBaTb O KHUre, YTO y CrywaTtensa He BO3HMKaeT
XenaHua ee uutatb, BCE U TaK yxe pacckadaHo. O030p HYXHO
NPOBOAUTL 3MOLIMOHANbBLHO, He YuTas No 3apaHee COCTaBfEHHOMY
TEeKCTY, a WMEeHHO pacckasbiBas. bubnuorpaduyeckune paHHble
Ha3bIBAKOT OTYETNINBO. HeobXxoanmMo BbI3BATbL Y YuTaATENEn MHTepec
K PEKOMEHAYEMOW NUTEPATYPE, XKenaHue 03HaKOMUTCS C HEeW.

OB630p coCTOUT U3 TpeX SIIEMEHTOB: 8CMYIIEHUSA, OCHOBHOU
yacmu u 3aknroydeHus. Bo BCTynneHun cnegyeT oxapakrepu3oBaTh
Ba)XHOCTb TeMbl, ee cneunduky. B OCHOBHOM 4acTu ob3opa aakoTt
XapakTepucTuky camumx npousBefeHUn. B 3akniyeHun noasoasatcs
UTOrK, ewe pas HasbiBaKTCHA NMPOU3BEAEHWNS, yKa3biBaeTcsl AO0MNorn-
HUTENbHaA NuTepartypa No 4aHHON Teme.

[MogroToBka K nobomy Buay ycTHoro ob3opa ocyllecTBAseTCS
no eauHOMY nnaHy:

ATanbl NoAroTosku budnuorpaduyeckoro ob3opa:

e Bbibop Tembl o630pa (Tembl 00630p0OB, Kak Npasumo,
NNaHUpyTCA 3apaHee rMpu COCTaBfeHun [oL40BOro
nnaHa pabortbl);

e YTOYHEHMEe YNTaTenbCKOro 1 LIeNeBoro HasHa4YeHus;

e OnpeperneHune Kpyra npon3sBeeHnn nevaTu:;



e [lpoyTeHue npounsBeaeHUI nevaTu;

o CocrasneHune 6ubnuorpaduyeckoro onMcaHns u peko-
MeHOaTenbHbIX aHHOTaLUN;

e OnpepgeneHue CTPyKTypbl 0630pa;

o CocraBneHue TeKCTOB-CBA3OK;

e HanucaHue ob630pa;

e JlutepartypHas obpaboTka TekcTa;

e [lpoyTeHue unmn nepeckas Tekcra obaopa (Ans onpene-
NEeHnst XpOHOMETpaXka U BbIABNEeHus owmnbok).

OpgHoun 13 pacnpocTpaHeHHbIx dopm MHopMauMoHHO-6MBnuo-
rpacuyeckoro obcnyxmBaHua sBnaeTca Bbinyck MHgopmayuoH-
HbIX 6ronnemeHel HOBbIX MOCMYNIeHUU, KOTOPbIE BKIOYAT onu-
CaHue HOBbLIX KHUT, MOCTYNUBLUMX B DMONMOTEKY 3a onpeneneHHbIn
nepuon. CneunanuavpoBaHHble OMONUOTEKM, KOTOpble NOnyvyarT
nutepartypy uHAuMBMAyanbHO MOryT npeacraenatbe VIHMopmauuoH-
Hble BronneTeHn ana scex punuanos Mb.

Kak noarotoButbe MHPOPMaLNOHHbLIV OHOIIETEHDL

PekomeHayeTca cocTaBuTb NpeaucnoBre B KOTOPOM PacKpbl-
BAlOTCA NPUHUWNLI OTOOpa nuTepaTtypbl, MNPUHLMALI NOCTPOEHUSA
Bronnetens, cnucka. Marepuwan pacnonaraeTcsi B onpeaesieHHoM
nopagke, yaule Bcero cUCTeMaTUyeckoM C BblaeneHuem oTpacne-
BbIX OTAEnoB, BHYTpK pa3fenos — B andaBuTe aBTopoB (Ha3BaHui).
Kak npasuno, B aTux 6roNneTeHsx nomeLatoT nHhopMaumo ToNbKO
O KHurax. Hapsgy ¢ bubnuorpacuyeckom onucaHnem MHorue umb-
NNOTEKN NPOCTaBNAT WUGP KHUIM U MHAEKC KnaccnudukaumnoHHom
CXeMbl, 4TO obneryaer ee NoOUCK No 3anpocy uurtatens. B koHue
bubnuorpaduyeckoro onucaHus KHUrn ykasasbl dunuansl, roe oHa
nmeetcs. OgHO M3 BaxHbIX TpeboBaHun, npeabsasnsemMbix K 6ronne-
TEHAM — OnepaTuBHOCTb UX U3aaHus. B KOHUEe roga pekoMeHayeTcs
COCTaBMATb BCNOMOraTernbHbI CNpaBOYHbI annapaTt: angaBuTHbIN
CMUCOK aBTOPOB WM Ha3BaHUW KHUT, BOLIeALIMX B BbiNycku, anda-
BUTHO-NpeaAMeTHbIN yKa3aTerb.

B Hebonblmnx Bubnuotekax BmecTto GronneTeHen coctasnsioT
CMUCKM HOBbIX MOCTYNMIEHUIA U BbIBELUMBAIOT, Kak NpaBunio, y crona
BblAaun nutepaTypbl.

B [leHb vHdopmaymnm pekomeHayeTcs npoBoauTb (MO BO3MOX-
HOCTW) npemMbepy (npeseHmayuro) KHuau (KypHana, Hogou 2a3se-
mbi). 3TOT cnocob ncnonb3yeTcs ansg MHPopMUPOBaHMs Nonb3oBa-
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Tenen 6ubnuoTeKk O BbIXOAE HOBOrO M3AaHUsl, NMokasa ero Aoc-
TOUHCTB. B npembepe KHUMKM y4acTBYHT NpeacTtaBuTenu usnatenb-
CTBa, aBTOp, XYAOXHUK U apyrue nuua, uMetoLine oTHOWEeHUe K HEeR.
[Mpembepa KHUrKM CONPOBOXAAETCA KHMKHOW BbICTABKOM MO €e TeME.

Ans npuBneyeHus uutatenen He NOCMNELHK pofb urpatoT
3aHMMaTEeNbHOCTb U OPUrMHANBHOCTL NpeanaraemMbix MeponpuUsaTUn.
Moatomy npu nposedeHun [W npeanaraerca wucnonb3oBaTb U
nrposble OpPMbl: PasnuyHble BUKTOPUHBI 1 KOHKYPCHI.

B [eHb vHpOpMauumu pekomeHLyeTCcss 03HaAKOMUTL YuTateneu
MW C 3reKTPOHHbIMKW MHMOPMAUMOHHBIMU pecypcamMu, HaxoadAliu-
MUCH Ha canTte bubnuoTtekn — Kkatanor on-line, pekomeHaaTenbHbIe
CNUCKWN, DHONNeTeHun, 3NEKTPOHHble bBubnuorpadun, TemaTudeckue
nanku, BUpTyarnbHble BbICTaBKK, CNUCKU NUMHKOB Ha delicious).

Ons ©Gonee noONHOroO yQOBNETBOPEHUA WHMOOPMAUNOHHbLIX
notpebHocten MB npegnaraer Ha cante 6uMbnMOTEKM HOBYHO
ycnyry — [pednoxeHus 0515 KoMnaeKkmogaHus, C NOMOLLbIO KOTOPOW
yuTaTenb MoxeT oboratnTb KHWXHbIN PoHO BUBNMOTEKN UCTOYHU-
Kamu, HaWQeHHbIMW W yCnbllWaHHbIMU B CpeAcTBax MaccoBOW
nHdopmaumn (nepuoguyeckas neyartb, TenesuaeHue, paguo),
KHUKHbBIX MarasuHax, B gpyrux ubnuorekax u 1.4.






